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I. APRESENTAÇÃO 
 
 

Os cursos de extensão oferecidos pelas Faculdades da Anhanguera 
destinam-se ao aprofundamento ou ampliação dos estudos em áreas específicas do 
conhecimento ou treinamento em técnicas especializadas. 

Por meio de vários cursos de curta duração as Faculdades da Anhanguera 
pretendem suprir às necessidades das comunidades interna e externa no que se 
refere à qualificação profissional, para que alunos e profissionais atendam às 
exigências do mercado de trabalho e acompanhem sua expansão. 

Os cursos têm por objetivo proporcionar aos estudantes as mais novas e 
recentes informações, visando conferir aos mesmos conhecimentos técnicos, 
teóricos e práticos em sua respectiva área de interesse e de atuação. 

Este material foi elaborado com o intuito de orientar diretores, coordenadores 
e professores para elaboração e implementação de cursos de extensão, além da 
ampliação e melhoria do processo de oferta dos cursos. 

 
 
 

Prof. Dra. Maria Elisa Ehrhardt Carbonari 
Vice-Presidente de Pesquisa, Extensão e Pós-Graduação 
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II. INTRODUÇÃO 
 
 

Este material apresenta a nova política institucional para o oferecimento dos 
Cursos de Extensão elaborada pelo Departamento de Extensão, sob a supervisão 
da Diretoria de Pesquisa, Extensão e Pós-Graduação. 

O material traz uma relação de cursos, já cadastrados e aprovados pelo 
Departamento de Extensão, com o objetivo de facilitar a escolha dos cursos mais 
adequados para cada unidade, observando sua adequação à estratégia de cada 
diretor, à formação profissional dos alunos e ao relacionamento com a comunidade 
externa. 

Os diretores, juntamente com seus coordenadores, devem selecionar os 
cursos que serão oferecidos ao longo do segundo semestre de 2008 e enviar lista 
com as respectivas datas de realização para o Departamento de Extensão, de 
acordo com calendário vigente. 

O planejamento financeiro dos cursos será enviado para cada diretor e 
coordenador de pós-graduação e extensão, que conjuntamente elaborarão 
cronograma para a unidade e escolha dos professores. 

Após o recebimento da lista de cada unidade, o Departamento de Extensão 
se responsabilizará pelo material de divulgação e cadastro dos cursos no sistema 
acadêmico, iniciando assim o processo de inscrição. Os procedimentos para 
implantação e avaliação dos cursos e pagamento dos professores estão descritos no 
Regulamento dos Cursos de Extensão. 

 

 
. 

Profa. Ms. Daniela Cartoni 
Supervisora do Departamento de Cursos de Extensão 
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III. RELAÇÃO DE CURSOS DE EXTENSÃO 
 
 

 

GERENCIAIS 
 

 
EXTGER001 - Declaração de imposto de renda 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
 
Legislação. Obrigatoriedade. Rendimentos tributários. Rendimentos isentos. Retenção de fonte. 
Tabela de Ir utilização. Cálculos do Ir. Deduções e abatimentos. Dependentes. 
 
Bibliografia 
GANDRA MARTINS, I.; PEIXOTO, M. M. Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza. 
São Paulo: MP Editora, 2006. 
Receita Federal. Disponível em: <hptt://www.receira.fazenda.gov.br> 
WINCKLER, Noé. Imposto de Renda. Rio de Janeiro: Forense, 2002. 
 
 
EXTGER002 - Assistente financeiro 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Ética profissional e atribuições do administrador financeiro. Arquivo de documentos. Administração 
financeira. Fluxo de caixa. Crédito e cobrança. Contas á pagar. Serviços Bancários. Administração de 
Recursos Humanos. 
 
Bibliografia: 
CAMPOS Filho, Ademar. Demonstração dos fluxos de caixa: Uma ferramenta indispensável para 
administrar sua empresa. São Paulo: Atlas, 2004. 
GITMAN. J.Lawrence. Princípios de administração financeira. São Paulo: Atlas, 2001. 
MARION, Eliseu e ASSAF Neto, Alexandre. Administração financeira: As finanças das empresas sob 
condições inflacionárias. São Paulo: Atlas, 1996. 
 
 
EXTGER003 - Assistente de escrita fiscal 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Conceito de Legislação Tributária e Competência Tributária. Fato Gerador e Base de Cálculo. 
Créditos Tributários de ICMS e IPI. Lançamento, Análise e Conferência de Documentos Fiscais.  
Cálculo de Impostos - ICMS e IPI. Diferencial de Alíquota e Substituição Tributária. ISS - Conceito, 
Cálculo e Retenção. Retenções de Tributos na Fonte (IRRF/INSS/PIS/COFINS/CSLL). 
 
Bibliografia: 
Guia de Procedimentos. IOB Thomson 
MARCHEZIN, Glauco. Manual Prático de Retenções de impostos e Contribuições – IOB Thomson. 
PERES, Adriana. Como utilizar Créditos Fiscais do ICMS-SP, IPI, PIS/COFINS - IOB Thomson. 
 
 
EXTGER004 - Técnicas de Departamento Pessoal 
 
Carga horária: 32 horas 
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Ementa 
Admissão documentos. Legislação e procedimentos. Contrato. Remuneração verbas de pagamentos 
e descontos. Confecção de folha de pagamento. 
 
Bibliografia 
IOB. Guia de procedimentos. São Paulo: 2007. 
 
 
EXTGER005 - Operador de Telemarketing 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
O operador de telemarketing. Princípios de conduta e ética. Conceitos básicos de telemarketing. 
Elaboração de script ou roteiro. Telemarketing receptivo, telemarketing ativo. Monitoria e avaliação. 
 
Bibliografia 
CASTELLIANO, Tânia; FERREIRA, Noberto. Telemarketing 100%:um programa de aprendizagem 
para profissionais de TMK.Rio de Janeiro:Record,2002 
WORK, VÍDEO (prod.). Disque certo para lucrar: o telemarketing sem mistérios. São Paulo: Commit - 
Comunicação e Marketing Ltda., (26 min): VHS, Sonoro, Colorido, 2007. 
 
 
EXTGER006 - Administração de Recursos Humanos 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Gestão de RH: o novo contexto. RH como parceiro estratégico. A visão de um módulo integrado de 
Rh. Estratégia em organização. RH como agente de mudança. RH como parceiro de pessoas. 
Recrutamento e seleção. Formação e treinamento. Mobilidade e carreira. Remuneração. 
Comunicação interna. 
 
Bibliografia 
MARRAS, Jean Pierre. Administração de recursos humanos do operacional ao estratégico. São 
Paulo: Futura, 2007. 
CHIAVENATO, Idalberto. Administração de recursos humanos: fundamentos básicos. São Paulo: 
Atlas, 2006. 
 
 
EXTGER007 - Administração de Compras 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Planejamento e controle em compras. Fornecedores parceiros como vantagem competitiva em 
contratos. Pedidos de ofertas junto a fornecedores. Cálculos de lotes econômicos de compras para 
definir quantidade e periodicidade. Classificação de materiais e dimensionamento da demanda.  
 
Bibliografia: 
BAILY, Peter; FARMER, David W. Compras: princípios e administração. São Paulo: Atlas, 2000. 
MARTINS, Petrônio Garcia, ALT, Paulo Renato Campos. Administração de materiais e recursos 
patrimoniais. São Paulo: Saraiva, 2005. 
 
 
EXTGER008 - Técnicas de secretariado e Rotinas Administrativas 
 
Carga horária: 16 horas 
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Ementa: 
Mercado de trabalho e perfil profissional. Organização e planejamento. Plano de trabalho. Agenda. 
Sistema follow up. Despacho de correspondência. Viagens. Reuniões. Visitas. Pagamentos de 
contas. Atendimento telefônico. Documentos comerciais. Arquivos.  
 
Bibliografia: 
BELTRÃO, Mariúsa, PASSOS, Elizabeth de Ibarra. Prática de secretariado. 2.ed. São Paulo: Atlas, 
1991. 
 
 
EXTGER009 – Excelência no Atendimento ao Cliente 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Identificação do cliente. Métodos de Previsão de Vendas. Estruturação da força de vendas. Tipos de 
atendimento. Técnicas de bom atendimento. Satisfação do cliente. 
 
Bibliografia 
SILVA, Fábio Gomes da.ZAMBON, Marcelo Socorro. Gestão do relacionamento com o cliente. São 
Paulo: Thomson,2006. 
SCHIFFMAN, Stephan. Os 25 erros mais comuns em vendas. São Paulo: Record, 2002. 
JúLIO, Carlos Alberto. A magia dos grandes negociadores. Rio de Janeiro: Negócio, 2003. 
 
 
EXTGER010 – Técnicas de Negociação  
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Princípios de Negociação. Estilos pessoais de negociadores. Integração e distribuição do valor das 
negociações. Técnicas básicas de negociação: Como chegar ao sim. A barganha de posições. 
Resolução de conflitos. A separação de pessoas com problemas. BATNA. Aspectos psicológicos de 
negociações. Erros comuns em negociações. 
 
Bibliografia 
PAULA JúNIOR, Odino Marcondes de. Como chegar à excelência em negociação. Rio de Janeiro: 
Qualitymark, 1997 
MARTINELLI, Dante Pinheiro, ALMEIDA, Ana Paula de. Negociação e solução de conflitos: do 
impasse ao ganha-ganha através do melhor estilo. São Paulo: Atlas, 1998. 
JÚLIO, Carlos Alberto. A magia dos grandes negociadores. Rio de Janeiro: Negócio, 2003. 
 
 
EXTGER011 – Análise de Crédito e Cobrança 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Definições e procedimentos usuais. Descrição dos principais processos e procedimentos de 
renegociação, cobrança e recuperação. Riscos operacionais e legais envolvidos (especialmente em 
relação a garantias). Possíveis problemas de ordem operacional e legal ligados aos processos de 
cobrança e execução e liquidação de garantias. 
 
Bibliografia 
LEONI, Geraldo, LEONI, Evandro Geraldo. Cadastro, crédito e cobrança. São Paulo: Atlas, 1998. 
BLATT, Adriano. Dicas de cobrança para reduzir a inadimplência. Salvador: Casa da Qualidade, 
1998. 
SILVA, José Pereira da. Gestão e Análise de Risco de Crédito. São Paulo: Atlas, 2003. 
SCHRICKEL, Wofgang Kurt. Análise de Crédito: concessão e gerência de empréstimos. São Paulo: 
Atlas, 2000. 
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EXTGER012 – Finanças Pessoais 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Identificação das despesas pessoais. Planejamento. Controle de fluxo de caixa. Controles financeiros 
usando tabelas ou planilhas do Excel. Armadilhas que corroem o orçamento familiar. Planejamento, 
negociação e controle do pagamento de dívidas. Empréstimo quando e como utilizar. 
 
Bibliografia 
LUQUET, Mara. Guia valor econômico de finanças pessoais. São Paulo: Globo, 2000. 
HALFELD, Mauro. Investimentos: Como administrar melhor o seu dinheiro. 2.ed. São Paulo: 
Fundamentos, 2006. 
 
 
EXTGER013 – Redação empresarial e linguagem assertiva 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
 
Os elementos do processo de comunicação. A importância do feedback na comunicação de 
qualidade. Assertividade e negociação. Como lidar com as emoções e pressão no trabalho. O saber 
ouvir. Principais documentos empresariais. 
 
Bibliografia 
MEDEIROS, João Bosco. Redação empresarial. 5.ed. São Paulo: Atlas, 2007. 
GOLD, Miriam. Redação empresarial: escrevendo com sucesso na era da globalização. São Paulo: 
Makron Books, 2002. 
Você S.A, GILLEN, Terry. Assertividade. São Paulo: Nobel, 2001. 
 
 
EXTGER014 – Marketing Político: Como ganhar uma eleição 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Conceituação de marketing político. As diferenças entre marketing político e eleitoral, o que é 
propaganda política. As atribulações de um vereador e de um prefeito. Ética na política e utilização 
das mídias. Planejamento de Campanha e planejamento de comunicação. Gerenciamento 
Operacional de campanha eleitoral/Pesquisa eleitoral 
e legislação eleitoral. 
 
Bibliografia 
QUEIROZ, Adolpho. Na arena do marketing político: Ideologia e propaganda nas campanhas 
presidenciais Brasileiras. São Paulo: Summus, 2006. 
KUNTZ, Ronald. Marketing político. Manual de Campanha eleitoral. São Paulo: Global, 2002. 
 
 
EXTGER015 - Marketing Direto 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
O crescimento e benefício do Marketing Direto. Os principais canais de Marketing Direto. Marketing 
de massa versus marketing direto. Administração da operação de marketing direto.. Tendências do 
marketing direto (data base marketing, fidelização CRM fidelização de clientes), telemarketing e 
internet. Planejamento de campanhas de marketing direto. 
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Bibliografia 
AMARAL, F.C.N. Data Mining: Técnicas e Aplicações para o Marketing Direto. São Paulo: Editora 
Berkeley, 2001. 
LUPETTI, M. Planejamento de Comunicação. São Paulo: Futura, 2000. 
KOTLER, Philip. Administração de Marketing. São Paulo: Prentice Hall, 2006. 
 
 
EXTGER016 - Marketing de relacionamento: como fidelizar clientes 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Satisfação e valor percebido: retenção e encantamento. Valor da marca (brand equity) e 
posicionamento. Características X benefícios: identificando os reais benefícios de cada característica 
de seus produtos/serviços. Método "RIM" no atendimento (responsabilidade, indicadores e metas). 
Elementos críticos, vícios que retornam e diagnóstico de ação. Noções sobre o uso de CRM para 
fidelização. 
 
Bibliografia 
BARNES, James G. Segredos da Gestão Pelo Relacionamento com os Clientes – CRM São Paulo: 
Qualitymark, 2002. 
MADRUGA, Roberto. Guia de implementação de marketing de relacionamento e CRM: o que e como 
todas as empresas brasileiras devem fazer para conquistar, reter e encantar seus clientes. São 
Paulo: Atlas, 2004. 
SWIFT, Ronald. CRM - O Revolucionário marketing de relacionamento com o cliente. São Paulo: 
Campus, 2001.  
 
 
EXTGER017 – Marketing Digital 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Economia digital: mudanças no comportamento do consumidor. Integração do e-business com o e-
marketing. Conceitos de marketing eletrônico: técnicas e canais digitais, produtos intangíveis, e-
commerce e CRM. Navegação e arquitetura gráfica na construção de sites. E-strategy: 
posicionamento estratégico empresarial. 
 
Bibliografia 
CHLEBA, Márcio. Marketing digital: novas tecnologias e novos modelos de negócio. São Paulo: 
Futura, 2000. 
Limeira, Tania M.V. E-marketing. São Paulo: Ed. Saraiva, 2003.  
Wind, Mahajan & Gunther. Marketing de Convergência. São Paulo: Pearson Education do Brasil, 
2003.  
CARDOSO, Mário Sérgio. CRM em ambiente e-business: como se relacionar com clientes. São 
Paulo: Atlas, 2002.  
 
 
EXTGER018 – Calculadora HP 48 e HP 49 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Operações aritméticas com números reais. Operações Aritméticas com números complexos. Raízes 
de polinômios. Matrizes. Derivação e integração simbólica. Conversão de unidades. 
 
Bibliografia 
HP. Calculadora gráfica HP 48G- Guia do usuário. 
HP. HP 49 Manual do usuário - Português 
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EXTGER019 – Matemática Financeira com HP 12C e Excel – Módulo Básico 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Matemática aplicada com HP 12c. Juros Simples. Juros compostos. Descontos. Amortização. 
Programação na HP. 
 
Bibliografia 
TOSI, Armando J. Matemática Financeira com utilização da HP 12c. São Paulo: Atlas, 2004. 
HEWLETT PAKARD. Manual do proprietário e guia de soluções de problemas. 1981. 
 
 
EXTGER020 – Matemática Financeira com HP 12C e Excel – Módulo Avançado 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Mercado financeiro. Tipos de investimentos. Aplicações. Aplicações Cont. Empréstimos. Cálculo da 
TIR e VPL. 
 
Bibliografia 
TOSSI, Armando J. Matemática financeira com utilização da HP 12c. São Paulo: Atlas, 2004. 
HEWLWTT, Packard. Manual do proprietário e guia de soluções de problemas. 1981. 
PUCCINI, Alberto de Lima. Matemática Financeira: objetiva e aplicada. São Paulo: Saraiva, 2004. 
 
 
EXTGER021 – Gestão de projetos com MS-Project 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Conceitos básicos de gestão de projetos: as nove áreas do conhecimento. O MS Project como 
ferramenta de planejamento: Definição do escopo, EAP(Estrutura Analítica do Projeto). Método 
prático para elaboração da EAP. Fases e atividades do projeto. O modo de exibição gráfico de Gantt. 
Montando a EAP no MS PROJECT. Planejamento do tempo. Cadastrando recursos. Estimando 
corretamente o trabalho e a duração das atividades. 
 
Bibliografia: 
FIGUEIREDO, Helio Carlos Maciel; FIGUEIREDO, Francisco Constant. Dominando Gerenciamento 
de Projetos com Ms Project 2003. São Paulo: Ciência Moderna, 2005. 
MARTINS, José Carlos Cordeiro. Gestão de Projetos de Desenvolvimento de Software com PMI, Rup 
e UMl. São Paulo: Brasport, 2007. 
OLIVEIRA, Guilherme Bueno de. Ms Project & Gestão de Projetos. São Paulo: Makron Books, 2005. 
PRADO, Darci. Usando o MS Project 2007 em Gerenciamento de Projetos - Vol. 3 - CD ROM. Editora 
Indg Tecnologia e Serviços Ltda, 2007. 
 
 
EXTGER022 – Como aumentar suas vendas com motivação   
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Integração, técnicas de prospecção e técnicas de atendimento/abordagem. Técnicas de Negociação, 
técnicas de fechamento e técnicas de acompanhamento (pós-vendas). 
 
Bibliografia 
SCHIFFMAN, Stephan. Os 25 erros mais comuns em vendas. 9.ed. São Paulo: Record, 2002.  
COBRA, M. H. N. Administração de vendas: casos, exercícios e estratégias. São Paulo: Atlas, 1989. 
LAS CASAS, Alexandre Luzzi. Administração de vendas. 8.ed. São Paulo: Atlas, 2006. 
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EXTGER023 – Administração da Qualidade e 5S 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Origem dos 5S’s. Fatores importantes para a implantação ou prática do Housekeeping.  O que é◊ 
Housekeeping.  O significado de cada um dos 5S’s. Avaliação, Manutenção e Promoção dos 5S’s. 
Exercícios para aplicação dos 5S’s. 
 
Bibliografia 
BRANDAO, Ailton Bonfim, SLACK, Nigel. Administração da produção: edição compacta. São Paulo: 
Atlas, 2006. 526p. 
CARAVANTES, Geraldo Ronchetti, CARAVANTES, Claudia B., BJUR, Wesley E.. Administração e 
qualidade: a superação dos desafios. São Paulo: Makron Books, 1997. 
OSADA, Takashi. Housekeeping 5Ss: seiri, seiton, seiso, seiketsu, shhitsuke, cinco pontos-chaves 
para o ambiente da qualidade total. São Paulo: IMAM, 1992. 
 
 
EXTGER024 – Gestão Ambiental e Certificação ISO 14000 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Evolução da gestão ambiental. Crescimento econômico e desenvolvimento sustentável. 
O meio ambiente como um problema - e oportunidade - de negócios. Sistemas e ferramentas de 
gestão ambiental (ISO 14000 e EMAS). Planejamento, implantação e avaliação de programas ISO 
14000. 
 
Bibliografia 
KNIGHT, Alan; HARRINGTON, H. James. Implementação da ISO 14000. São Paulo: Atlas, 2001. 
VALLE, Cyro. E. do. Como se preparar para as normas ISO 14000 - Qualidade Ambiental. São Paulo: 
Pioneira, 1995. 
VALLE, Cyro. E. do. Qualidade ambiental ISO 14000. São Paulo: SENAC São Paulo, 2002. OHSA 
18001 
TAUK-PHILIPPI JR., Arlindo, ROMéRO, Marcelo de Andrade, BRUNA, Gilda Collet. Curso de gestão 
ambiental. Barueri: Manole, 2004. 
 
 
EXTGER026 – Coaching & Mentoring: tornado realidade o desenvolvimento de talentos 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Conceitos de Coaching e Mentoring. Ganhos do Coaching como estilo de Liderança. Correlação de 
Modelos de Liderança e Coaching. Feedback e desenvolvimento. Diferenciais na resposta ao stress e 
adversidades. Ferramentas e técnicas de Coaching. Etapas e desenvolvimento do processo de 
Coaching 
 
Bibliografia 
GOLDSMITH, M.; LYONS, L.; FREAS, A., Coaching: o Exercício da Liderança. Rio de Janeiro: 
Campus. 2003. 
BENTON, D. A., Faça o que eles fazem: técnicas de coaching para o desenvolvimento profissional. 
São Paulo: Negócio BB. 2000. 
 
 
EXTGER027 – Inteligência Emocional e Gestão de Equipes 
 
Carga horária: 8 horas 
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Ementa 
A formação humana em grupo: processo e dinâmica. O grupo, a equipe e a equipe de alto 
desempenho. Modelo de análise de equipes. Cooperação e resultados. A inteligência emocional 
aplicada a liderança e gestão de equipes. 
 
Bibliografia 
BENNIS, Warren G. Os Gênios da Organização: as forças que impulsionam a criatividade das 
equipes de sucesso. Rio de Janeiro: Campus, 1999.  
BOOG, Gustavo & Magdalena e outros. Manual de Gestão de Pessoas e Equipes. São Paulo: Editora 
Gente, 2002.  
GOLEMAN, Daniel. Trabalhando com a Inteligência Emocional. Rio de Janeiro: Objetiva, 1999.   
ROBBINS, Harvey e FINLEY, Michael. Por que as Equipes Não Funcionam: o que não deu certo e 
como torná-las criativas e eficientes. Rio de Janeiro: Campus, 1997.  
 
 
EXTGER028 – Jogos e dinâmicas de grupos para gestão de pessoas 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Conceitos de andragogia. Processos grupais. Tipos de vivências e modalidades. O papel do 
facilitador. Noções sobre psicodrama, histórias e fábulas. CAV - ciclo de aprendizagem vivencial. 
 
Bibliografia 
LIMA, Lauro de Oliveira. Dinâmicas de grupo na empresa, no lar e na escola: grupos de treinamento 
para a produtividade. 2.ed. Petrópolis: Vozes, 2005. 
SIMIONATO, Regina Bratfisch. Dinâmicas de grupo para treinamento motivacional. 4.ed. Campinas: 
Papirus, 2006. 
MILITÃO, Albigenor, MILITÃO, Rose. Jogos, dinâmicas e vivências grupais: como desenvolver sua 
melhor técnica em atividades grupais. Rio de Janeiro: Qualitymark, 2000. 
FAILDE, Izabel. Manual do facilitador para dinâmicas de grupo. Campinas: Papirus, 2007. 
 
 
EXTGER029 – O uso de filmes em treinamentos e desenvolvimento de pessoas 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Métodos de treinamento e desenvolvimento de pessoas. Recursos para treinamento. A arte do 
cinema e as emoções. Análise de filmes e suas aplicações. 
 
Bibliografia 
OLIVEIRA, Marco A.. 15 cenas de filmes de sucesso: para treinamento do comportamento pessoal e 
interpessoal nas empresas. São Paulo: Gente Editora, 1997. 
BRANDÃO, Myrna Silveira. Luz, câmera,gestão: a arte do cinema na arte de gerir pessoas.Rio de 
Janeiro, Qualitymark, 2006. 
LUZ, Márcia e PETERNELA, Douglas. Lições que a vida ensina e a arte encena.103 filmes para 
utilização em treinamento de equipes e desenvolvimento pessoal. 1ª edição. Campinas, Átomo e 
Alínea, 2005. 
CASTILHO, Áurea, BEZERRA,Carmela e MARQUES, Edson C. et al. Filmes para ver  e aprender.Rio 
de Janeiro, Qualitymark, 2003. 
 
 
EXTGER030 – Como elaborar currículos e se preparar para entrevistas de emprego 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
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Empregabilidade X Empresabilidade. Elaboração de currículos: redação e orientações. Entrevistas de 
emprego. Postura e dicas. Assertividade. Dinâmicas de grupo. 
 
Bibliografia 
BARDUCHI, Ana Lúcia Jankovic, PICCOLI, Ana Paula. Desenvolvimento pessoal e profissional: PLT. 
2.ed. São Paulo: Pearson Prentice Hall, 2008.  
CARVALHO, Pedro Carlos de, DIAS, Reinaldo. Empregabilidade: a competência necessária para o 
sucesso no novo milênio. 5.ed. Campinas: Alínea, 2008. 
 
 
EXTGER031 – Etiqueta profissional 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
A imagem no campo profissional: como construí-la e mantê-la. Etiqueta na comunicação: 
apresentações. Códigos visuais: conhecendo os trajes. Negócios à mesa: procedimentos e atitudes. 
 
Bibliografia 
KALIL, Gloria. Chic[érrimo]: moda e etiqueta em novo regime. 6.ed. São Paulo: Códex, 2004. 
BRENNAN, Lynne. Etiqueta para o mundo dos negócios. São Paulo: Siciliano, 1994. 
MATARAZZO, Claudia. Etiqueta sem frescura. 28.ed. São Paulo: Melhoramentos, 2004. 
COSTA, Roberto Teixeira da, SANCOVSKY, Susanna. Nem só de marketing...: postura e 
comportamento no mundo competitivo. São Paulo: 2005. 
MITCHELL, Mary, CORR, John . Tudo sobre etiqueta nos negócios. São Paulo: Manole, 2001 
 
 
EXTGER032 – Marketing Pessoal 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
O marketing do relacionamento humano. A arte de influenciar pessoas. Conhecendo estilos pessoais. 
Análise SWOT e planejamento estratégico pessoal. Estabelecer as diretrizes para o marketing. 
Conhecer as ferramentas de marketing pessoal e sua aplicabilidade 
 
Bibliografia 
PASSOS, Alfredo, NAJJAR, Eduardo Rienzo. Carreira e marketing pessoal: da teoria à prática. 2.ed. 
São Paulo: Negócio, 1999. 
BORDIN, Sady. Marketing pessoal 100 dicas para valorizar sua imagem. Rio de Janeiro: Record, 
2008.  
 
 
EXTGER033 – Como falar em público 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Vencendo o medo de falar em público. Princípios da oratória. Técnicas de relaxamento e 
aquecimento.. Exercícios para voz. Linguagem corporal e postura. Planejamento da apresentação.  
Bibliografia 
POLITO, Reinaldo. Como falar: corretamente e sem inibições. 108.ed. São Paulo: Saraiva, 2004. 
______. Gestos e postura para falar melhor. 13.ed. São Paulo: Saraiva, 1993 
 
 
EXTGER034 – Administração do Tempo 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
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Concepções do tempo e suas conseqüências. Desperdício de tempo e comportamentos: 
procrastinação, ansiedade e perfeccionismo. Tempo e qualidade de vida. Urgência X Importância. 
Técnicas para planejamento, acompanhamento e avaliação do uso do tempo. 
 
Bibliografia 
BERNHOEFT, Renato. Administração do tempo: um curso para melhorar a qualidade de vida pessoal 
e profissional. São Paulo: Nobel, 1985 
RAFFONI, Melissa. Gerenciamento de Tempo. Rio de Janeiro: Campus, 2006. 
Você S.A, FLOREZ, Maria Cristina Fioratti, MAITLAND, Iain. Administre seu tempo. São Paulo: Nobel, 
2002. 
 
 
EXTGER035 – Cerimonial e organização de eventos 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa 
Briefing e identificação dos eventos. Dimensionamento do evento e elaboração de orçamento. As 
responsabilidades dos promotores, patrocinadores e organizadores. Planejamento de Recursos: 
físicos, humanos, materiais e financeiros. Estratégia de comunicação e divulgação. Elaboração dos 
projetos de patrocínios e do evento.  Normas para protocolo, cerimoniais e etiqueta.  
 
Bibliografia 
OLIVEIRA, João Batista Araújo e. Como promover eventos: cerimonial e protocolo na prática. São 
Paulo: Madras, 2000. 
GIACAGLIA, Maria Cecília. Eventos: como criar, estruturar e captar recursos. São Paulo: Thomson, 
2006. 
ZANELLA, Luiz Carlos. Manual de organização de eventos: planejamento e operacionalização. 3.ed. 
São Paulo: Atlas, 2006. 
MELO NETO, Francisco Paulo de. Marketing de eventos. 4.ed. Rio de Janeiro: Sprint, 2003. 
MATIAS, Marlene. Organização de eventos: procedimentos e técnicas. São Paulo: Manole, 2007. 
LUKOWER, Ana. Cerimonial e protocolo. 3.ed. São Paulo: Contexto, 2006. 
 
 
EXTGER036 – Como investir no mercado financeiro 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Mercado de Ações. Bolsa de Valores. Relação risco X lucro. Montagem de carteiras. Home Broker. 
Mercado de opções.  Aspectos tributários. Rentabilidade e retorno.  
 
Bibliografia 
ASSAF/NETO, Alexandre. Mercado financeiro. 7.ed. São Paulo: Atlas, 2007. 
FORTUNA, Eduardo. Mercado financeiro: produtos e serviços. 16.ed. Rio de Janeiro: Qualitymark, 
2005. 
HISSA, Mauricio. Investindo em opções: como aumentar seu capital operando com segurança. 6.ed. 
São Paulo: Campus, 2007.  
 
 
EXTGER037 – Como montar uma empresa: elaboração do Plano de Negócios 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Conceito de empreendedorismo e plano de negócios. Avaliação de idéia X oportunidade. Análise do 
mercado e concorrentes. Estrutura de um plano de negócios e sua elaboração. Opções de 
financiamento e crédito. Aspectos legais na criação de uma empresa. Marcas e patentes. 
 
Bibliografia: 
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BERNARDI, Luiz Antonio. Manual de empreendedorismo e gestão: fundamentos, estratégias e 
dinâmicas. São Paulo: Atlas, 2007. 
DORNELLAS, José Carlos Assis. Empreendedorismo: Transformando idéias em negócios Rio de 
Janeiro: Campus, 2001. 
RAMAL, Andrea Cecília; SALIM, Cesar Simões; HOCHMAN, Nelson et al Construindo planos de 
negócios: Todos os passos necessários para planejar e desenvolver negócios de sucesso. Rio de 
Janeiro: Campus, 2001. 
 
 
EXTGER038 – Planejamento e Controle da Produção 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Conceito de planejamento e controle da produção. Produção puxada e produção empurrada. 
Atividades básicas do PCP. Principais sistemas de operação e seus problemas. Técnicas de 
planejamento, programação e controle das operações. Sequenciamento e emissão de ordens de 
produção. Balanceamento da linha de produção. 
 
Bibliografia: 
CHRISTOPHER, M., Logística e Gerenciamento da Cadeia de Suprimentos. 2a Edição. São Paulo: 
Thomson Pioneira. 2007. 
CORREA, H. L; CORREA, C. A., Administração da Produção e Operações. 2a Edição. São Paulo: 
Atlas. 2006. 
RITZMAN, L. P.; KRAJEWSKI, L. J., Administração da Produção e Operações. 1a Edição. São Paulo: 
Pearson, 2004. 
SLACK, N.; CHAMBERS, S.; JOHNSTON, R., Administração da Produção. 2a Edição. São Paulo: 
Atlas. 2002. 
 
 
EXTGER039 – Custos logísticos 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Projeto da cadeia de suprimentos e gestão integrada.  Panorama mundial sobre custos logísticos. 
Conceituação e classificação de custos logísticos, custos de produtos (custo ABC), custos gerenciais, 
custos de armazenagem, custos de transportes, custos logísticos regionais, custos logísticos e PNB. 
Orçamento da demanda e formação de preços de vendas. Financiamento dos diferentes modais de 
transporte. Monitoramento do desempenho dos sistemas logísticos. 
 
Bibliografia: 
BALLOU, Ronald H., Gerenciamento da cadeia de suprimentos: planejamento, organização e 
logística; trad. Elias Pereira.  4. ed.  Porto Alegre: Bookman, 2001 
Novaes, Antônio G..Logística e Gerenciamento da Cadeia de Distribuição: Estratégia, Operação e 
Avaliação. Campus: Rio de Janeiro, 2001. 
Martins, Eliseu. Contabilidade de Custos. 9ª edição. São Paulo: Atlas, 2003.  
Costa, Maria de Fátima Garneiro e Faria, Ana Cristina. GESTÃO DE CUSTOS LOGÍSTICOS: Custeio 
Baseado em Atividades (ABC), Balanced Scorecard (BSC) e Valor Econômico Agregado (EVA). São 
Paulo: Atlas, 2005.  
 
 
EXTGER040 – Logística reversa 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Gerenciamento de cadeias de suprimentos e organização do fluxo de produtos. Impacto das 
características do negócio sobre as decisões logísticas. Aspectos econômicos e tecnológicos das 
cadeias de suprimentos. Armazenagem: considerações sobre a atividade de picking. Aspectos 
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fundamentais do problema de localização de instalações logísticas. O paradigma do ressuprimento 
enxuto. 
 
Bibliografia: 
LEITE, Paulo Roberto. Logística Reversa: Meio ambiente e Competitividade. São Paulo: 
Prentice Hall, 2003. 
FLEURY, Paulo Fernando et al. Logística empresarial: A Perspectiva Brasileira. São Paulo: Atlas, 
2000. 
FIGUEIREDO, K. F.; FLEURY, P. F. WANKE, PETER. Logística e gerenciamento da cadeia de 
suprimentos:  Planejamento do Fluxo de Produtos e dos Recursos. São Paulo: Atlas, 2003. 
 
 
EXTGER041 – Transporte e Logística Internacional 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Importância da logística, globalização, preço e taxas. Modalidades de modais. Políticas de segurança 
de cargas. Transitários de cargas e frotas. Sistemas de armazenamento e distribuição.  
 
Bibliografia 
DORNIER, Philippe - Pierre. Logística e Operações Globais - Textos e Casos. 1a. Edição, Editora 
Atlas, 2000. 
KEEDI, S. Logística de Transporte Internacional. São Paulo: Aduaneiras, 2004. 
RODRIGUES, P.R.A. Introdução aos Sistemas de Transporte no Brasil e à Logística Internacional. 
São Paulo: Editora Aduaneiras, 2004. 
 
 
EXTGER042 – Planejamento contábil tributário 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Contabilização e escrituração fiscal. Controles tributários e aspectos societários. Atualização de 
créditos tributários. Provisões, depreciação e amortização. Avaliação dos estoques e inventário. 
Destinação dos lucros e reservas. Incentivos fiscais. Juros sobre o capital próprio.  
 
Bibliografia 
FABRETTI, L. C. Contabilidade tributária. 9a ed. São Paulo: Atlas, 2005. 
OLIVEIRA et. al. Manual de contabilidade tributária. São Paulo: Atlas, 2003. 
OLIVEIRA, G. P. de. Contabilidade Tributária. São Paulo: Saraiva, 2005. 
 
 
EXTGER043 – Fluxo de Caixa 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Fluxos de caixa: Metodologias de apuração do fluxo de caixa; Fluxo do CCL; Fluxo de caixa 
operacional; Fluxos de caixa incrementais e residuais. Fluxo de Caixa: direto (convencional) e 
Ajustado (Investimento de Capital). Procedimentos Básicos de Projeções. 
 
Bibliografia 
SILVA, Edson Cordeiro da. Como administrar o fluxo de caixa das empresas. São Paulo: Atlas, 2005. 
137p. 
ZDANOWICZ, José Eduardo. Fluxo de caixa: uma decisão de planejamento e controle financeiro. 
8.ed. Porto Alegre: Sagra Luzzatto, 2000. 
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EXTGER044 – Formação de preços para o varejo 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
O preço e suas definições. Estruturas de mercado e formação de preços. O papel da Margem de 
Contribuição, Decisão de Preços. Preços baseados em custos. Preços baseados no consumidor. 
Preços baseados na concorrência. 
 
Bibliografia 
LEVY, Michael & WEITZ, Barton A. Administração de varejo. São Paulo: Atlas, 2000. 
ASSEF, Roberto. Guia Prático de Formação de Preço. São Paulo: Campus, 2005 
BERNARDI, Luiz Antonio. Manual de formação de preços. São Paulo: Atlas, 2004. 
DUBOIS, Alex; KULPA, Luciana; SOUZA, Luiz. Gestão de custos e formação de preços. São Paulo: 
Atlas, 2006. 
 
 
EXTGER045 – Formação de gerentes para lojas e varejo 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
O futuro do varejo. Problemas relacionados a compras, distribuição de material e gestão de estoques. 
Administração de pessoas: gestão do clima organizacional. Liderança e motivação na gestão do 
varejo: a força das equipes. A comunicação nas ações de venda. 
 
Bibliografia 
LEVY, Michael & WEITZ, Barton A. Administração de varejo. São Paulo: Atlas, 2000. 
COBRA, Marcos H.N. Administração de Vendas.  São Paulo : Atlas, 
BELMIRO, Luiz Alberto G.; NASCIMENTO, Luiz Paulo do (Coord.). Administração estratégica: uma 
visão sinérgica. Rio de Janeiro: Thex, 1997. 
LAS CASAS, Alexandre Luzzi. Marketing de varejo. São Paulo: Atlas, 2000. 
ANGELO, Claudio Felisoni de; GIANGRANDE, Vera (Coord.). Marketing de relacionamento no varejo. 
São Paulo: Atlas, 1999. 
 
 
EXTGER046 – Estatística aplicada 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Variáveis e constantes. Cálculo de somatórios. Frequências, porcentagens e proporções. Análise 
gráfica. Correlação e regressão: conceitos básicos. Aplicações. Noções de amostragem e testes de 
hipóteses. 
 
Bibliografia 
MILONE, Giuseppe. Estatística: geral e aplicada. São Paulo: Pioneira, 2004. 483p. 
SPIEGEL, Murray Rauph, CONSENTINO, Pedro. Estatística. 3.ed. São Paulo: Makron Books, 2005. 
SILVA, Ermes Medeiros da. Estatística: para os cursos de economia, administração e ciências 
contábeis. 3.ed. São Paulo: Atlas, 2006. 2v. 
LARSON, Ron, FARBER, Betsy, PATARRA, Cyro C.. Estatística aplicada: PLT. 2.ed. São Paulo: 
Pearson Education, 2007. 476p. (Programa do Livro Texto) 
DOWNING, Douglas, CLARK, Jeffrey, FARIAS, Alfredo Alves de. Estatística aplicada. 2.ed. São 
Paulo: Saraiva, 2006. 351p. (Série Essencial) 
 
 
EXTGER048 – Planejamento e câmbio na exportação e importação 
 
Carga horária: 16 horas 
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Ementa 
Noções sobre o sistema financeiro internacional (moeda, câmbio e taxas de câmbio. Sistema 
financeiro e cambial brasileiro. Normas cambiais. Agentes de mercado. Operações de câmbio. 
Contratos de câmbio. Taxas de juros internacionais. Pagamentos internacionais. Garantias bancárias 
internacionais. Modalidades de pagamento. Operações de câmbio na exportação. Operações de 
câmbio na importação 
 
Bibliografia: 
GAROFALO FILHO, Emilio. Dicionário do comércio exterior e câmbio. São Paulo: Saraiva, 2004. 
LUNARDI, Angelo Luiz. Operações de câmbio e pagamentos internacionais no comércio exterior. São 
Paulo: Aduaneiras, 2000. 
RATTI, Bruno. Comércio internacional e câmbio. 11.ed. São Paulo: Aduaneiras, 2007. 
 
 
EXTGER049 – Administração de Condomínios 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa 
Constituição do condomínio – assembléia, atas, registros, etc. Elaboração de previsão orçamentária. 
Contabilidade de Condomínio. Demonstrativo de receitas e despesas para cada unidade do 
condomínio. Cobrança de valores mensais dos condôminos – fixos e extras. Emissão de boletos de 
cobrança para quitação em bancos. Manutenção de cadastros dos condôminos e relatórios de 
inadimplentes. Administração de pessoal - funcionários ou prestadores de serviços. Organização de 
assembléias. Aspectos legais. 
 
Bibliografia 
ARAGÃO, Severiano Ignácio de. Regime Jurídico do Condomínio Fechado. São Paulo: Forense, 
1997. 
SEBRAE/SP. Imobiliária. São Paulo: Sebrae/SP, 1996.36p. 
VIANA, Marco Aurélio. Manual do Condomínio e das Incorporações Imobiliárias. São Paulo: Saraiva. 
 
 
EXTGER050 – Cooperativismo e Associativismo 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa 
Os Princípios do Cooperativismo. Leis Brasileiras e o Estatuto Cooperativista. Cooperativismo do 
Trabalho. Cooperativas de Crédito. Cooperativas de Saúde. Cooperativas Agropecuárias. A moderna 
administração de cooperativas. A estrutura organizacional da cooperativa. A organização formal do 
poder – modelos. Aspetos legais e tributários afetos às cooperativas. Gestão econômico-financeira de 
cooperativas. 
 
Bibliografia 
OLIVEIRA, D. de P. R. de. Manual de gestão das cooperativas. São Paulo: Atlas, 2001. 
PINHO, D. B. Administração de cooperativas. Brasília: CNPq, 1996. 
TESCH, W. Dicionário básico do cooperativismo. Brasília: SESCOOP, 2000. 
 
 
EXTGER051 – Cerimonial universitário 
 
Carga horária:  32 horas 
 
Ementa 
Aspectos gerais: histórico, funções e tipificação do cerimonial universitário. Componentes do 
cerimonial universitário (ordem de precedência, indumentárias, elementos sígnicos e rituais, atos 
solenes, méritos e honrarias). Cerimônias universitárias: roteiros, composição de mesas e cenários 
específicos. Análise de viabilidade e elaboração de orçamento. Implicações legais na realização de 
cerimonial.  
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Bibliografia 
Lukower, Ana. Cerimonial e Protocolo. São Paulo: Contexto, 2005. 
OLIVEIRA, J.B. Como promover eventos: cerimonial e protocolo na prática. 2.ed. São Paulo: 
Masdras, 2005 
VELLOSO, Ana. Cerimonial Universitário. Brasília: UNB, 2001. 
 
 
EXTGER052 – Marketing cultural 
 
Carga horária:  8horas 
 
Ementa 
Origem, noções e comparação do marketing cultural com o marketing tradicional. Os campos de 
mercado e atuação. Marcas e marketing cultural. Patrocínio e mecenato: classificações, vantagens e 
limitações, planejamento. Mercado cultural e financiamento da cultura. 
 
Bibliografia 
ALVES, J. L. Marketing Cultural Legislação, Planejamento e Exemplos Práticos. São Paulo: Global, 
2002 
MARQUES, P. A. P. Marketing Cultural: Das Práticas à Teoria. Rio de Janeiro Ciência Moderna 2002. 
MUYLAERT, R. Marketing cultural e comunicação dirigida. São Paulo: Globo, 200º. 
REIS, Ana Carla Fonseca. Marketing cultural e financiamento da cultura. São Paulo, Pioneira 
Thompson Learning, 2003.  
 
 
EXTGER053 – Design de interiores 
 
Carga horária:  16 horas 
 
Ementa 
Elaboração de ambientes, conforme sua função (residencial, comercial e de outros segmentos, como 
hospitais, escolas, hotéis). Utilização de ferramentas tecnológicas e softwares aplicados ao design de 
interiores. 
 
Bibliografia 
Gurgel, Miriam. Projetando espaços guia de arquitetura de interiores para áreas residenciais. São 
Paulo: Senac, 2004.  
Mancuso, Clarice Arquitetura de Interiores e Decoraçãoa: Arte de Viver Bem. Porto 
Alegre: Sulina, 2004. 
 

 
EXTGER054 – Vitrinismo e merchandising visual 
 
Carga horária:  16 horas 
 
Ementa 
Concepção, organização, produção e execução de projetos de design de espaços comerciais. 
Percepção e uso de cores. Técnicas e recursos visuais. 
 
Bibliografia 
LAS CASAS. A. L. Marketing de varejo. São Paulo: Atlas, 2000. 
PARENTE, J. Varejo no Brasil. São Paulo: Atlas, 2000. 
LEVY, Michel; WEITZ, Barton, Administração de varejo. São Paulo: Atlas, 2000. 
 
 
EXTGER055 – Estilismo e desenho de moda 
 
Carga horária: 16 horas 
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Ementa 
Representação gráfica vestuária. . Noções de modelagem. Figura humana feminina, masculina e 
infantil e adequação à proporção de moda Vestir, criar , pesquisar, colorir, descobrir tendências. 
Elaborar fichas técnicas. Criação de coleções, etc. Elaboração de seu book de trabalhos e 
apresentação. 
 
Bibliografia 
ARNHEIM, Rudolf. Arte e Percepção Visual: uma psicologia da visão criadora. São Paulo: Thomson 
Pioneira, 1998. 
SENAC. A moda no século XX. Rio de Janeiro. SENAC, 2001. 
Sant'Anna, Roseli. Entendendo a História do VestuárioTradução Feita a Partir das Páginas 74 a 89 do 
Livro Understanding Fashion History de Valerie Cumming.São Paulo [s.n.] 2006. 
 
 
EXTGER056 – Investimento em ações com técnicas de análise gráfica 
 
Carga horária:  16 horas 
 
Ementa 
Porque investir em ações. Tipos de ações. Como escolher as ações. Periodicidade.  Ganância x 
Medo. Padrões de Continuação. Padrões de Reversão. Indicadores, rastreadores e osciladores. 
Histogramas e  tendências. 
 
Bibliografia 
ASSAF. Neto, Alexandre. Mercado financeiro. São Paulo ; Atlas, 2008. 
FORTUNA, Eduardo. Mercado financeiro: produtos e serviços. 16.ed. Rio de Janeiro: Qualitymark, 
2005. 
HISSA, Mauricio. Investindo em opções: como aumentar seu capital operando com segurança. 6.ed. 
São Paulo: Campus, 2007.  
 

 

EXTGER057 – Como comprar um imóvel: riscos e oportunidades 
 
Carga horária:  8 horas 
 
Ementa 
O bem imóvel. Tipos de contratualização. O vendedor e o comprador. Importância do registro público. 
Escritura, Certidão imobiliária, matrícula do imóvel. O Cônjuge e o negócio imobiliário. Cuidados com 
venda de imóvel por pessoa jurídica e por pessoa física. Aspectos e obrigações tributárias. 
Incorporação imobiliária. Financiamento imobiliário.   
 
Bibliografia 
OLIVEIRA, Regis Fernandes de. Comentários ao Estatuto da cidade.São  Paulo: Editora Revista dos 
Tribunais, 2002. 
CARVALHO, Afrânio de. Registro de imóveis. Rio de Janeiro: Editora  Forense, 2001. 
FUCCI, Paulo Eduardo. "Estatuto da Cidade e Condomínio Especial". In: Revista de Direito 
Imobiliário, n.º 52. São Paulo, 2002, pp. 32-35. 
SILVA, Bruno Mattos e. Compra de Imóveis: aspectos jurídicos, cautelas devidas e análise de riscos. 
São Paulo: Atlas, 2007. 
FIORILLO, Celso Antonio Pacheco. Estatuto da Cidade comentado: Lei 10257/2001: Lei do Meio 
Ambiente Artificial, São Paulo: Editora RT, 2005. 
 
 
EXTGER058 – Sistemas de Gestão Empresarial (ERP) 
 
Carga horária:  16 horas 
 
Ementa 
Conceitos de Sistemas de Administração, Plano de Contas, Centro de Custos, Centros de Resultado, 
Tipos de Movimentação, Formas de Pagamento, Gestão de Fornecedores, Gestão de Clientes, 
Gestão de  Vendedores, Comissões, Gestão de Produtos, Preço, Custo. Gestão de Estoque, Gestão 
Financeira – Contas a Pagar e Contas a Receber; Relatórios e Resultados. 
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Bibliografia 
 
CARAVANTES, Geraldo R. / CARAVANTES, Cláudia B. / KLOECKNER, Mônica C. Administração: teorias e 
processos. 
DORNELAS, Jose Carlos Assis, Empreendedorismo: transformando idéias em negócios 
AZEVEDO, Marcelo (org), Estrutura e Análise de Demonstrações Contábeis 

 

 
EXTGER059 – Boas práticas de fabricação 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Instalações. Processo de fabricação. Controle das Operações. Legislação pertinente. Elaboração do 
Manual de BPF (Boas Práticas de Fabricação). 
 
Bibliografia 
GELLI, Dilma Scala . Apostila de Aplicação do Sistema HACCP; análise de perigos. São Paulo, I.A.L., 
1997. 
PROFIQUA. Boas Práticas de Fabricação para empresas processadoras de alimentos. 4. ed. 1995. 
24 p. (Manual Série Qualidade). 
SILVA JR., Eneo Alves. Manual de controle higiênico-sanitário em alimentos . 2. ed. São Paulo, 
Varela, 1996. 
 

 
EXTGER060 – Comércio exterior: princípios e normas administrativas 
 
Carga horária:  32 horas 
 
Ementa 
Noções de Comércio: conceito, fundamentos econômicos do comércio. O novo ambiente competitivo. 
Órgãos intervenientes do comércio exterior : órgãos nacionais e internacionais. Noções básicas de 
exportação e importação. A inserção e as atividades do executivo nas operações de comércio 
exterior. A inserção econômica do Brasil na ordem Internacional : a importância do comércio exterior 
para o Brasil. As modalidades de pagamento e Despachos aduaneiros e procedimentos de controle. 
Noções de normas administrativas de importação e exportação. Constituição da empresa de comex. 
 
Bibliografia 
CASTRO, José Augusto de. Exportação: aspectos práticos e operacionais. São Paulo: Aduaneiras, 
1998. 
COIMBRA, Delfim Bouças. O conhecimento de carga no transporte marítimo. 2 ed. . São Paulo: 
Aduaneiras. 
CORTIÑAS, José M. e GAMA, Marilza. Comércio exterior competitivo. São Paulo: Aduaneiras. 
GARCIA, Luiz M. Exportar: rotinas e procedimentos, incentivos e formação de preços. 6. ed. São 
Paulo: Aduaneiras, 1995. 
KEEDI, Samir. Transportes, unitização e seguros internacionais de carga. São Paulo: Aduaneiras 
LOPEZ, José Manoel Cortiñas. SISCOMEX – Exportação. São Paulo: Aduaneiras. 
OLIVEIRA, Carlos Tavares de. Comércio exterior e a questão portuária. São Paulo: Aduaneiras. 
Regulamento Aduaneiro. 34 ed. São Paulo: Aduaneiras. 
RODRIGUES, Paulo R. Ambrósio.Introdução aos sistemas de transporte no Brasil e a logística 
internacional. 2 ed. . São Paulo: Aduaneiras. 
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DIREITO  
 

 

 
EXTDIR001 – Direito do Consumidor 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Direito do consumidor: aspectos históricos e legais. Princípios gerais da defesa do consumidor. 
Direitos básicos do consumidor. Práticas comerciais e contratuais. Responsabilidade civil na defesa 
do consumidor. Publicidade e defesa do consumidor. 
 
Bibliografia 
Constituição Federal, Código de defesa do consumidor, Lei de proteção à concorrência (CADE). São 
Paulo: Revista dos Tribunais, 2000. 
NUNES, Luiz Antonio Rizzatto. Curso de direito do consumidor: com exercício. São Paulo: Saraiva, 
2005. 
FILOMENO, José Geraldo Brito. Curso Fundamental de direito do consumidor. São Paulo: Atlas, 
2007. 
 
 
EXTDIR002 – Tribunal do Júri: Teoria e Prática 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: Tribunal do Júri: mecânica do julgamento, conhecimentos práticos acerca dos principais 
temas em relação à Advocacia Criminal. Atuação perante o Tribunal Popular: estratégias e orientação 
jurisprudencial e doutrinária. 
 
Bibliografia 
FRANCO, Alberto Silva. Código de processo penal e sua interpretação jurisprudencial. São Paulo: 
Revista dos Tribunais, 1999. 
MARREY, Adriano, FRANCO. Alberto Silva, STOCO, Rui. Teoria e prática do júri. São Paulo: Revista 
dos Tribunais, 1997. 
NUCCI, Guilherme de Souza. Código penal comentado. São Paulo: Revista dos Tribunais, 2007. 
 
 
EXTDIR003 – Linguagem forense: ortografia e redação jurídica 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa:  
Ortografia jurídica. As funções da linguagem e o discurso jurídico. Iniciação à estruturação de textos 
jurídicos. O texto argumentativo - os elementos constitutivos da argumentação. 
 
 
Bibliografia 
DAMIÃO, Regina Toledo; HENRIQUES, Antônio. Curso de português jurídico. 9. ed. São 
Paulo: Atlas, 2004. 
XAVIER, Ronaldo Caldeira. Português no direito: (linguagem forense). 15. ed. rev. e aum. Rio de 
Janeiro: Forense, 2004. 
FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platão. Para entender o texto: leitura e redação. São Paulo: 
Ática, 2003. 
 
 
EXTDIR004 – Inglês Jurídico 
 
Carga horária: 32 horas 
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Ementa: 
O sistema jurídico anglo americano. Direito processual. Direito comercial, contratos (geral). Direito 
Comercial e contratos (cláusula especifica). Direito penal. Direito comercial. Propriedade Intelectual. 
Direito Constitucional 
 
Bibliografia 
GARNER, Bryan A. Legal Writing in Plain English: A text with exercises. University of Chicago Press, 
2005. 
 
 
EXTDIR005 – Medicina Legal 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução ao estudo da medicina Legal; Evolução histórica da medicina legal; Psicopatologia 
forense; Investigação de paternidade; Tanatologia; Antropologia forense; Dactiloscopia; Identidade e 
Identificação; Sexologia forense; Fundamentos da perícia criminal. Documentos médicos legais; 
Toxicologia médica legal. Lesões Corporais. 
 
Bibliografia 
VELOSOS, Genival França. Medicina legal. Editora Guanabara Koogan: Rio de Janeiro, 2008. 
DOUGLAS, Wiliam et all. Medicina legal:Teoria e Prática à Luz do Direito Penal e Processual Penal – 
IMP. Rio de Janeiro: Rio de Janeiro, 2006. 
 
 
EXTDIR006 – Cálculos trabalhistas 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: Contratos de trabalho. Principais verbas trabalhistas. Horas extraordinárias. Verbas 
rescisórias e extinção contratual. Convenções coletivas e cálculos trabalhistas. Atualizações 
monetárias e juros de mora. Cálculos das contribuições previdenciárias e fiscais. Atualizações 
monetárias e juros de mora. Cálculos das contribuições previdenciária e fiscais. 
 
Bibliografia 
OLIVEIRA, Aristeu de. Cálculos trabalhistas. São Paulo. Atlas, 2001. 
KRUSE, Marcos. Cálculos trabalhistas summa sistemática. Rio de Janeiro: Forense, 2002. 
 
 
EXTDIR007 – Oratória e sustentação oral em tribunais 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa:  
A importância da oratória ao profissional de direito. Preparação. Desenvolvimento. Prática de 
sustentação oral nos tribunais. 
 
Bibliografia 
Polito, Reinaldo. Oratória para advogados e estudantes de direito. São Paulo: Saraiva. 2008. 
____. Seja um ótimo orador. São Paulo: Saraiva. 2005. 
 
 
EXTDIR008 – Separação, divórcio e inventário em cartórios 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Lei nº 11.441/07. Aspectos teórico-práticos do direito de família na atualidade. 
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Bibliografia 
Pinho, Ruy Rebello. Separação, divórcio e inventário em cartório. São Paulo: Quartier Latin. 2007. 
Farias, Cristiano Chaves de. O novo procedimento da separação e do divórcio. Rio de Janeiro: 
Lumen Juris. 2007. 
 
 
EXTDIR009 – Medidas cautelares em processo civil 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Teoria geral do processo cautelar. Poder geral da cautela. Processo cautelar e tutela de urgência. 
 
Bibliografia 
ARRUDA ALVIM NETTO, José Manoel de; ARRUDA ALVIM, Eduardo (coordenador). Inovações 
sobre o Direito Processual Civil: Tutelas de Urgência. Rio de Janeiro: Forense, 2003. 
THEODORO JUNIOR, Humberto. Processo Cautelar. Rio de Janeiro: Aide, 1992. v.4 
SILVA, Ovídio A Baptista da. Curso de Processo Civil: Processo cautelar e Tutela de urgência. 3.ed. 
São Paulo: Revista dos Tribunais, 2000. v.3 
 
 
EXTDIR010 – Teoria e prática do mandado de segurança 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Princípios constitucionais processuais. Mandado de segurança individual. Mandado de Segurança 
Coletivo. 
 
Bibliografia 
Meirelles, H. L. Mandado de segurança, ação popular, ação civil pública, mandado de injunção, 
habeas data, ação direta de inconstitucionalidade e ação declaratória de constitucionalidade. São 
Paulo: Malheiros, 2000.  
Pacheco, J. S. O mandado de segurança e outras ações constitucionais típicas. São Paulo: Revista 
dos Tribunais, 1998.  
Sidou, J. M. O. Habeas corpus, mandado de segurança, mandado de injunção, habeas data, ação 
popular: as garantias ativas dos direitos coletivos. Rio de Janeiro: Forense, 2000.  
 
 
EXTDIR011 – Prática de advocacia criminal 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Prática do inquérito policial. Técnicas defensivas. Recursos. 
 
Bibliografia 
TOURINHO FILHO, Fernando da Costa. Código de Processo Penal comentado. São Paulo: Saraiva, 
2001.  
TUCCI, Rogério L. Direitos e garantias individuais no processo penal brasileiro. São Paulo: Revista 
dos Tribunais, 2004. 
MIRABETE, Júlio Fabrini. Código de Processo Penal Interpretado. 11a. Ed. São Paulo:  Atlas 2003. 
 
 
EXTDIR012 – Prática de advocacia trabalhista 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
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Petição inicial. Defesa no processo trabalhista. Prova no processo do trabalho. Execução trabalhista. 
Recursos. 
 
Bibliografia 
CARRION, Valentin. Comentários à CLT. São Paulo: Saraiva, 2003. 
MARTINS, Sérgio Pinto. Direito Processual do Trabalho. São Paulo: Atlas, 2004. 
DINIZ, José Janguiê Bezerra. Os Recursos no Processo do Trabalhista. São Paulo: LTR,  
TOSTES MALTA, Christóvão Piragibe: Prática do Processo Trabalhista, São Paulo, LTR, 1997. 
 
 
EXTDIR013 – Prática de advocacia civil 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa:  
Da solução dos litígios perante o judiciário. Providências prévias ao ajuizamento da demanda. 
Processo cautelar 
 
Bibliografia 
COELHO, Fábio Ulhoa. Curso de direito civil. 2.ed. São Paulo: Saraiva, 2005. 
PASCHOAL, Frederico A., SIMãO, José Fernando. Contribuições ao estudo do novo direito civil. 
Campinas: Millennium, 2003. 
TARTUCE, Fernanda. DELLORE, Luiz Dellore. MARIN, Marco Aurelio. Manual de Prática Civil. São 
Paulo: Método, 2007. 
 
 
EXTDIR014 – Execução Civil 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa:  
Princípios. Requisitos. Espécies. Prática do processo de execução. 
 
Bibliografia 
ASSIS, Araken de. Manual do processo de execução. 8. ed. rev., atual. e ampl. São Paulo: RT, 2002. 
DINAMARCO, Cândido Rangel. Execução civil: a execução na teoria geral do direito processual civil. 
8.ed. São Paulo: Malheiros, 2002.  
GRECO, Leonardo. Processo de execução. Rio de Janeiro: Renovar, 1999-2001. 2 v. 
DINAMARCO, Cândido Rangel. Execução civil. 8. ed. rev. e atual. São Paulo: Malheiros, 2002. 
 
 
EXTDIR015 – Execução Penal 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa:  
Execução de penas privativas de liberdade. Execução de penas pecuniárias e penas acessórias. 
Suspensão condicional da pena. Livramento condicional. Graça, indulto e anistia. Reabilitação. 
Propostas contemporâneas. Agravo em execução. 
 
Bibliografia 
BENETI, Sidnei Agostinho. Execução penal. São Paulo: Saraiva, 1996 
BARBOSA, Licínio. Direito penal e direito de execução penal. Brasília: Zamenhof, 1993. 
KUEHNE, Maurício. Lei de execução penal anotada. Curitiba: Juruá, 2000 
ROSA, Antonio José Miguel Feu. Execução penal. São Paulo: Revista dos Tribunais, 1995. 
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EXTDIR016 – Atualização em Direito Penal e Processo Penal 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa:  
Recentes alterações na legislação penal e processual penal. 
 
Bibliografia 
Código de processo penal, penal e Constituição Federal – 3 em 1. 4. ed. São Paulo: Saraiva, 2008. 
 
 
EXTDIR017 – Direitos autorais e contratos de propriedade intelectual 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Introdução à propriedade intelectual. Direito autoral. Contratos de propriedade intelectual. 
 
Bibliografia 
 
COSTA NETTO, José Carlos. Direito autoral no Brasil. Coordenação: Hélio Bicudo. São Paulo: FTD, 
1998. 
BITTAR, Carlos Alberto. Tutela dos direitos da personalidade e dos direitos autorais nas atividades 
empresariais. São Paulo: Revista dos Tribunais. 1993. 
BITTAR, Carlos Alberto. Curso de direito autoral. Rio de Janeiro: Forense, 1988.  
OLIVER, Paulo. Aspectos jurídicos: direito autoral, fotografia e imagem. São Paulo: Letras & Letras, 
1991. 
 
 
EXTDIR018 – Arbitragem 

 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Princípios da justiça arbitral. Lei da arbitragem. Jurisdição e competência da arbitragem. Direito 
disponível. Cláusula compromissória. Termo de compromisso arbitral. Responsabilidades e 
atribuições dos árbitros. Procedimento arbitral. Sentença arbitral. Recursos. Ação anulatória. 
 
Bibliografia 
 

Arbitragem: aspectos gerais da Lei nº 9.307/96 
KROETZ, Tarcísio A. Arbitragem: Conceito e Pressupostos de Validade. São Paulo: Revista dos 
Tribunais, 1997. 
Joel Dias Figueira Júnior. Arbitragem, Jurisdição e Execução: São Paulo: Revista dos Tribunais, 
1999. 
CORREA, Antônio. Arbitragem no Direito Brasileiro. São Paulo: Forense, 1998. 
 
 
EXTDIR019 – Contratos Internacionais 

 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Formação dos contratos internacionais do comércio. Garantias contratuais. Cartas de Intenção. 
Contratos Preliminares ou Pré-contratos. Princípios UNIDROIT. O princípio da autonomia da vontade 
nos contratos internacionais. A cláusula da eleição do foro nos contratos internacionais. Contrato 
Internacional de Compra e Venda e INCOTERMS. A internet como meio de celebração do contrato e 
comércio eletrônico. Lei e foro aplicável ao contrato internacional de compra e venda. Cláusula de 
adaptação ou hardship. Contrato internacional de Venda de Créditos de Carbono. Contrato 
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internacional de Representação Comercial ou Agência. Joint Venture internacional. Due diligence. 
Transferência de Tecnologia. Contratos internacionais de franquia. 
 
Bibliografia 
AMARAL, Antonio Carlos Rodrigues do (coord). Direito do Comércio Internacional: aspectos 
fundamentais. São Paulo: Lex/Aduaneiras, 2004. 
MURTA, Roberto de Oliveira. Contratos em comércio exterior. São Paulo: Aduaneiras, 1992. 
RECHSTEINER, B. W. Direito Internacional Privado: teoria e prática. São Paulo: Saraiva, 2002. 
RODAS, João Grandino (coord). Contratos Internacionais. São Paulo: Revista dos Tribunais, 2002. 
STRENGER, Irineu. Contratos Internacionais do Comércio. São Paulo: LTr, 1998. 
 
 
EXTDIR020 – Direito eletrônico e crimes de internet 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Definição de crimes eletrônicos. Tipificação dos delitos. Investigação dos crimes eletrônicos. 
 
Bibliografia 
CASTRO, Carla Rodrigues Araújo de. Crimes de informática e seus aspectos processuais. Rio de 
Janeiro: Lumen Juris, 2003. 
GIL, Antônio de Loureiro. Fraudes informatizadas. São Paulo: Atlas, 1999. 
MEDEIROS JÚNIOR, Leonardo. Hackers, crackers, pheakers e insiders: o que eles fazem? Consulex: 
Revista jurídica, Brasília, v.6, n.121, p.64-65, jan. 2002. 
REINALDO FILHO, Demócrito. Questões técnicas dificultam condenações por crimes cometidos na 
internet. Informativo Jurídico Consulex, Brasília, v.17, n.49, p.4-5, 8 dez. 2003. 
VIANNA, Túlio Lima. Fundamentos de direito penal informático: do acesso não autorizado a sistemas 
computacionais. Rio de Janeiro: Forense, 2003. 
 
 
EXTDIR021 – Psicologia Forense 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Antecedentes históricos da formação do campo da Psicologia Jurídica. Interfaces entre Psicologia e 
Direito. A questão da diversidade no âmbito da Psicologia Jurídica: gênero, etnia, deficiência. 
Personalidade e Motivações. Psicopatologias. Avaliações Psicológicas: Elaboração de relatórios 
(laudos) e pareceres. Resolução 007/2003 do C.F.P. 
Instituições Jurídicas e o trabalho do Psicólogo. O psicólogo no Judiciário: Vara da Infância e 
Juventude e Vara Especial, Vara da Família, Mediação e Conciliação. O psicólogo em Instituições 
Prisionais: Regimes de cumprimento de pena. Avaliações Psicológicas e dispositivos Jurídicos – Lei 
de Execução Penal. Penas alternativas à prisão. 
 
Bibliografia 
ALCHIERI, J.C.; CRUZ, R.M. Avaliação Psicológica: conceito, métodos e instrumentos. São Paulo: 
Casa do Psicólogo, 2003.127p. 
BRASIL Lei de Execução Penal. Organização dos textos, notas remissivas e índices por Juarez de 
Oliveira. 9ed. São Paulo: Ed. Atlas, 1996. 111p. 
BRASIL. Estatuto da Criança e do Adolescente. Organização dos textos, notas remissivas e índices 
por Juarez de Oliveira. 7ed. atual. e ampl. São Paulo: Atlas 1996.223p. 
CRUZ, R.M.; MACIEL, S.K.; RAMIREZ, D.C. O trabalho do psicólogo no campo jurídico. São Paulo: 
Casa do Psicólogo, 2005. 271p. 
FRANÇA, F. Reflexões sobre Psicologia Jurídica e seu panorama no Brasil. Psicologia: Teoria e 
Prática. SP, 2004, 6 (1): 73-80. 
ROVISKI, S.L.R. Fundamentos da Perícia Psicológica Forense. São Paulo: Vetor, 2004.175p. 
SÁ, A.A. Criminologia clínica e psicologia criminal. São Paulo: Editora Revista dos Tribunais, 2007. 
SHINE, S. (org) Avaliação psicológica e lei: adoção, separação conjugal, dano psíquico e outros 
temas. São Paulo: Casa do Psicólogo, 2005. 245p. 
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EXTDIR022 – Hermenêutica: elementos de teoria da interpretação e aplicação do Direito 

 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Estudo da hermenêutica e aplicação do direito. Interpretação e aplicação do direito. Objetivo da 
interpretação; sistemas interpretativos. Construção do diagnóstico jurídico. Métodos de interpretação 
aplicação do direito aos casos controvertidos. 
 
Bibliografia 
ENGISCH, Karl. Introdução ao Pensamento Jurídico. Lisboa: Fundação Calouste Kulbenkian, 1972. 
GOMES, Sergio Alves. Hermenêutica Jurídica e Constituição do Estado de Direito Democrático. São 
Paulo: Forense, 2001. 
KELSEN, Hans. Teoria Pura do Direito. Coimbra: Armênio Amado, 1976. 
 
 
EXTDIR023 – Hermenêutica Constitucional 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
A interpretação da norma constitucional. Princípios da hermenêutica constitucional; objeto, agentes e 
efeitos da interpretação constitucional no sistema jurídico. Princípios gerais do direito. Métodos de 
desenvolvimento judicial do direito – a contribuição de larenz.jurisprudência e sua função 
interpretativa. O desenvolvimento judicial do direito como continuação da interpretação. 
 
Bibliografia: 
BASTOS, Celso Ribeiro. Hermenêutica e Interpretação Constitucional. S.Paulo: Celso Bastos Editor, 
2002. 
BOBBIO, Norberto. O Positivismo Jurídico – Lições de Filosofia do Direito. S.Paulo: Ícone, 1995. 
ENGISCH, Karl. Introdução ao Pensamento Jurídico. Lisboa: Fundação Calouste Kulbenkian, 1972. 
 
 
EXTDIR024 – Direito Penal Militar 
 
Carga horária:  32 horas 
 
Ementa:  
Do processo penal militar; Das espécies de processo Militar; da liberdade e prisão provisória; Da Lei 
9.099/95. 
 
Bibliografia 
ROTH, Ronaldo João. Temas de Direito Militar. Editora Suprema Cultura: São Paulo, 2008. 
COSTA, Alexandre Henrique. Manual do Procedimento Disciplinar – Teoria e Prática. Editora 
Suprema Cultura: São Paulo, 2008. 
COSTA, Alexandre Henrique. Direito Administrativo Disciplinar Militar. Editora Suprema Cultura: São 
Paulo, 2008. 
 

 
EXTDIR025 – Direito Público com enfoque no setor energético e agências reguladoras 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Lei nº 9.472/97. resolução conjunta nº 001/1999. Eficácia do contrato de compartilhamento de infra-
estrutura. Requisitos essenciais do contrato de compartilhamento de infra-estrutura. 
Compartilhamento x lei das locações. Competência das agências reguladoras no compartilhamento 
de infra-estrutura. Livre negociação. Arbitragem. Princípio da livre concorrência. Princípio isonomia. 
Monopólio natural. Teoria da imprevisão. Pareceres técnicos. Resolução aneel nº 581/02. Licitações e 
contratos. 
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Bibliografia 
ARAGAO, Alexandre Santos de. Agências Reguladoras e a Evolução do Direito Administrativo 
Econômico. São Paulo: Forense, 2003. 
MASTRANGELO, Cláudio. Agências Reguladoras e Participação Popular, Ed. Livraria do Advogado. 
LEHFELD, Lucas de Souza. Controles das Agências Reguladoras, Ed Atlas. 
CARDOSO, Henrique RibeiroPoder Normativo das Agências Reguladoras, , Ed Lúmen Júris. 
WILLEMAN, Flávio de Araújo. Responsabilidade Civil das Agências Reguladoras, , Ed. Lúmen Júris. 
Marques Neto. Floriano Peixoto de Azevedo. Agências Reguladoras Independentes - Fundamentos e 
seus Regime Jurídico, Ed Fórum. 
 

 
EXTDIR026 – Direito do Trabalho para não-advogados 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Relação de Trabalho e relação de emprego. Relação de trabalho subordinado, autônomo, avulso, 
eventual, institucional, estágio e trabalho voluntário. Contratos de trabalho. Alteração, interrupção e 
suspensão do contrato de trabalho. Principais verbas trabalhistas. Jornada de Trabalho/Horas 
extraordinárias. Verbas Rescisórias e Extinção contratual. Sindicato e Convenções coletivas. Cálculos 
trabalhistas. Audiência. 
 
Bibliografia 
Barros, Alice Monteiro de,Contratos e Regulamentações Especiais de Trabalho Ed. LTR, 2008. 
Martins, Sergio Pinto.Direitos Fundamentais Trabalhistas, Ed. Atlas. 
Pacheco, Iara Alves Cordeiro. Os Direitos Trabalhistas e a Arbitragem, Ed. LTR 
Sanchez, Adilson.Tratado das Verbas Trabalhistas:Lógica e Cálculos Trabalhistas. Ed. LTR . 
 

 
EXTDIR027 – Planejamento estratégico trabalhista: como reduzir o passivo trabalhista na 
empresa 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Cenário do passivo trabalhista brasileiro. Formas de contratação de mão-de-obra e seu reflexo 
fnanceiro para a empresa. Terceirização de mão-de-obra: vantagens, riscos e responsabilidades. 
Controles administrativos e segurança empresarial. Penhora "on line" e os prejuízos empresariais. 
Principais falhas nas defesas das empresas. Atuação empresarial preventiva e corretiva: atitudes e 
posturas frente às reclamações trabalhistas. 
 
Bibliografia 
Barros, Alice Monteiro de,Contratos e Regulamentações Especiais de Trabalho Ed. LTR, 2008. 
Martins, Sergio Pinto.Direitos Fundamentais Trabalhistas, Ed. Atlas. 
GRASSELLI, ODETE.  Penhora trabalhista on line. São Paulo: LTR, 2007. 
 

 
EXTDIR028 –Capacitação para Mediadores: Meios alternativos de resolução de conflitos 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Conceitos em conciliação e papel do conciliador.  A ação no JEC. As audiências de 
conciliação.Legislação Pertinente. Lei 9.099 de 26 de setembro de 1995 32. Provimento 953/2005 49. 
Item 3.1 do Provimento 806/2003 54. Enunciado Administrativo nº 3 do CNJ 55.  Comunicado 
455/2006 56. Enunciados do FONAJE 60 
 
Bibliografia 
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CALMON,  Petronio. fundamentos da mediaçao e da conciliação. São Paulo:Forense, 2007. 
VASCONCELOS, Carlos Eduardo de. Mediação de conflitos e praticas restaurativas. São Paulo: 
Método, 2007. 
TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DE SÃO PAULO.  Justiça de Conciliação: Meios alternativos 
de autocomposição e não adversariais de Resolução de Conflitos. 
Disponível em: < http://www.tj.sp.gov.br/conciliacao/downloads/apostila.aspx> 
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TECNOLOGIA E EXATAS 
 

 
 

EXTTEC001 – Apresentações em Power Point   
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Slides-formatação. Tabelas e gráficos. Planilhas. Layout, esquemas de cores, segundo plano e slide 
mestre. Links e botões de ações. Animações. 
 
Bibliografia 
GERTLER, Nat. Guia incrível do Microsoft Power Point. São Paulo: Makron Books, 1997. 
 
 
EXTTEC002 – MS Access 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Configuração do Ambiente de trabalho. Criação de Tabelas e Relacionamentos entre as Tabelas. 
Operações com objetos. Importação e Exportação de Arquivos. Criação de Formulários, consultas, 
relatórios, página web e macros. Automatização da Entrada do Sistema através da Macro Autoexec. 
 
Bibliografia 
RAMALHO, José Antônio. Microsoft Access: teoria e prática. São Paulo: Berkeley Brasil, 2000. 
VIESCAS, John L. Microsoft Access 2000, guia autorizado. Sao Paulo: Makron Books, 2000. 
 
 
EXTTEC003 – Corel Draw Básico 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Configurar Páginas e Área de trabalho. Modos de visualização. Ferramentas básicas de desenho 
(formas geométricas). Manipulação de objetos. Formas irregulares. Peenchimentos. Contornos. 
Espelhamento e escalonamento. Cúspide, suave e simétrico. Alinhamento e distribuição. Mídia 
artística. Bitmaps. Publicação na web.  Efeitos Especiais: Mistura Interativa, Extrusão, Power Clip, 
Lente e Envelope Interativo. Formatos, Soldar, Aparagem, Simplificar e Intersecção. 
 
Bibliografia 
COLLARO, Antonio Celso. Projeto Gráfico: Teoria e Prática. São Paulo, Summus Editorial, 2000.  
FRAGA, Simone. Corel Draw 11: básico e detalhado. São Paulo: Visual Books, 2003. 
Guia Oficial do Corel Draw 12. São Paulo, Makron Books, 2004.  
 
 
EXTTEC004 – Excel Básico 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Utilização de fórmulas e cálculos. Criação e formatação de gráficos. Formatação e impressão de 
planilhas. Principais funções financeiras. Filtros de dados. 
 
Bibliografia 
FULTON, J. 10 minutos para aprender Microsoft Excel 2000. Editora: Berkeley Brasil, 2000. 
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EXTTEC005 – Excel Avançado 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: Fórmulas mais utilizadas. Validação de dados. Auditoria de fórmulas. Tabelas dinâmicas. 
Auto Filtro. Concatenar. Proteção de dados. Menus Customatizados. Utilização de referências. 
Relatórios. Introdução a Macros. 
 
Bibliografia 
CARMONA, Tadeu. Excel para profissionais. São Paulo: Gigerati, 2006. 
 
 
EXTTEC006 – Utilização de tabelas dinâmicas em Excel 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Introdução às tabelas dinâmicas (Criando mudando, atualizando e formatando uma tabela dinâmica), 
utilizando base Excel ou banco de dados estrangeiros. Adicionando e removendo campos ocultando 
e mostrando detalhes, criando cálculos personalizados e gerando gráficos dinâmicos. 
 
Bibliografia 
HADDAD, Renato, HADDAD, Paulo Roberto. Crie planilhas inteligentes com a Microsoft Office Excel 
2003. São Paulo: Érica, 2007. 
 
 
EXTTEC007 – Linux Básico 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Introdução ao Linux: histórico e introdução ao conceito de software livre. Instalação do sistema 
operacional Linux. Interpretador de comandos (Shell), comandos básicos X Windows(ambiente 
gráfico). Migração do Dos/Windows para o Linux. Execução de programas. Comandos diversos. 
Compactadores. Gerenciamento de pacotes. Manipulação dos principais arquivos de configuração do 
sistema. Manutenção do sistema. Aplicativos para Linux. Personalização do sistema. 
 
Bibliografia 
NORTON, Peter. Guia do Linux. São Paulo. Berkeley. 2000 
SILVA, Lucas Nunes A. Linux sem mistério. Rio de Janeiro: Ciência moderna, 2006. 
 
 
EXTTEC008 – Linux Avançado 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Administração e configuração avançada de sistemas Linux. Resolvendo problemas com o boot. 
Particionamento (avançado). Instalação do Sistema (avançado). Manipulação de Pacotes - 
Instalação, Atualização, Remoção e Compilação de Programas. Configuração de Rede. Hard Links e 
Links Simbólicos. Gerenciando Usuários e Grupos. Manipulação de Dispositivos de Armazenagem. 
Introdução à Shell Script. 
 
Bibliografia 
Danesh, Arman. Dominando o Linux: a Biblia. São Paulo: Pearson, 1999. 
NORTON, Peter. Guia do Linux. São Paulo. Berkeley. 2000 
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EXTTEC009 – Fotografia Digital 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Formação da imagem digital. Equipamentos captação e geração de imagens digitais. Resolução de 
imagem. Formatos de arquivos. Iluminação. Tratamento de imagens. 
 
Bibliografia 
DARLY, Tim. Enciclopédia da fotografia digital: Guia completo para tratamento de imagem e arte 
digital. Lisboa: Dinalivro, 2004. 
RAMALHO, José Antonio. Fotografia Digital. Rio de Janeiro, Elsevier, 2004. 
 
 
EXTTEC010 – Photoshop Básico 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Tipos de arquivos gráficos. Resolução da imagem e tamanho de impressão. Ambiente de trabalho e 
as configurações iniciais. Barras de ferramentas e atalhos. Trabalhando com camadas (Layers). 
Ajustes de imagem – levels, brilho e contraste. Transparências e 
textos filtros e efeitos exercícios práticos.  
 
Bibliografia 
 
MARTINS, Nelson. Imagem Digital na editoração. Manipulação, conversão e fechamento de arquivo. 
São Paulo: SENAC, 2003. 
MACCLELLAND, Deke, Photoshop 7: a bíblia. SP: Campus, 2002. 
 
 
EXTTEC011 – Montagem e manutenção em computadores 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Visão geral da arquitetura e organização dos computadores pessoais. Identificação dos 
componentes. Processadores, barramentos, freqüência e clock, overclock. Dispositivos: vídeo, som, 
rede, modem. Detalhes de montagem. Código POST. Wake on LAN. Particionamentos, 
reparticionamentos, Instalação dos sistemas operacionais. 
 
Bibliografia 
MORINOTO, Carlos. Hardware PC: Configuração montagem e suporte. Book Express, 2001. 
VASCONCELOS, Laércio. Hardware total. Makron Books, 2002. 
 
 
EXTTEC012 – Montagem e configuração de redes de computadores 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução a redes de computadores. Dispositivos de redes. Planejamento e montagem de infra - 
estrutura. Protocolo TCP/IP. Endereçamento. Configuração e gerenciamento básico de roteadores. 
Rede Windows 2003. Rede Linux. Redes sem fio (Wireless). 
 
Bibliografia 
TANENBAUM, Andrew S. Redes de computadores: Plt. Rio de Janeiro: Campus, 2007. 
ROSS, John. O livro de WI – FI: Instale, configure e use redes Wireless(sem fio). Alta Books, 2004. 
TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso completo. Axcel Books, 2001. 
FILHO, João E.M. Descobrindo o Linux. Novatec, 2007. 
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Lunardi, Marco A. Comandos Linux. Ciências Moderna, 2006. 
 
 
EXTTEC013 – Introdução a Java 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Conceitos de programação orientada a objetos; Conceitos de Java. Introdução ao Java. Java Applet; 
programas diversos envolvendo Java Applet. Componentes da interface gráfica Java I, II e III. 
Programas diversos envolvendo Componentes gráficos. 
 
Bibliografia 
DEITEL & Deitel. Java como programar. Porto Alegre: Bookman, 2001. 
VAREJÃO, Flávio. Linguagem de programação. São Paulo: Campus, 2004. 
 
 
EXTTEC014 – Linguagem COBOL 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Estrutura da linguagem COBOL. Palavras reservadas e palavras COBOL. Descrição de dados. 
Estrutura de dados: constantes, variáveis, vetores, arquivos, tabelas. Comandos aritméticos e de 
inicialização. Comandos de desvio. Comandos de pesquisa. Comandos de seleção. Comandos de 
entrada e saída. Comandos de sort interno. Banco de dados relacionais. A linguagem SQL o 
Utilização do DB2 na linguagem COBOL 
 
Bibliografia 
SAAD, Joel. Linguagem COBOL: Cobol sem mistérios. Novatec. 
SHIMIZU, Tamio. Programação Cobol: curso básico. 3.ed. São Paulo: Atlas, 1989. 
 
 
EXTTEC015 – Linguagem de Programação UML 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Conceitos de Orientação a Objetos. Desenvolvimento de Sistemas. Levantamento de Requisitos. 
Diagramas de Caso de Uso Modelagem de Classes & Objetos. Diagramas  e notação da UML.  
 
 
Bibliografia 
FOWLER, Martin. UML essencial: um breve guia para a linguagem-padrão de modelagem de objetos. 
3 ed. Porto Alegre: Bookman, 2005.  
BOOCH, G., RUMBAUGH, J. e JACOBSON, I. UML Guia do usuário. São Paulo: Campus, 2006  
Albuquerque, F. Programação Orientada a Objetos Usando Java e UML, Ed. MSD, Brasília, 1999.  
LAMAN, C. Utilizando UML e Padrões - Um Guia para a Análise e Projeto Orientados a Objetos. Ed. 
Bookman, 2007. 
FURLAN, J. D. Modelagem de Objetos através da UML, Makron Books, 1998.  
 
 
EXTTEC016 – Programação em C# 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Introdução à programação. Linguagem em C#. Principais Recursos. Aplicação. 
 
Bibliografia 
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C# Microssoft: http/msdn.microssoft.com 
C# Córner: http//www.c-sharpcorner.com 
C# Station: http//www.csharp-satation.com 
C# Programming: http//www.hitmill.com/programming.com 
DEITEL, H. M. C#: como programar. São Paulo: PEARSON, 2005.  
 
 
EXTTEC017 – Programação em Delphi 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Introdução ao Delphi. Ambiente de programação. Sintaxe e estrutura de linguagem. Uso de projetos 
units e formulários, programação dirigidas a eventos. Manipulação de estruturas de dados. Conexão 
em banco de dados. Desenvolvimento de casos. 
 
Bibliografia 
BUCKALL, Julian B. Tecnologia e lingüística: algoritmos e estruturas de dados com Delphi. São 
Paulo: Berkeley, 2002. 
MONZANO, J.A.N. G; MENDES, Sandro S.V. Estudo dirigido de Delphi. São Paulo: Érica, 2006. 
SWAN, Tom. Delphi 4: bíblia do programador. São Paulo: Berkeley, 1999.  
 
 
EXTTEC018 – Programação em Microcontroladores 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Hardware do microcomputador e sua integração com o software. Linguagem C. Linguagem C e 
otimização de código.  
 
Bibliografia 
NICOLOSI, Denys E.C. Microcontrolador 8051 detalhado. Érica, 2005 
GUIMENEZ, Salvador Pinillos. Microcontroladores 8051: teoria do hardware e do software. São 
Paulo: Pearson Education do Brasil, 2002 
 
 
EXTTEC019 – Programação em PHP 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução e conceitos. Apache – MySQL – PHP (AMP). Variáveis e constantes. 
Operadores.Estruturas de controle.Formulários HTML. Cookies e sessões. Banco de dados. SQL. 
Segurança. 
 
Bibliografia 
SOARES, Walace. PHP 5: Conceitos, programação e integração com banco de dados. Érica, 2004. 
MORAZ, Eduardo. Treinamento prático em PHP. Digerati Books, 2005. 
 
 
EXTTEC020 – Programação para Web com Java 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Arquitetura Web.HTML. Java. Applets. Servlets. Acesso a banco de dados usando MYSQL. Servlets 
com banco de dados. JSP. Visão geral da arquitetura MVC utilizando o Framework struts. 
 
Bibliografia 
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MOREIRA, Neto Oziel. Entendendo e dominando o Java para a internet. São Paulo: Digerati Editorial, 
2006. 
FLONAGAN, David. Java: o guia essencial. Porto Alegre: Bookman, 2006. 
 
 
EXTTEC021 – Fundamentos de Programação ORACLE - Módulo I (SQL) 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Introdução ao SGBD Oracle. Introdução à Linguagem SQL (diferenciação entre DDL e DML). 
Linguagem de definição de dados (DDL). Linguagem de manipulação de dados (DML). 
 
Bibliografia 
RAMALHO, José Antonio Alves. Oracle. São Paulo: Berkeley, 1999. 
SCHERER, Douglas. Oracle 8i: dicas e técnicas. Rio de Janeiro: Campus, 2000. 
 
 
EXTTEC022 – Fundamentos de Programação ORACLE - Módulo I (PL/SQL) 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Introdução à Linguagem PL/SQL. Conceitos básicos (blocos, comentários e execução). Declaração 
de variáveis (declarações simples, constantes e herança de tipos). Comandos PL/SQL (atribuição, IF, 
comando de repetição, uso com FOR, manipulação direta, atributos de cursores). Tratamento de 
exceções. Triggers e Stored Procedures. Packages. 
 
Bibliografia 
RAMALHO, José Antonio Alves. Oracle. São Paulo: Berkeley, 1999. 
SCHERER, Douglas. Oracle 8i: dicas e técnicas. Rio de Janeiro: Campus, 2000. 
 
 
EXTTEC023 – Fundamentos de Programação ORACLE - Módulo I (Tuning) 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Conceitos e arquitetura. Planos de execução (conceitos e otimizadores). Planos de execução 
(descrição e classificação de operações). Limitações e problemas mais comuns. 
 
Bibliografia 
RAMALHO, José Antonio Alves. Oracle. São Paulo: Berkeley, 1999. 
SCHERER, Douglas. Oracle 8i: dicas e técnicas. Rio de Janeiro: Campus, 2000. 
 
 
EXTTEC024 – Concepção e Design de WebSites (Dreamweaver) 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Conceitos básicos de operação da ferramenta Dreamweaver: estrutura da página Web, HTML, 
interface e Layout Designer. Práticas com textos. Trabalhando com imagens. Links. Tabelas. 
Templates & Library. Formulários. Camadas e Frames. CSS (Folhas de estilo). Behaviors 
(Comportamentos). Testando, mantendo e atualizando o site 
 
Bibliografia 
LOWERY, J. W. Dreamweaver 4: a Bíblia. Rio de Janeiro: Campus 
MANZI, Fabricio. Dreamweaver MX: utilizando totalmente. 2.ed. São Paulo: Érica, 2003. 
NIELSEN, Jakob. Usabilidade na web. Rio de Janeiro: Elsevier, 2007. 
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NIELSEN, Jakob. Projetando websites. Rio de Janeiro : Campus, 2000. 
 
 
EXTTEC025 – Edição de vídeo não-linear 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Conceitos básicos de edição de vídeo não linear usando ferramenta Adobe Premiere. 
 
Bibliografia 
MEDEIROS, Fernando A. Adobe Premiere Pro 1.5 - Ediçao de Video . São Paulo: Ciência Moderna, 
2007. 
 
 
EXTTEC026 – Animação Digital 2D (Flash) 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Abordagem da geral da história da animação, teoria e experiências práticas com técnicas de 
Animação 2D (desenho animado, recortes, areia e outras técnicas bidimensionais). Comportamento 
dos objetos no espaço bidimensional. Criação e finalização de movimentação de personagens. 
 
Bibliografia: 
BARBATANA, Fabrício Eras Manzi. Flash MX: criando e animando para a WEB. São Paulo: Érica, 
2002. 
 
 

EXTTEC027 – CAD (Computer Aided Design) 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Comandos. Coordenadas. Ferramentas auxiliares. Comandos de desenho. Comandos de edição. 
Comandos de visualização. Comandos de informações. Comandos diversos.  Impressão e formatos 
de pranchas. Apresentação de um documento. 
 
Bibliografia 
OMURA, G. Dominando o AutoCAD 2000. Rio de Janeiro: LTC Livros Técnicos e Científicos, 2000. 
YAMAMOTO, A.S.S.T.; SIHN, I.M.N. curso de AutoCAD 2000: básico. São Paulo: MAKRON Books, 
2000. 
BUCHARD, Bill; PITZER, David; SOEN, Francis. Desvendando o AutoCad 14. Rio de Janeiro: 
CAMPUS, 1998. 
 
 
EXTTEC028 – Testes de software 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Tipos de teste de software, estratégias e técnicas para testes de software; ferramentas de testes, 
testes para qualidade de software, protocolos e certificação. 
 
 
Bibliografia 
http://testesdesoftware.blogspot.com/ 
http://www.testingstuff.com/ 
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EXTTEC029 – Redes sem fio 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Caracterização da tecnologia wireless: componentes e suas funções. Normalização. Padrões IEEE 
80211. Aspectos operacionais. Composição do sinal RF. Topologias de Conexão. Configuração 
Wireless (SSID, canal, configurações de segurança, autenticação e criptografia). 
 
Bibliografia  
JARDIM, Fernando de Moraes. Treinamento avançado em redes Wireless. São Paulo: Digerati 
Books, 2007.  
 
 

EXTTEC030 – Semiótica e construção de interface humano-computador 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
 
Conceitos de semiótica. Aspectos culturais.  Semiótica aplicada ao ambiente virtual. Interface gráfica 
com o usuário. Ambiente interativo. Sintaxes típicas. Recursos gráficos. 
 
Bibliografia 
PARENTE, André. (org.). Imagem-máquina: a era das tecnologias do virtual. Rio de Janeiro: Ed. 34, 
2004. 
PIGNATARI, Décio. Informação. Linguagem. Comunicação. São Paulo: Cultrix, 1996.  
SANTAELLA, Lúcia. O que é semiótica. São Paulo: Brasiliense, 1983.  
WIENER, Norbert. Cibernética e Sociedade o uso humano de seres humanos. São Paulo: Cultrix, 
1984. 
 
 
EXTTEC031 – Raciocínio Lógico e Análise Combinacional 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Funções Lógicas. Portas lógicas. Circuitos Combinacionais. Simplificação de um circuito lógico. Flip-
flop. Registradores. Contadores. Conversores. Circuitos Multiplexadores.  Famílias de circuitos 
lógicos. Implementação de circuitos lógicos em laboratório. 
 
Bibliografia 
TOCCI, Ronald J.WIDMER, Neal S. Sistemas digitais: Princípios e aplicações. São Paulo: Prentice 
Hall, 2003. 
IDOETA, Ivan Valeije, CAPUANO, Francisco Gabriel. Elementos de eletrônica digital. São Paulo: 
Érica, 2004. 
 
 
EXTTEC032 – Java Intermediário 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Interfaces e Classes Abstratas. Desenvolvimento de Applets. Banco de Dados e geração de relatórios 
administrativos com Jasper Report. Banco de Dados e geração de relatórios com códigos de barra 
com Jasper Report. Java DOC e Geração de arquivos .JAR. 
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SANTOS, Rafael. Introdução a Programação Orientada a Objeto Utilizando Ja. v1a.ed. Rio de 
Janeiro: Editora Campus, 2003. v.1 
SIERRA, Kathy; BATES, Bert. Use a Cabeça! Java. 1.ed. : Alfa Books, 2005. 
DEITEL, Harvery M.; DEITEL, Paul J.; LISBOA, Carlos Arthur Lang.. Java: como programar. 6.ed. 
São Paulo: Pearson Education, 2006. 
 
 
EXTTEC033 – WORD Avançado: Tirando Vantagens do editor de textos 
 
Carga horária: 8  horas 
 
Ementa: 
Formatação de documento em seções. Utilização de formatos e estilos. Numeração de páginas. 
Tabelas e sumário automáticos. Personalização de documentos. Criação de modelos de documentos. 
 
Bibliografia 
Cox, Joyce; Preppernau, Joan. Microsoft Office Word 2007 - Passo a Passo. Artemed. São Paulo. 
 

 
EXTTEC034 – Photoshop Intermediário 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Uma descrição detalhada de cada menu do PhotoShop. Os principais comandos de seus menus e 
suas funções. Os formatos de arquivos gráficos (PCX, GIF, PNG, BMP, JPG, etc.) Modos de imagem 
(imagens em tons de cinza, RGB, Lab, CMYK, etc.). 
 
Bibliografia 
RIBEIRO, Milton. Planejamento Visual Gráfico. 3. ed. Brasília: LGE Editora, 2003. 
MARTINS, Nelson. Imagem Digital na editoração. Manipulação, conversão e fechamento de arquivo. 
São Paulo: SENAC, 2003. 
MACCLELLAND, Deke, Photoshop 7: a bíblia. SP: Campus, 2002. 
 

 
EXTTEC035 – Utilizando as Melhores Práticas para Gestão de Serviços de Tecnologia da 
Informação 
 
Carga horária: 16 horas. 
 
Ementa: 
Cenário e desafios para estruturação da área de Telecomunicações/Tecnologia da Informação (TIC). 
Melhores Práticas. Central de Serviços/Help Desk. Gerenciamento de Incidentes. Gerenciamento de 
Problemas. Gerenciamento da Configuração Importância da área de Atendimento e Suporte. 
 
Bibliografia: 
 
ITIL Service Support - Office of Government Commerce / BERNAN ASSOC. 
ITIL Service Delivery - Office of Government Commerce / BERNAN ASSOC. 
 

 
EXTTEC036 – Segurança da Informação: desafio para as empresas 
 
Carga horária: 16 horas. 
 
Ementa: 
Conceitos sobre Segurança da Informação. Intra-estrutura em Tecnologias de Segurança da 
Informação. Vulnerabilidade. Mobilidade. Terceirização da Segurança da Informação. Monitoramento 
e Controle da Segurança da Informação. Gerenciamento da Continuidade dos Serviços de TI: 
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Bibliografia: 
FONTES, Edison Luiz Gonçalves. Segurança da Informação: o usuário faz a diferença. São Paulo: 
Saraiva, 2006. 
 

 
EXTTEC037 – Java para WEB - Servlets e JSP 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Tecnologias para construção de sistemas para Web baseados em JAVA e na arquitetura J2EE e seus 
principais elementos na camada Web. Servlets e JSP. Técnicas e conceitos de persistência de 
dados. 
 
Bibliografia 
HALL, M; Core Servlets e JavaServer Pages. Rio de Janeiro: Ciência Moderna, 2005. v.1 
Programação Orientada a Objetos. 
HORSTMANN, Cay S; Recursos Avançados. 7.ed. Rio de Janeiro: Alta Books, 2005. v.2. 
KURNI, B; Java para Web com Servlets, JSP e EJB. 2.ed. Rio de Janeiro: Ciência Moderna, 2002. 
 
 
EXTTEC038 – Análise estatística computacional para pesquisadores 
 
 
Carga horária: 32  horas 
 
Ementa: 
Montagem da planilha de dados no Excel. Conhecer os comandos do SAEG (Sistema de Análises 
Estatísticas e Genéticas). Delineamento inteiramente casualizados. Teste de médias. Delineamento 
de blocos casualizados. Fatorial. Parcelas subdivididas. Análise de Regressão. 
 
Bibliografia 
BANZATTO, D.A.; KRONKA, S. do N. Experimentação agrícola. Jaboticabal, FUNEP, 1989.247 p. 
GOMEZ, K.A; GOMEZ, A.A. Statistical procedures for agricultural research, 2 edition,   John Wiley & 
Sons, Singapure. 1984.  
PIMENTEL GOMES, F. Curso de estatística experimental. 11ª ed. Piracicaba, Livraria Nobel, 1985.  
SAEG. Manual do SAEG. VERSÃO 6.0. Viçosa, UFV. 1996 
 
 
EXTTEC039 – Introdução ao Estudo da Física Clássica 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Fundamentos da Cinemática. Espaço e tempo. Velocidade escalar. ovimento Uniforme. Aceleração 
Escalar. Movimento Uniformemente Variado. Diagramas Horários de Espaço. Diagramas Horários de 
Velocidade. Diagramas Horários de Aceleração. Queda Livre. Lançamento vertical para cima. 
Composição de movimentos. Lançamento Horizontal e Obliquo. Movimento Circular e Uniforme. 
Introdução a Dinâmica. Força Resultante e equilíbrio. 1° e 2° Leis de Newton. Componentes da Força 
Resultante. 3° Lei de Newton. Sistemas de corpos – aplicações das Leis de Newton. Plano inclinado. 
Força de atrito estático e dinâmico. Trabalho e Energia. Energia Potencial Gravitacional e Elástica. 
Energia Mecânica – Sistemas Conservativos e Dissipativos. Potência Mecânica. 
 
Bibliografia 
Gaspar, Alberto. Física – Mecânica – Vol. 1. Editora Ática. 
Pimenta, Richard. Apostila de Física Geral. 
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EXTTEC040 – Introdução ao Estudo da Álgebra 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Dante, Luiz Roberto. Matemática – Contexto e Aplicações. Editora Ática. 
 
Bibliografia 
Dante, Luiz Roberto. Matemática – Contexto e Aplicações. Editora Ática. 
Pimenta, Richard. Apostila de Matemática – Álgebra. 
 

 
 
EXTTEC041 – Introdução à Mecatrônica 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Conceitos básicos quanto à mecatrônica. Introdução à eletrônica analogia e digital. Princípios de 
microprocessadores. Atuadores: elétricos, hidráulicos e pneumáticos. Introdução aos Controladores 
Lógicos Processados (CLP). Introdução à linguagem Ladder. Princípios de robótica. Introdução às 
redes industriais. 
 
Bibliografia 
Alves, J. L. Instrumentação, controle e automação de processos. Editora Érica.  2005.   
Bolton, W. Engenharia de controle. Editora Makron Books. 1995.   
Capelli, A. Mecatrônica industrial. Editora Érica. 2002.   
Fialho, A. B. Automação pneumática. Editora Érica. 2007.   
Georgini, M. Automação aplicada. Editora Érica. 2002.   
Lima, R. N. Redes de comunicação industrial. Editora Érica. 2005.   
Ordonez, E. D. Microcontroladores e FPGAs. Editora Novatec. 2006.   
Rosário, J. M. Princípios de mecatrônica. Editora Makron Books. 2007. 
 
 
EXTTEC042 – Programação em Scilab 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Polinômios, vetores e matrizes. Programação: comandos para iterações, condicionais e funções. 
Gráficos: duas e três dimensões. Exemplos de aplicação. 
 
 
Bibliografia 
Cinquetti, C. & Silva, R. Introdução ao Scilab Para Análise Estatística. Faculdade de Ciência e Letras 
de Araraquara, Universidade Estadual Paulista - UNESP. 2006. Disponível em: 
http://www.fclar.unesp.br/eco/Scilab.pdf 
Filho, B. S. (Organizador). Curso de Matlab 5.1. Introdução à Solução de Problemas de Engenharia. 
Programa Prodenge / Sub-Programa Reenge. Faculdade de Engenharia, Laboratório de Engenharia 
Elétrica. Universidade do Estado do Rio de Janeiro. Disponível em: 
http://www.cct.uema.br/Cursos_OnLine/MatDiscreta/CURSOmatlab52.pdf 
Pires, P. S. Introdução ao Scilab – Versão 3.0. Departamento de Engenharia de Computação e 
Automação, Universidade Federal do Rio Grande do Norte, Natal-RN. 2008. Disponível: 
http://www.dca.ufrn.br/~pmotta/sciport-3.0.pdf 
__________. Apostilas sobre o Scilab. Departamento de Engenharia de Computação e Automação, 
Universidade Federal do Rio Grande do Norte, Natal-RN. 2008. Disponíveis em: 
http://www.dca.ufrn.br/~pmotta/ 
 
 
EXTTEC043 – Processamento Digital de Sinais 
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Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução ao curso. Revisão matemática: séries de Fourier. Conceitos de eletrônica digital: portas 
lógicas, álgebra booleana. Conversores Digital-Analógico (CDA) e Analógico-Digital (CAD). 
Introdução aos microprocessadores. Exemplos de aplicação. 
 
Bibliografia 
Braga, N. Curso de eletrônica digital. Editora Saber. 2003. 
Idoeta, I. Elementos de eletrônica digital. Editora Érica. 2002.    
Lourenço, A. Circuitos digitais. Editora Érica. 2006. 
Stewart, J. Cálculo. Editora Thomson Pioneira. 2007.   
Tokheim, R. Princípios digitais. Makron Books. 1996. 
 

 
EXTTEC044 – Pneumática 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução à Pneumática.  Regulagem de pressão. Cilindros. Motores.  Simbologia dos componentes. 
Válvulas: direcionais, de bloqueio, controladoras de pressão etc. Circuitos de comando.  Exemplos de 
seqüências de movimento. Utilização do software Logiclab. Projetos de aplicação. 
 
Bibliografia 
Bonacorso, Nelson Guaze. Automação eletropneumática. Editora Érica.  1999.   
Prudente, Francesco.  Automação Industrial. Editora Érica.  2007.   
Stewart, Harry L. Pneumática e hidráulica. Editora Hemus. 1990.   
Logiclab – Pneumatic Workplace - http://www.logiclab.hu/ 
 

 
EXTTEC045 – Instrumentação 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução à Instrumentação. Conceitos de erro, calibração etc. Medição de vazão. Medição de 
pressão. Medição de temperatura. Áreas classificadas. Conceitos de controle. Introdução às redes de 
comunicação. 
 
Bibliografia 
ALVES, J. L. L. Instrumentação, Controle e Automação de Processo. LTC. 2005. 
BEGA, E. (Organizador). Instrumentação Industrial. Editora Interciência. 2005. 
CAPELLI, A. Automação Industrial – Controle do movimento e processos contínuos. Editora Érica. 
2006. 
OGATA, K. Engenharia de Controle Moderno. Prentice Hall Brasil. 2003. 
SILVEIRA, P. R. & SANTOS, W. E. Automação- Controle Discreto. Editora Érica. 2002. 
 

 
EXTTEC046 – Introdução à engenharia de petróleo e gás 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução à robótica: componentes básicos de automação. Estrutura e características dos 
manipuladores. Programação de robôs: modos e linguagens. Exemplos de aplicações industriais. 
Posição e orientação de um corpo rígido. Transformações homogênias. Introdução à cinemática de 
robôs. Cinemática direta e inversa. 
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Bibliografia 
Alves, J. L. Instrumentação, controle e automação de processos. Editora Érica.  2005.   
Bolton, W. Engenharia de controle. Editora Makron Books. 1995.   
Capelli, A. Mecatrônica industrial. Editora Érica. 2002.   
Georgini, M. Automação aplicada. Editora Érica. 2002.   
Rosário, J. M. Princípios de mecatrônica. Editora Makron Books. 2007. 
 

 
EXTTEC047 – Montagens industriais 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução a montagens industriais. Aspectos gerais sobre estruturas metálicas, equipamentos 
mecânicos, soldagem, pintura industrial, tubulações, instalações elétricas, instrumentação, custos e 
noções de orçamento. 
 
Bibliografia 
Creder, H. Instalações elétricas. Editora LTC. 2005. 
Fernandes, P. Montagens Industriais – Planejamento, Execução e Controle. Editora Artliber. 2008. 
Marques, P. Soldagem – Fundamentos e Tecnologia. Editora da UFMG. 2007.  
Telles, P. Tubulações Industriais – Matérias, Projetos e Montagem. Editora LTC. 2001. 
_________. Tubulações Industriais – Cálculo. Editora LTC. 1999. 
 
 
EXTTEC048 – Linguagem Ladder 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução à automação e controle. Fundamentos do Controlador Lógico Programável (CLP). 
Linguagem Grafcet. Introdução à linguagem Ladder. Instruções de programação: função OU (OR), 
função E (AND), função temporização, função contador, função comparador. Conceitos de redes 
industriais. Exemplos de aplicação. 
 
Bibliografia 
Bolton, W. Engenharia de Controle. Editora Makron Books. 1995. 
Dorf, Richard C. Sistemas de controle moderno. Livros Técnicos e Científicos Ltda. 2001. 
Natale, Ferdinando. Automação Industrial. Editora Érica. 2001.   
Silveira, Paulo Rogério da. Automação e controle discreto. Editora Érica. 1998.   
 
 
 Construções sustentáveis: Green Building 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução à construções sustentáveis (green building). Eficiência energética: iluminação, 
condicionamento de ar e motores de indução trifásicos (elevadores). Noções de acústica. Noções de 
conforto no ambiente construído: iluminação natural, aquecimento e ventilação natural. 
Gerenciamento de resíduos da construção. Uso eficiente da água. Estações de tratamento de esgoto 
doméstico. Princípios de domótica: tipos de automação residencial e protocolos de comunicação. 
 
Bibliografia 
Bolzani, C. Residências Inteligentes. Editora Livraria da Física. 2004. 
Costa, E. Arquitetura Ecologia: condicionamento térmico natural. Editora Edgar Blucher. 1982. 
Creder, H. Instalações elétricas. Editora LTC. 2001. 
Nuvolari, A. et. al. Esgoto Sanitário - Coleta, Transporte, Tratamento e Reúso Agrícola. Editora Edgar 
Blucher. 2003. 
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Richter, C. Tratamento de Água. Editora Edgar Blucher. 1991. 
Telles, D. & Costa, R. (coordenadores). Reúso da Água. Editora Edgar Blucher. 2008. 
Planeta Sustentável. http://planetasustentavel.abril.uol.com.br/home/ 
Green Building Council Brasil. http://www.gbcbrasil.org.br/pt/ 
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SAÚDE E CIÊNCIAS DA VIDA 
 
 
EXTSAU001 – Imagenologia Básica: Radiologia e Ultrassonografia 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Radiografia, tomografia computadorizada, ressonância magnética, ultra sonografia. Aula prática para 
fixação do conteúdo. Fundamentos básicos de radiologia. Fundamentos básicos de ultra-sonografia. 
Imaginologia da cavidade abdominal. Imaginologia da cavidade torácica. Imaginologia do sistema 
ósseo-articular. Imagenologia do sistema digestivo.Imaginologia do sistema gênito-urinário. 
Imaginologia do sistema cárdio-respiratório e vascular. Imaginologia do Sistema nervoso central. 
 
Bibliografia 
FENELON, Sandro. Aspectos éticos-legais em imaginologia. Revista Radiologia Brasileira, 2003. 
SUTTON, David. Radiologia e imaginologia. Manole 2002. 
 
 
EXTSAU002 – Terapia manual: coluna cervical, torácica, lombar e sacral 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Introdução das técnicas terapêuticas osteopáticas e manuais para o tratamento musculoesquelético. 
Apresentação de procedimentos semiológicos musculoesquelético utilizado na osteopatia e terapia 
manual. 
 
Bibliografia 
Revista Terapia Manual - Volume 1 Nº 2- Edição Impressa 
Revista Fisio Magazine - Volume 1 Nº 1 - Edição Impressa 
 
 
EXTSAU003 – Hidrocinesioterapia: a cura pela água 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
História evolutiva da hidroterapia e particularidades da piscina funcional terapêutica. Hidrostática e 
hidrodinâmica. Aspectos fisiológicos e psicológicos da terapêutica na água. Técnicas e abordagens 
do paciente na água. Cuidados e uso de acessórios de segurança com paciente pediátrico, adulto e 
idoso. Piscinas adaptadas. Exercícios na água para gestantes e bebês.  Hidrocinesioterapia como 
recursos nas diferentes especialidades. 
 
Bibliografia 
FIORELLI, Alexandre, ARCA, Eduardo Aguilar. Hidrocinesioterapia: princípios e técnicas terapêuticas. 
Bauru: Edusc , 2002. 
CAMPION, Margaret Reid, LANGE, Mônica Conrado. Hidroterapia: princípios e prática. Barueri: 
Manole, 2000. 
 
 
EXTSAU004 –  Pilates Clínico: bola e solo 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução ao método de Joseph Pilates. Os 7 Princípios básicos do método original: concentração, 
controle, respiração, power house, alinhamento postural, fluidez de movimento e resistência. 
Metodologia de educação psico-física: controle da respiração, velocidade de movimento, alinhamento 
postural, neutralidades das cinturas escapular e pélvica e estímulos táteis, verbais e visuais. 
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Exercícios de alinhamento, consciência e controle físico. Eixo, equilíbrio, descarga e percepção 
corporal de desalinhamentos. Exercícios de bola e solo em diferentes graus de dificuldade. 
 
Bibliografia 
CAMARÃO, T. Pilates no Brasil: corpo e movimento. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004. 
APARÍCIO, E. PEREZ, J. O autêntico método Pilates: A arte do controle. São Paulo: Planeta; 2005.  
CRAIG, C. Pilates com a bola. São Paulo: Phorte, 2003.  
 
 
EXTSAU005 – Atividade Motora Especial 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Aspectos do nascimento e o desenvolvimento da pessoa com deficiência mental. Desenvolvimento 
normal infantil nos seus aspectos neurológicos, anátomo-fisiológicos, psicológicos, 
musculoesquelético e sócio-cultural. Acompanhamento da relação saúde-doença.Intervenção Motora 
educativa e Intervenção Motora Precoce. Intervenções globais. Propostas de programas de 
intervenção motora (organização, desenvolvimento, segurança, socialização, adaptação funcional) 
para promoção, evolução e manutenção da saúde de pessoas com deficiência mental. 
 
Bibliografia 
DAVID RODRIGUES. Atividade motora adaptada. Editora Artes Médicas, 2006. 
 
 
EXTSAU006 – Psicomotricidade: teoria e prática 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Princípios gerais do desenvolvimento psicomotor. Integração do corpo, ação e emoção no 
desenvolvimento humano. Organizações representativas (gráficas e gestuais). Desenvolvimento 
psicomotor. Observação de crianças e de adolescentes. Transtornos psicomotores e aprendizagem. 
Práticas de intervenção. 
 

Bibliografia 
BAGATINI, Vilson. Psicomotricidade para deficientes. Porto Alegre: Sagra Luzzatto, 1992. 
FONSECA, Vitor da. Psicomotricidade. 3.ed. São Paulo: Martins Fontes, 1993. 
GUTIERRES/FILHO, Paulo. Psicomotricidade relacional em meio aquático, A. Barueri: Manole, 2003. 
NICOLA, Mônica. Psicomotricidade: manual básico. Editora Revinter, 2004. 
 
 

EXTSAU007 - Anatomia clínica do sistema locomotor e anatomia topográfica 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Conhecimento da Anatomia Geral: nomenclatura anatômica, planos e eixos anatômicos, Tipos 
constitucionais, tegumento e anatomia por imagens radiológicas. Ultrasonográficas e de ressonância 
nuclear. Anatomia topográfica, funcional e aplicada da coluna vertebral, tórax e membros superiores. 
Anatomia topográfica, funcional e aplicada dos membros inferiores. 
 
Bibliografia 
SOBOTTA, J., Atlas de Anatomia Humana, Guanabara Koogan, Rio de Janeiro. 2006. 
MOORE, K. L. Anatomia Orientada para a Clínica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,. 2007. 
DANGELO JG & FATTINI C. A. Anatomia Humana Sistêmica e Segmentar. São Paulo: Atheneu, 
2006. 
NETTER FH. Atlas de Anatomia Humana. Porto Alegre: Artmed, 2004. 
PUTZ R & PABST R. Sobotta Atlas de Anatomia Humana. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2006. 
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ROHEN JW, YOKOCHI C, LUTJEN-DRECOLL E,. Anatomia Humana: Atlas fotográfico de Anatomia 
Sistêmica e Regional. São Paulo: Manole, 2007. 
 
 
EXTSAU008 – Anatomia do recém-nascido 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Conceituar a anatomia das estruturas relacionadas ao recém-nascido, visando uma melhor 
compreensão morfofuncional em relação à do adulto. 
 
Bibliografia 
CRELIN, Edmundo. Anatomia do recém-nascido. Panamericana do Brasil Ltda, 1988.  
SOUZA, Ketzer de; Pediatria: Aspectos clínicos e cirúrgicos: diagnóstico e tratamento. Panamed, 
1984. 
LISSAUER, Tom, CLAYDEN, Graham. Manual ilustrado de pediatria. 2.ed. Rio de Janeiro: 
Guanabara Koogan, 2003.  
 
 
EXTSAU009 – Reabilitação geriátrica 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Envelhecimento: aspectos biológicos, psicológicos, físicos e sociais. Fisioterapia preventiva ao idoso. 
A.V.D.s (Atividades de vida diária). Exercício físico e velhice. Patologias na terceira idade (Alcoolismo, 
Aterosclerose, A.V.C. (Acidente vascular cerebral), Demências, Depressão, Diabetes, Úlceras de 
decúbito, Hipertensão, Osteoporose, Parkinson, Quedas. Avaliação do paciente idoso. Relação 
terapeuta-paciente. Uso adequado dos dispositivos auxiliares de marcha. 
 
Bibliografia 
DAVIS, Carol M.. Fisioterapia e reabilitação: terapias complementares. 2.ed. Rio de Janeiro: 
Guanabara Koogan, 2006. 
KAUFFMAN, Timothy L.. Manual de reabilitação geriátrica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001.  
LIANZA, Sergio. Medicina de reabilitação. 3.ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001. 
 
 

EXTSAU010 – Condropatias do joelho e fraturas: doenças das cartilagens 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Conceituações osteoartrite ou artrose (artrite degenerativa / doença degenerativa das articulações), 
Perturbação crônica das articulações caracterizada pela degeneração da cartilagem e do osso 
adjacente. Tratamentos. 
 
Bibliografia 
CHATRENET, Yves, KERKOUR, Khelaf. Fisioterapia das lesões ligamentares do joelho no atleta. São 
Paulo: Manole, 2002 
CASTRO, Sebastião Vicente de. Anatomia Fundamental. 2ª edição, ed McGraw Hill do Brasil: São 
Paulo. 
GUYTON, Arthur C. Fisiologia Humana. 6ª edição, Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1988.  
SCHULL, Patrícia D. Enfermagem Básica - Teoria e Prática. São Paulo: Ridul, 1996. 
 
 
EXTSAU011 – Suporte básico de vida e Primeiro Atendimento 
 
Carga horária: 8 horas 
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Ementa: 
Situação de emergência, Suporte Básico de Vida: Primeiros Socorros e RCP. Curativos e 
esterilização, controle de sinais vitais, técnicas de administração de medicação. 
 

Bibliografia 
BERGERON, J. David, BIZJAK, Gloria, KRAUSE, George W.. Primeiros socorros. 2.ed. São Paulo: 
Atheneu, 2007.  
GARCIA, Sérgio Britto. Primeiros socorros: fundamentos e prática na comunidade, no esporte e 
ecoturismo. São Paulo: Atheneu, 2005. 
LANE, John Cook, TULIO, Silas de. Primeiros socorros: um manual prático. São Paulo: Moderna, 
1997. 
 
 
EXTSAU012 – Ergometria 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Fisiologia do exercício: história e desenvolvimento da ergometria. Fatores humanos no trabalho. 
Biomecânica ocupacional. Antropometria.  
 
Bibliografia 
FREITAS, Raimundo Hespanha de . Ergometria e  Reabilitação em cardiologia. 1. ed. Rio de Janeiro : 
Medsi, 1992 
IIDA, Itiro. Ergonomia: projeto e produção. 2.ed. São Paulo: E.Blucher, 2005. 
KROEMER, K. H. E., GRANDJEAN, E.. Manual de ergonomia: adaptando o trabalho ao homem. 5.ed. 
Porto Alegre: Bookman, 2005. 
 
 
EXTSAU013 – Orientação e prescrição de exercícios para saúde e qualidade de vida 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Exercício físico para populações especiais (atletas, hipertensos, obesos, diabéticos, cardiopatas, 
portadores de necessidades especiais, entre outros). Ginástica laboral. 
 

Bibliografia 
SKINNER, James J. Teste e prescrição de exercícios para casos específicos: bases teóricas e 
aplicações clínicas 3ª EDIÇÃO, Revinter, 2007  
 

 

EXTSAU014 – Anatomia palpatória funcional 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Anatomia topográfica de superfície. Informações clínicas por palpação A palpação requer do 
profissional uma prática considerável para desenvolver as técnicas psicomotoras essenciais e a 
proficiência necessária a fim de fazer uma interpretação significativa das informações.  
 

Bibliografia 
D´ANGELO, J. C.; FATTINI, C. A. Anatomia Humana Sistêmica e Segmentar. Rio de Janeiro: 
Atheneu, 2007. 
GARDNER, E. et al. Anatomia: estudo regional do corpo humano. Rio de Janeiro: Guanabara 
Koogan, 1988. 
SOBOTTA, J. C. BECKER, H.Atlas de anatomia humana. Rio de Janeiro:  
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EXTSAU015 – Recuperação Neurofuncional: abordagem anatomofisiológico 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Processo multiprofissional e reinserção bio-psico-social do paciente. Restauração dos movimentos e 
funções comprometidas após doença ou acidente e desenvolvimento de autonomia. 
 
Bibliografia 
Edwards, S. Fisioterapia neurológica. Porto Alegre: Artmed, 1999. 
BASMAJIAN, J.V. (Org). Terapêutica por Exercícios. São Paulo : Manole, 1980. 
JACKSON, J.. Técnicas específicas de tratamento. In: STOCKES, M (Org). Neurologia para 
fisioterapeutas. São Paulo: Editorial Premier, 2000. 
 

 
EXTSAU016 – Sistematização da assistência de enfermagem – ênfase em diagnóstico e 
prescrição de enfermagem  
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Planejamento individualizado das ações de enfermagem elaboradas pelo profissional. Integralidade 
do cuidado humanizado. Apresentação do curso revisão sobre SAE: fases e finalidades. Padrão de 
reação humana e diagnóstico de enfermagem. Prescrição de enfermagem. Atividades práticas: 
estudos de caso. 
 
Bibliografia 
ALFARO, Lefevre R. Aplicação do processo de enfermagem – promoção do cuidado colaborativo. 
Porto Alegre: Artmed, 2005. 
POTTER, P.A; PERRY, A.G. Fundamentos de enfermagem:conceitos processos e práticas. Rio de 
Janeiro: Guanabara Koogan, 1999. 
CARPENITO, L.J. Plano de cuidados de enfermagem e documentação. Diagnósticos de enfermagem 
e problemas colaborativos. São Paulo: Artmed, 1999. 
SPARKS; TAYLOR; DYER, Diagnóstico de enfermagem. Rio de Janeiro. Reichmann & Affonso, 2002 
 

 

EXTSAU017 – Enfermagem na Traumatologia 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Etiologia , fisiopatologia , quadro clínico , diagnóstico e tratamento das doenças de maior importância 
em Traumatologia. Processo de cuidar em pacientes nas diversas situações de urgências clínicas e 
traumatológicas. 
 
Bibliografia 
ARSOTTI, Jacques, DUJARDIN, Christian, CANCEL, Jean. Guia prático de traumatologia. 4.ed. São 
Paulo: Manole, 2002. 
BENUTHE, N.G.; HIGUTHI, C.M. e col. Temas de enfermagem ortopédica e traumatologia. 
GREVE, Júlia Maria DAndréa, AMATUZZI, Marco Martins. Medicina de reabilitação aplicada à 
ortopedia e traumatologia. São Paulo: Roca, 1999. 
HEBERT, Sizínio, XAVIER, Renato, PARDINI/JUNIOR, Arlindo G., BARROS/FILHO, Tarcísio E. P. 
de. ortopedia e traumatologia: princípios e práticas. 3.ed. Porto Alegre: Artmed, 2003. 
2.ed., São Paulo, Johnson & Johnson, 1990. 
TASHIRO, Marisa Toshiko Ono. Assistência de Enfermagem em ortopedia e traumatologia. São 
Paulo: Atheneu, 2000. 
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EXTSAU018 – Atualizações em técnicas de Enfermagem 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Facilitar o aprendizado da ciência de enfermagem na assistência ao ser humano em suas 
necessidades, contribuir para o aperfeiçoamento e desenvolvimento dos profissionais de 
enfermagem, para que ampliem sua autonomia e segurança, resultando um trabalho com 
humanização,qualidade e competência. Sistematização da Assistência de enfermagem – SAE. 
 
  
Bibliografia 
TIMBY, Barbara Kuhn. Conceitos e habilidades fundamentais no atendimento de enfermagem. 8.ed. 
Porto Alegre: Artmed, 2007 
 
 

EXTSAU019 – Auditoria em Enfermagem 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Análise de prontuários, anotações estatísticas para gerar relatórios e atividades relacionadas a 
auditoria de contas em geral 
 
Bibliografia 
MOTTA, Ana Letícia Carnevalli. Auditoria de Enfermagem. 1ªedição, 2001. 
 

 
EXTSAU020 – Ventilação mecânica para enfermeiros 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Diferenças entre sistema respiratório em condições normais e sob ventilação mecânica. Principais 
ventiladores mecânicos utilizados na prática assistencial. Parâmetros programáveis e não-
programáveis do ventilador mecânico. 
 
Bibliografia 
ZUNIGA, Quênia G. P.  Ventilação mecânica básica para enfermagem. Reio de Janeiro, Atheneu 
2003. 
 
 
EXTSAU021 - Cuidados paliativos na finitude 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
O cuidar de pessoas em fase final de vida, portadoras de doenças graves, em progressão e fora de 
possibilidade de cura. Olhar gerontológico: fatores psico-socias, fisiológicos e neurológicos do 
envelhecimento. Tratamento e cuidados paliativos. Aspectos preventivos. Aspectos nutricionais. 
Cuidados em situações mais comuns: escaras, incontinências, orientação postural, prevenção de 
quedas, Adaptação Ambiental. 
 
Bibliografia 
 

Jacob Filho W. Geriatria. In: Diagnóstico e tratamento, volume 2. Antonio Carlos Lopes (ed.). 
Editora Manole, 2006 
Py L, Oliveira AC. Humanizando o adeus à vida. Mundo Saúde. 2003;27(2):240-7. 
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EXTSAU022 – Atualizações de técnicas no tratamento de feridas 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Aspectos éticos, legais e psicológicos no tratamento de lesões de pele. Aspectos biológicos 
pertinentes ao tema e assistência prestada na rede pública de saúde. Suporte nutricional. Feridas 
tumorais, estomias, úlceras de pressão, produtos e métodos terapêuticos. Alterações ortopédicas 
 
Bibliografia 
Roberto Carlos Lyra da Silva, Nébia Maria Almeida de Figueiredo, Isabella Barbosa Meireles Feridas: 
Fundamentos e Atualizações em Enfermagem, 2ªedição, 2007. 
 

 

EXTSAU023 – Cálculos aplicados ao preparo e administração de medicamentos  
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Cálculos aplicados ao preparo e administração de medicamentos injetáveis e soluções mais utilizadas 
na assistência de enfermagem. 
 
Bibliografia 
Oliveira RC. Análise do sistema de utilização de medicamentos em dois hospitais da cidade de 
Recife-PE.[Tese]. Ribeirão Preto (SP): Escola de Enfermagem deRibeirão Preto/USP; 2005. 
Arcuri EAM. Reflexões sobre a responsabilidade do enfermeiro na administração de medicamentos. 
Rev EscEnfermagem USP 1991 agosto; 25(2):229-37. 
 

 

EXTSAU024 – Assistência farmacêutica 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Origens, determinantes econômico-sociais e históricos da área.  O Estado na função reguladora. 
Vigilância Sanitária no Brasil.  Legislação sanitária. Farmácia Hospitalar. Assistência farmacêutica 
prática. Uso racional e dispensação de medicamentos.  
 
Bibliografia 
OSÓRIO-CASTRO, C.G. Estudos de utilização de medicamentos: noções básicas. Rio de Janeiro: 
FIOCRUZ, 2000. 
LIMA, D.R. Manual de farmacologia clínica, terapêutica e toxicologia. Rio de Janeiro: Médse, 2004. 
 

 

EXTSAU025 – Atualizações em farmacologia 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Atenção Farmacêutica (ATF) e assistência. Atualização em legislação. Tendências no mercado de 
trabalho. Deontologia e Ética Farmacêutica (ETP) – legislação.  
 
Bibliografia 
KOROLKOVAS, Andrejus. Química farmacêutica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1988. 
OSÓRIO-CASTRO, C.G. Estudos de utilização de medicamentos: noções básicas. Rio de Janeiro: 
FIOCRUZ, 2000. 
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EXTSAU026 – Prevenção e resposta aos acidentes com produtos químicos perigosos 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Acidentes ambientais: conceitos básicos. Caracterização das substâncias químicas. Risco químico e 
perigo. Fundamentos de toxicologia ambiental e ocupacional. Avaliação de risco para a saúde 
humana. Identificação do perigo, avaliação da exposição e de dose-resposta. As fontes de 
informação e seu uso nas emergências químicas. A intersetorialidade nas ações de prevenção e 
resposta aos acidentes químicos. Ações de vigilância em saúde ambiental relacionadas com as 
substâncias químicas. Ações de resposta a acidentes ambientais com substâncias químicas: 
 
 
Bibliografia 
CAMPOS, Armando. Cipa - Comissão Interna de Prevenção de Acidentes: uma nova abordagem. 
São Paulo: Senac, 1999. 
AYRES, Dennis de Oliveira, CORRêA, José Aldo Peixoto. Manual de prevenção de acidentes do 
trabalho: aspectos técnicos e legais. São Paulo: Atlas, 2001. 
 
 

 

EXTSAU027 – Instrumentação cirúrgica 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Auxiliar o trabalho do cirurgião, facilitando, ordenando, controlando e fornecendo o instrumental e 
material cirúrgico ao médico cirurgião e seus auxiliares. Preparo de instrumentais para esterelização. 
Classificação do material instrumental. Técnica instrumental. Manuseio dos materiais instrumentais. 
Código instrumental. Ética profissional. Relacionamento interpessoal. 
 

Bibliografia 
BERRY E KOHN,. A Técnica na sala de operação. 4. ed. Rio de Janeiro: Interamericana, 1987. 
RUSSO, R G. Centro Cirúrgico, material e instrumentação cirúrgica. São Paulo: São Camilo, 1983. 
GOLDEN BEG, S; BEVILACQUA, R G. Bases da Cirurgia. São Paulo: ETU/EDUSP, 1981. 
PARRA, O M; SAAD, W A. Instrumentação Cirúrgica. 4. ed. São Paulo: Atheneu, 1998 
 

 

EXTSAU028 – Biossegurança: qualidade em laboratório de análises clínicas e microbiologia 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Qualidade em Biossegurança. Riscos no ambiente de trabalho e propostas para biossegurança. Boas 
práticas laboratoriais em atividades das ciências biológicas e da saúde. Contenção biológica, 
equipamentos e técnicas de contenção biológica. Emergência em laboratório. Legislação brasileira de 
biossegurança: lei, decretos, CTNBio, CIBio, CQB, Instruções Normativas. Métodos para registro e 
emissão de resultados em laboratório. 
 
Bibliografia 
MASTROENI, Marco Fábio. Biossegurança Aplicada a Laboratórios e Serviços de Saúde. São Paulo: 
Atheneu, 2004. 
LIMA, A. Oliveira e Col. Métodos de laboratório aplicados à Clínica – Técnica e Interpretação.8ª 
edição. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan. 2001. 
 
 

 

EXTSAU029 – Biossegurança e ética: introdução à criação e manejo de animais de laboratório 
 
Carga horária: 32 horas 
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Ementa: 
Medidas de prevenção, minimização ou eliminação de riscos inerentes às atividades de pesquisa, 
produção, ensino, desenvolvimento tecnológico e prestação de serviços, que podem comprometer a 
saúde do homem, dos animais, do meio ambiente ou a qualidade dos trabalhos desenvolvidos. 
Aspectos éticos da criação e manejo de animais em laboratórios. 
 
Bibliografia 
MARGI, Sirois. Medicina de animais de laboratório: princípios e procedimentos 1ª ed. Roca, 2007. 
MEZADRI, Telmo J.; Tomaz, Vanderléia A.; Amaral, Vera L. Lângaro; Animais de Laboratório - 
Cuidados na Iniciação Experimental. Florianópolis: Editora UFSC, 2004; 
 

 

EXTSAU030 – Biossegurança: manipulação de agentes biológicos 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Conceitos de biossegurança e boas prática em laboratórios (em indústrias e/ou instituições de ensino 
e pesquisa). Manipulação de amostras que contém microorganismos (alimentos, esgotos, efluentes 
industriais, águas, matérias primas, sangue, fezes e resíduos sólidos).  Condições básicas de infra-
estrutura do laboratório. 
 
Bibliografia 
BREVIGLIERO, Ezio; POSSEBON, José; GOMES, Robson Spinelli. Higiene ocupacional : agentes 
biológicos, químicos e físicos. São Paulo : Ed. SENAC São Paulo, 2006. 
 
 

EXTSAU031 – Estética facial - tendências nacionais e internacionais 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Sistema Tegumentar: funções estruturais e fisiologia. Tipos de pele. Principais tratamentos. 
Envelhecimento humano. Mutação somática. Cosméticos no combate ao envelhecimento. Conceitos 
de dermato-funcional de cosméticos corporais e faciais. 
 
Bibliografia 
KEDE, M.P. V; SABATOVICH. O. Dermatologia estética. São Paulo: Editora, 2004. 
DRAELOS, D.Z.Cosmecêuticos. São Paulo: Elsevier, 2005. 
OBAGI. Z.E. Restauração e rejuvenescimento da pele. Rio de Janeiro: Reventer, 2004. 
 

 

EXTSAU032 – Técnicas de Massagem relaxante 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Técnicas e aromas para relaxamento. Prática de manobras de massagem. Desenvolvimento prático 
de seqüências de massagem. Prática de massagem relaxante e anti-stress. 
 
 
Bibliografia 
Carla-Krystin Andrade, Paul Clifford. Massagem, Técnicas e Resultados. Editora Guanabara Koogan, 
2003. 
DIXON, Marian Wolfe. Massagem Miofascial. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2007. 
DE DOMENICO, Giovanni, WOOD, Elizabeth C. Técnicas de massagem de Beard. 4.ed. São Paulo: 
Manole, 1998. 
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EXTSAU033 –  Técnicas de Shiatsu 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Shiatsu, seus aspectos físicos e emocionais. A constituição energética do corpo. Os pólos de energia 
Yin e Yang. Lei dos Cinco Elementos. Noções de Anatomia e Fisiologia Humanas. Meridianos.  
Pontos de Sedação. Pontos de Tonificação. Aplicação e cuidados. Massagem Terapêutica. 
 
Bibliografia 
BASTOS, R.C.Sohaku. O livro do Shiatsu. São Paulo: Ground, 1982. 
MARIO-PAUL CASSAR. Manual de Massagem Terapêutica. São Paulo: Manole, 2001. 
 

 

EXTSAU034 – Drenagem Linfática Manual Corporal e Facial 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Definições e patofisiologia da drenagem. Fatores predisponentes e condicionantes. Drenagem 
linfática manual nos diferentes processos patológicos. Fundamentos anatomo-fisiológico do sistema: 
tegumentar, fascial, linfático e visceral. Fisiopatologia do sistema circulatório do sistema nervoso 
central. Edemas da cabeça. Edemas cerebrais. Cirurgia estética facial. Linfedema de cabeça e 
pescoço. Queimados. Cinesioterapia e eletroterapia. 
 
Bibliografia 
JACQUEMAY, Dominique. A Drenagem-vitalidade: a drenagem linfática associada à energética 
chinesa. São Paulo: Manole, 2000. 
URICH HERPERTZ. Edema e Drenagem Linfática: Diagnóstico e Terapia do Edema. Roca, 2006. 
LEDERMAN, E. Fundamentos da Terapia Manual, Manole. 
LEDUC O, J. Drenagem Linfática. São Paulo: Manole, 1999 
 

 
EXTSAU036 – Manejo do aleitamento materno 
 
Carga horária:  16 horas 
 
Ementa:  
Aspectos sócio-econômicos e culturais que norteiam o aleitamento. Vantagens do aleitamento. Valor 
nutritivo do leite. Mamas: anatomia, fisiologia e exames. Fisiologia da lactação. Cuidados na 
amamentação. Assistência e intercorrências. Práticas de manejo do aleitamento. 
 
Bibliografia 
BARROS, S.M.O.; MARIN, H.F.; ABRÃO, A.C.F.V. Enfermagem Obstétrica e Ginecológica: guia para 
a prática assistencial. São Paulo: Roca, 2002. 
CARVALHO, M.R; TAMEZ; R.N. Amamentação bases científicas para a prática profissional. Rio de 
Janeiro: Guanabara Koogan, 2005. 
LOWDERMILK, D.L.; PERRY, S.E; BOBAY, I.M. O cuidado em Enfermagem Materna. 5 ed. Porto 
Alegre: Artmed, 2002. 
NAVANTINO, A.F. et al. Perinatologia Básica. 3. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2006. 
OLIVEIRA, M.E.; MONTICELLI, M.; BRUGGEMANN, O.M. Enfermagem Obstétrica e Neonatológica. 
2.ed. Florianópolis: Cidade Futura, 2002. 
 
 
EXTSAU037 – Medicação em Pediatria: teoria e prática 
 
Carga horária:  16 horas 
 
Ementa:  
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Cálculos aplicados ao preparo e administração de medicamentos injetáveis e soluções mais utilizadas 
na assistência em pediatria. 
 
Bibliografia 
WONG, D.L. Enfermagem Pediátrica. Guanabara Koogan, Rio de Janeiro, 5a ed., 1999. 
 ENGEL, J. Avaliação em Pediatria. Reichmann & Affonso Editores, Rio de Janeiro, 2002. 
PIVA, J.P.; CARVALHO, P.R.A.; GARCIA, P.C.R.; Terapia Intensiva em Pediatria. Medsi, Rio de 
Janeiro, 1997. 
REIS, A.G.; GRISI, S.; Manual de Pronto Socorro em Pediatria. Atheneu, Rio de Janeiro, 1ª ed. 1997. 
 
 
EXTESP038 – Iniciação às técnicas de Pilates: bola e solo 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa:  
Princípios e os objetivos do método. Apresentação das técnica de solo (Mat Pilates), bem como, a 
musculatura envolvida nos exercícios e a melhor forma de otimizá-la. Técnicas com utilzação de bola 
e demonstração de exercícios. 
 
Bibliografia 
CAMARÃO, T. Pilates no Brasil: corpo e movimento. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004. 
APARÍCIO, E. PEREZ, J. O autêntico método Pilates: A arte do controle. São Paulo: Planeta; 2005.  
CRAIG, C. Pilates com a bola. São Paulo: Phorte, 2003.  
 
 
EXTESP039 – Flexibilidade e alongamento:aspectos teóricos e práticos 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa:  
Conceitos de alongamento, flexibilidade e flexionamento. Técnicas de treinamento de flexibilidade. 
Práticas e técnicas de alongamento estático e dinâmico. Técnicas de facilitaçãoo neuroproprioceptiva. 
Aspectos limitantes e influenciadores da flexibilidade. Elaboração de planos de aula para flexibilidade. 
 
Bibliografia 
ANDERSON, B. Alongue-se. São Paulo: Summus, 1983. 
BATTISTA, E. & VIVES, J. Exercícios de Ginástica: Flexibilidade e Força. São Paulo: Manole, 1984. 
BERGE, Y. Viver o seu Corpo; por uma pedagogia do movimento. São Paulo: Martins Fontes, 1988. 
DANTAS, E.H.M. Flexibilidade: Alongamento e Flexionamento. Rio de Janeiro: Shape, 1999. 
GALLAHUE, D.L. & OZMUN, J.C Compreendendo o Desenvolvimento Motor. Bebês, crianças, 
adolescentes e adultos. São Paulo: Phorte, 1 ed., 2001. 
 
 
EXTESP040 – Terapia intravenosa 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa:  
Tipos de cateteres intravenosos e arteriais e novas tecnologias.Demonstração prática.Cateres para 
monitorização  hemodinâmica.Demonstração prática  e certificação. 
 
 
Bibliografia 
PHILLIPS, Lynn Dianne. Manual de Terapia Intravenosa. 2ª ed. Porto Alegre: Artmed, 2003. 
OMAN, Katheleen S. Segredos em Enfermagem de Emergência: respostas necessárias ao dia a dia. 
Porto Alegre: Artmed, 2003. 
SILVA, Lolita Dopico da. Cuidados ao Paciente Crítico: fundamentos para a enfermagem. 2ª ed. Rio 
de Janeiro: Cultura Médica,2003. 
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EXTESP041 – Básico em Medicina e segurança do trabalho 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Conceito de Saúde e de Segurança do Trabalho. Conceitos de Qualidade de Vida (QVT).  Custos dos 
acidentes e doenças ocupacionais. Acidentes e doenças profissionais. Estratégias e Programas de 
CAT(Comunicação de Acidente de Trabalho).prevenção e controle de acidentes e operações 
insalubres e perigosas. Perícia Trabalhista. Conceitos relacionados a CIPA, SIPAT, EPI’s, SESMT, 
PPRA, PCMSO.  
 
Bibliografia 
ASFAHL, C. Ray. Gestão de segurança do trabalho e de saúde ocupacional. São Paulo: Reichmann 
& Affonso Editores, 2005. 
PACHECO/JúNIOR, Waldemar, PEREIRA/FILHO, Hyppólito do Valle, PEREIRA, Vera  
VIEIRA, Sebastião Ivone. Manual de saúde e segurança do trabalho. São Paulo: LTR, 2005. 
GONÇALVES, Edwar Abreu. Manual de segurança e saúde no trabalho. São Paulo: LTR, 2006. 
OLIVEIRA, Claudio Brandão de. Passo a passo dos procedimentos técnicos em segurança e saúde 
do trabalho: micro, pequenas, médias e grandes empresas. São Paulo: LTR, 2002. 
 

 
EXTESP042 – Dependências química: perspectivas e tratamentos 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa:  
Nova realidade na formação do profissional da saúde. Informar e refletir sobre a Dependência 
Química visando o aprimoramento de estudantes e profissionais que pretendem trabalhar ou já estão 
envolvidos no atendimentos de dependentes químicos. 
 
Bibliografia 
LARANJEIRAS,Ronaldo; JUNGERMAN, Flávia; DUNN, John. Drogas: Conhecer e Enfrentar. São 
Paulo:Contexto,2001-( 
GRIFFITH, Edwards. Psicoterapia e tratamento de adições,Artes Médicas,1997. 
FORTES, José Roberto de Abuquerque. Alcoolismo:Diagnóstico e tratamento.Sarvier,1991. 
LEITE, Marcos da Costa. Cocaína e Crack:dos fundamentos ao tratamento.Artes Médicas,1999. 
MARLATT,G.Alan. Redução de danos:Estratégias práticas para lidar com comportamentos de alto 
risco/Artes médicas Sul,1999. 
KNAPP,Paulo. Prevenção da Recaída:um manual para pessoas com problemas pelo uso de álcool e 
de Drogas,Artes Médicas Sul,1994. 
 
 
EXTESP043 – Capacitação em imunização 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa:  
O Programa Nacional de Imunizações – PNI, como parte de um conjunto de medidas que visavam 
redirecionar a atuação do profissional de saúde no atendimento d os objetivos e diretrizes do 
Programa de Imunizações em crianças, adultos, de acordo como calendário vacinal, permitindo aos 
acadêmicos o conhecimento do programa de Imunização, rede de frio e os aspectos administrativos. 
 
Bibliografia 
ABBAS, A.K;LICHTMAN,A.H;POBER, j.S-Imunologia Celular e Molecular,Editora Elsevier,2005. 
BRASIL- Ministério da Saúde, Manual Técnico de Imunização,Brasília-DF, 2007 
 

 
EXTESP044 – Eletrocardiograma para Enfermeiros 
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Carga horária: 8 horas 
 
Ementa:  
O eletrocardiograma: história, benefícios, operacionalização e vantagens do eletrocardiógrafo. 
Interpretação do eletrocardiograma. Doença arterial coronariana e infarto agudo do miocárdio: 
isquemia, lesão e necrose. Bloqueio atrioventricular (bav) de 1º, 2º e 3º graus. A parada 
cardiorrespiratória (pcr): fibrilação ventricular (fv), taquicardia ventricular sem pulso (tvsp), atividade 
elétrica sem pulso (aesp), assistolia e seus respectivos tratamentos. Prática de interpretação: 
avaliação de eletrocardiogramas com alterações (arritmias, isquemia, lesão, infarto, e modalidades de 
PCR). 
 
Bibliografia 
WOODS, S. L.; FROELICHER, E.S.; MOTZER, L>U> Enfermagem em Cardiologia. 4ª ed. Barueri – 
SP: Manole, 2005. 
BRAUNWALD,E.;ZIPES, D.P.; LIBBY, P.R. Tratado de Medicina Cardiovascular.6ª ed. São Paulo – 
SP: Roca, 2003. 
 

 
EXTESP045 – Eletrotermoterapia  
 
Carga horária:  16 horas 
 
Ementa:  
Fases da reabilitação e seleção do recurso de eletroterapia.  Princípios físicos e suas aplicações na 
prática clínica. Aplicação prática das principais correntes elétricas terapêuticas, termoterapia e 
campos eletromagnéticos (termoterapia, eletroterapia e laserterapia). 
 
Bibliografia 
GUIRRO, R.; GUIRRO, E. Fisioterapia Dermato-Funcional - fundamentos, recursos e patologias. SP, 
Ed. Manole, 3ª edição, 2004. 
KITCHEN, S,  Eletroterapia Prática Baseada em Evidências. SP, Ed. Manole, 2003. 
LHEMANN, J F, LAUTER, B. J. Diatermia e Calor Superficial, Laser e Crioterapia. In KOTTKE, F J., 
LHEMANN, J.F Tratado de Medicina física e reabilitação de Krusen. 4 ed. São Paulo, Ed. Manole , 
1994. 
ROBINSON, A.J.; SNYDER-MACKLER, L. Eletrofisiologia Clínica. RS, Ed. ARTMED, 2001, 426p. 
WEBWE, R J. Estimulação Neuromuscular Funcional. In DeLISA, J A. Medicina de Reabilitação. São 
Paulo, Ed. Manole, 1992, p. 341-354 
 
 
EXTESP046 – Exercícios funcionais na reabilitação 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa:  
Conceitos básicos dos exercícios funcionais. Aplicação à reabilitação, uso e aplicação de dispositivos 
aos exercícios funcionais (faixas de suspensão, bola suíça, faixas elásticas), cadeias musculares e 
propriocepção 
 
Bibliografia 
Andrews Reabilitação Física das Lesões Desportivas – Guanabara Koogan, 2ª edição- 2000 
PLT Cinesioterapia 2008, Guanabara KooganKisner, C., Colby, L.A.  
Exercícios Terapêuticos – fundamentos e técnicas, 3a Edição, Editora Manole 
Neto, B.C., Campos, M.A. Treinamento Funcional Resistido – ed. Revinter 
 
 
EXTESP047 – Ginástica laboral 
 
Carga horária: 8 horas 
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Ementa:  
Benefícios da Ginástica laboral; Aula prática de ginástica preparatória, compensatória e de 
relaxamento; aplicação do instrumento de avaliação para um programa de GL; implantação da GL; 
planejamento das aulas de GL. 
 
Bibliografia 
MENDES, Ricardo Alves  &  LEITE, Neiva, Ginástica Laboral: Princípios e Aplicações prática. 
SãoPaulo: Manole, 2004 
LIMA, Valquíria, Atividade Física no Ambiente de Trabalho, Ed. Phorte, 2ª. Edição, 2005 
 
 
EXTESP048 – Mobilização Neural 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa:  
Anatomia  do Sistema Nervoso. Caracterização das disfunções. Testes de tensão neural de MMSS e 
MMII. Técnicas de mobilização neural dos principais ramos dos MMSS e dos MMII, abordando a 
coluna vertebral e as extremidades. Práticas. 
 
Bibliografia 
BUTLER, David S.; JONES, Mark A. Mobilização do sistema nervoso.  São Paulo: 
Manole, 2003. 
CAMBIER, J; MASSON, M; DEHEM, H. Neurologia. 11. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 
2004. 
COHEN, H. Neurociência para fisioterapeutas: incluindo correlações clínicas. 2. ed. São Paulo: 
Manole, 2001. 
HOPPENFELD: Neurologia para Ortopedistas. Ed. Cultura Médica.  
LUNDY- EKMAN, L. Neurociências:Fundamentos para reabilitação. Rio de Janeiro: Guanabara 
Koogan, 2000. 
 
 
EXTESP049 – Intervenção Fisioterápica em Bebês 
 
Carga horária:  16 horas 
 
Ementa:  
Embriologia e Bases teóricas do Controle Motor.Desenvolvimento Motor Normal de 0 a 12 meses e 
Avaliação Fisioterapêutica do bebê.Principais Patologias Infantis e Possibilidades de 
Tratamento.Intervenção Fisioterapêutica – Aplicabilidade. 
 
Bibliografia 
EFFGEN, S.K; Fisioterapia pediatrica: atendendo às necessidades das crianças. Rio de Janeiro, 
Guanabara Koogan, 2007 
Leboyer, F. Shantala – uma arte tradicional para bebês.5 edição.são Paulo:Ground,1995 
RATLIFFE, K. T.  Fisioterapia – Clínica Pediátrica 
RODRIGUES,M.F.A.;MIRANDA,S.M. A Estimulação da Criança Especial em Casa. São Paulo: 
Atheneu,2001 
SHEPHERD, R.B. Fisioterapia em Pediatria. 3.ed. São Paulo: Santos Livraria Editora, 1998 
SHUMWAY-COOK, A.; WOOLLACOTT, M. H. Controle Motor: Teoria e Aplicações Práticas. 1ª edição 
brasileira. São Paulo: Manole. 2003. 
TECKLIN, J.S. Fisioterapia Pediátrica. Porto Alegre: Artmed; 2002 
FLEHMING, I. Desenvolvimento Normal e seus desvios no Lactente. São Paulo: Atheneu; 1990. 
 
 
EXTESP050 – Fisioterapia pré e pós cirurgia plástica 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa:  
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Anatomia e fisiologia da pele .Anatomia e fisiologia do sistema linfático.Resposta inflamatória e 
cicatrização.Cirurgias plásticas faciais.Cirurgias plásticas corporais.Avaliação fisioterapêutica pré e 
pós-operatória.Abordagem fisioterapêutica pré e pós-operatória. Abordagem fisioterapêutica pré e 
pós-operatória. 
 
Bibliografia 
JUNQUEIRA LCU, CARNEIRO J. Histologia básica. 8ª ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1995 
GUIRRO EC, GUIRRO RR. Fisioterapia Dermato-Funcional: Fundamentos, recursos e patologias. 
São Paulo: Manole,2002 
BORGES F. Modalidades Terapêuticas nas Disfunções Estéticas. São Paulo: Phorte Editora, 2006 
LEDUC A, LEDUC O. Drenagem linfática: teoria e prática. São Paulo: Manole, 2000 
HOPPENFIELD S, Propedêutica Ortopédica. São Paulo: Atheneu, 1996  
FRITZ, S. Fundamentos da massagem terapêutica. 2° edição, São Paulo: Manole, 2000 
KITCHEN S. Eletroterapia. 11° edição, São Paulo: Manole, 2003  
 
 
EXTESP051 – Fisioterapia para pacientes com doenças neuromusculares 
 
Carga horária:  16 horas 
 
Ementa:  
Bases teóricas para atuação prática em pacientes com Doenças Neuromuscular (anatomia músculo-
esquelética, anatomia palpatória, cinesiologia, neuroanatomia, neuroplasticidade, psicomotricidade e 
psicossomática). Classificação das doenças neuromusculares, síndromes das doenças 
neuromusculares, avaliação nas doenças neurológicas e noções básicas dos exames 
complementares nas doenças neuromusculares. Fisioterapia respiratória – abordagem nas doenças 
neuromusculares. 
 
Bibliografia 
UMPHERED, D. A Fisioterapia Neurológica. 2 ed. São Paulo: Manole, 1994.  
BOBATH, B. Hemiplegia no Adulto. São Paulo: Manole, 1978  
KNOTT, M. Facilitação Neuromuscular Proprioceptiva. Buenos 
Aires: Editora Médica Panamericana, 1987  
STOKES, M. Neurologia para fisioterapeutas. São Paulo: Premier, 2000.  
LIANZA, S. Medicina de Reabilitação. 2 ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1995. 
 

 
EXTESP052 – Atendimento Pré-Hospitalar para acadêmicos e profissionais da saúde 
 
Carga horária: 16  horas 
 
Ementa:  
História do APH. Aspectos legais. Biomecânica do trauma análise primária e secundária, ovace e 
RCP. Ferimento e fraturas. Imobilizaçao e mobilização. Treinamento prático. 
 
Bibliografia 
MARTINS, Herlon Saraiva. PRONTO SOCORRO – Condutas do hospital das clínicas da faculdade de 
medicina da universidade São Paulo. 1ºed. São Paulo: Manole Ltda, 2007; 
SHOR, Nestor. MEDICINA DE URGÊNCIA – Guia de medicina ambulatorial e hospitalar da 
UNIFESP/Escola paulista de medicina. 2ºed. São Paulo: Manole, 2005; 
PROTOCOLO DE RESGATE E EMERGÊNCIAS MÉDICAS DO CORPO DE BOMBEIROS DO 
ESTADO DE SÃO PAULO; 
PROTOCOLO DE ATENDIMENTO AS EMERGÊNCIAS MÉDICAS DO SAMU – SISTEMA DE 
ATENDIMENTO MÓVEL DE URGÊNCIA E EMERGÊNCIA; 
ATO PORTARIA nº 2048/GM, em 05 de novembro de 2002; 
DECRETO ESTADUAL nº 38432, de 10 de março de 1994; 
ATO PORTARIA nº 1863/GM, em 29 de setembro de 2003; 
ATO PORTARIA nº 1864/GM, em 29 de setembro de 2003; 
ATO PORTARIA nº 2072/GM, em 30 de outubro de 2003; 
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EXTESP053 – Nutrição em Cuidados Intensivos 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa:  
Introdução ao Ambiente Hospitalar e Nutrição Clínica. Assepsia e procedimentos fundamentais à 
Assistência ao Paciente. Estudo da nutrição, dietética e dietoterapia aplicadas ao processo de 
cuidado nutricional ao paciente em cuidados intensivos. Nutrição clínica e reeducação nutricional 
relacionada com a doença. 
 
Bibliografia 
KNOBEL, Elias. Condutas no Paciente Grave. 8. ed. São Paulo: Atheneu, 2000. 
HUDAK, Carolyn. Cuidados Intensivos de Enfermagem - uma abordagem holísitca. 6. ed. Rio de 
Janeiro: Guanabara Koogan, 1997. 
DIEPENBROCK, Nancy. Cuidados Intensivos. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara, 2005. 
PAULINO, Ivan. Noções Básicas Sobre o Controle e a Profilaxia da Infecção Hospitalar para 
Enfermagem. São Paulo: Relisul, 1991. 
COUTINHO,Ruy. Noções de Fisiologia da Nutrição. Rio de Janeiro. Cultura Médica, 1981. 
 
 
EXTGER054 – Básico em saúde e segurança do trabalho  
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa 
Conceito de Saúde e de Segurança do Trabalho. Conceitos de Qualidade de Vida (QVT).  Custos dos 
acidentes e doenças ocupacionais. Acidentes e doenças profissionais. Estratégias e Programas de 
CAT(Comunicação de Acidente de Trabalho).prevenção e controle de acidentes e operações 
insalubres e perigosas. Perícia Trabalhista. Conceitos relacionados a CIPA, SIPAT, EPI’s, SESMT, 
PPRA, PCMSO.  
 
Bibliografia 
ASFAHL, C. Ray. Gestão de segurança do trabalho e de saúde ocupacional. São Paulo: Reichmann 
& Affonso Editores, 2005. 
PACHECO/JúNIOR, Waldemar, PEREIRA/FILHO, Hyppólito do Valle, PEREIRA, Vera  
VIEIRA, Sebastião Ivone. Manual de saúde e segurança do trabalho. São Paulo: LTR, 2005. 
GONÇALVES, Edwar Abreu. Manual de segurança e saúde no trabalho. São Paulo: LTR, 2006. 
OLIVEIRA, Claudio Brandão de. Passo a passo dos procedimentos técnicos em segurança e saúde 
do trabalho: micro, pequenas, médias e grandes empresas. São Paulo: LTR, 2002. 
 
 
EXTSAU055 – Cuidador de Idosos 
 
Carga horária 16 horas. 
 
Ementa: 
Postura profissional e relacionamento interpessoal. Sociabilidade e cidadania. Noções de 
enfermagem e fisioterapia. Primeiros socorros. Alimentação e nutrição. Noções de geriatria e 
gerontologia. 
 
Bibliografia: 
SANTOS, Silvana Sidney C.. Enfermagem gerontogeriátrica: da reflexão à ação cuidativa. São Paulo: 
Robe, 2001. 
DRIUSSO, Patricia, CHIARELLO, Berenice. Fisioterapia gerontológica. Barueri: Manole, 2007. 
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EXTESP056 – Exercícios físicos e nutrição para prevenção e tratamento da obesidade e do 
diabetes 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa:  
Obesidade e diabetes: conhecimento científico atual. Histórico e evolução das doenças. O impacto 
epidemiológico. A compreensão dos distúrbios moleculares e da fisiologia de tais doenças. Métodos 
analíticos moleculares. O alcance da atividade física e da nutrição no meio da celular. Exemplos de 
exercícios e de deitas nos tratamentos moleculares. Comportamento celular mediante inatividade 
física e dietas desbalanceadas. Estado da arte. 
 
Bibliografia 
ROPELLE, ER; PAULI JR et al. Efeitos Moleculares do exercício físico sobre a via de sinalização da 
insulina. Motriz, v.11, p.49-55, 2005. 
CINTRA DE, ROPELLE ER, PAULI JR. Regulação central da ingestão alimentar e dispêndio 
energético: ações moleculares da insulina, leptina e do exercício físico. Neurología, v.11, p.672-82, 
2007. 
PAULI JR, ROPELLE ER, Cintra DE et al. Acute physcical exercise reverses S-nitrosation of the 
insulin receptor, insulin receptor 1, and protein kinase/Akt in dietary induce obese Wistar rats.J 
Physiol, v.2, p.659-71, 2007. 
CINTRA DE, PAULI JR, et al. Interleukin-10 is a protective factor against diet-induced insulin 
resistance in liver. J Hepatol. 2008. 
 

 
EXTESP057 – Auriculoterapia 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Histórico da auriculoterapia. Anatomia auricular. Aspectos neurológicos do pavilhão auricular. 
Mecanismos orgânicos. Pontos auriculares : métodos e técnica de localização. Aplicação de agulhas 
e sementes. Indicações e contra-indicações relativas e absolutas 
 
Bibliografia 
CHINGHUO,Tian.Tratado de Medicina Chinesa. São Paulo: Roca, 1993. 
GARCIA G. Ernesto. Auriculoterapia.São Paulo: Roca , 1999 
NOGIER, P.M.F. Noções Práticas de Auriculoterapia. São Paulo: Andrei, 1998. 
SOUZA , M.P. Tratado de Auriculoterapia. Brasília : Instituto Yang,1997. 
 

 
EXTSAU058 - Técnicas Fundamentais do Yoga 
 
Carga horária:  32 horas 
 
Ementa:  
Conceitos fundamentais nas técnicas do Yoga. Asanas: posturas psicofísicas. Pranayama: o controle 
da bioenergia.  Yoganidra: relaxamento. Dhyana: meditação. Mudras: gestos psicossomáticos. 
Princípios de yoga para crianças, yoga para gestantes, yoga na terceira idade. yoga para reposição 
hormonal. 
 
Bibliografia 
Cyrino, H.F.F. e Beretta C, Biotipologia – Um estudo da essência humana, Campinas:. Átomo 2006 
Cyrino, H.F.F., Budismo e Yoga, A elevação da essência humana, Campinas, ed. Átomo, 2004 
Fernandes N, Yoga terapia, São Paulo, Ed.Ground,1994 
Feuerstein G, A Tradição do Yoga, São Paulo, Ed. Pensamento, 2001 
Feuerstein G, Uma Visão Profunda do Yoga, São Paulo, Ed. Pensamento,2005 
Garothe,M.L. Dr. Técnicas de Yoga, São Paulo, Phorte Editora, 2003 
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Jacquemart.P e Elkéfi S, Yoga terapêutica, São Paulo, Andrei Ed., 1988 
Mohan, A.G., Yoga para o corpo,a respiração e mente,São Paulo,Ed.Pensamento,1997 
Taimni, I.K. A Ciência do Yoga, Brasília, Ed.Teosófica, 1996 
 
 
EXTSAU059 -  
 
Carga horária:  32 horas 
 
Ementa:  
História e evolução da Acupuntura. Teoria do Yin e Yang e os cinco elementos. Órgãos Zang e Fu e 
órgãos extraordinários. Descrição e função dos meridianos, Qi, sangue e fluídos do corpo. 
Classificação dos pontos, pontos específicos, metodologia de localização, propriedades terapêuticas. 
Métodos de diagnóstico acupuntural, inspeção, ausculta e olfação, investigação clínica. Assepsia, 
teoria e prática de manuseio de agulhas, ventosa, moxabustão palpação. 
 
Bibliografia 
AMTC de Beijing: Fundamentos Essenciais da Acupuntura Chinesa. São Paulo, Editora Ícone. 
Auteroche B e Navailh P: O Diagnóstico na Medicina Chinesa. São Paulo, Organização Andrei 
Editora, 1986. 
Lee EW: Auriculoterapia. São Paulo, Bioaccus. 
Ross J: Zang Fu - Sistemas de Órgãos e Vísceras da Medicina Tradicional Chinesa, 2ª ed. São 
Paulo, Editora Roca, 1994. 
 
 
EXTSAU060 – RPG (Reeducação Postural Global) 
 
Carga horária:  32 horas 
 
Ementa:  
Abordagem dos diferentes tipos de reeducação postural. Seus conceitos e implicações em diversos 
aspectos (morfológico, psicológico, social, etc.). Avaliações posturais e elaboração de programas 
adequados aos respectivos tipos de desvios posturais.  
 
Bibliografia 
KISNER C, COLBY L. Exercícios terapêuticos. São Paulo, Manole, 2005. 
BASMAJIAN JL. Terapêutica por exercícios. São Paulo. Manole, 1987. 
MARQUES AP. Cadeias musculares. São Paulo. Manole, 2000. 
SHOUCHARD P. Reeducação postural global. São Paulo: Ícone, 1986. 
__________. RPG: Fundamentos da reeducação postural global. São Paulo: É Realizações, 2003. 
__________. Reeducação postural global: método do campo fechado. São Paulo: Ícone, 1998. 
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VETERINÁRIA E CIÊNCIAS AGRÁRIAS 
 
 
EXTVET001 – Boas práticas de produção no campo 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Conceitos de Qualidade. Noções de Microbiologia Básica e Parasitos Naturais. Boas Práticas de 
Produção no Campo - Legislação vigente. Boas Práticas de Produção no Campo – Detalhamento. 
Serviços de Inspeção e Fiscalização –  Órgãos federais, estaduais e municipais. 
 
Bibliografia 
PELCZAR, R. & CAN. Microbiologia, vols I e II, São Paulo,McGraw-Hill, 1981. 
ROITMAN, TRAVASSOS & AZEVEDO. Tratado de Microbiologia, vol. I, Ed. Manole, 1988.  
FRANCO, B. D. G. M. & LANDGRAF M. Microbiologia dos alimentos. São Paulo: Atheneu, 1996.  
HOBBS, B. & GILBERT, R. J. Higiene e toxicologia de los alimentos. 2a. ed. Zaragoza, Espanha: 
Acribia, 1986. 
FIGUEIREDO, R. M. Produção de alimentos: controle de pontos críticos em serviços de produção de 
alimentos - APPCC (HACCP) (Portaria 1428 de 26/11/93). Microbiotécnica: UFSC, Apostila, 1996.  
Laboratório Nacional de Referência Animal-LANARA: Métodos Oficiais para Controle de Produtos de 
Origem Animal e seus Ingredientes. Brasília DF:1981. 
 
 
EXTVET002 – Técnicas de análise de solo: interpretação e recomendação  
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Fertilidade do solo: critérios para amostragem do solo, método de análise de solo. Corretivos e 
fertilizantes. Preparo das amostras, análise em laboratório. Análise em laboratório, extração e 
quantificação dos nutrientes. Interpretação e Recomendação de Corretivos e Adubos. 
 
Bibliografia 
FERNANDES, S. F. (Ed.) Nutrição Mineral de Plantas. Viçosa: Sociedade Brasileira de Ciência do 
Solo, 2006. 432p. 
INSTITUTO DA POTASSA E FOSFATO. Manual internacional de fertilidade do solo. 2 ed. Piracicaba: 
Associação Brasileira para Pesquisa da Potassa e do Fosfato, 1998. 177p. ilus. 
MELLO, F. de A. F. et al. Fertilidade do solo. 4 ed. São Paulo: Nobel, 1998. 400p. 
RAIJ, B. V. Fertilidade do solo e adubação. São Paulo: Agronômica Ceres, 1991. 
TOMÉ JR., J.B. Manual para interpretação de análise de solo. Porto Alegre : Guaíba Agropecuária, 
1997. 247p. 
 
 
EXTVET003 – Análise de Perigos e Pontos Críticos de Controle (APPCC)  na Agroindústria 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Conceitos fundamentais na produção de alimentos seguros à saúde do consumidor. Apresentação do 
Sistema APPCC (Análise de Perigos e Pontos Críticos de Controle). Pré-Requisitos para Implantação 
do Sistema. Elaboração do Plano APPCC. 
 
Bibliografia 
PELCZAR, R. & CAN. Microbiologia, vols I e II, São Paulo, McGraw-Hill, 1981. 
ROITMAN, TRAVASSOS & AZEVEDO. Tratado de Microbiologia, vol. I, Ed. Manole, 1988.  
FRANCO, B. D. G. M. & LANDGRAF M. Microbiologia dos alimentos. São Paulo: Atheneu, 1996.  
HOBBS, B., GILBERT, R. J. Higiene e toxicologia de los alimentos. 2a. ed. Zaragoza, Espanha: 
Acribia, 1986. 
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FIGUEIREDO, R. M. Produção de alimentos: controle de pontos críticos em serviços de produção de 
alimentos - APPCC (HACCP) (Portaria 1428 de 26/11/93). Microbiotécnica: UFSC, Apostila, 1996.  
Laboratório Nacional de Referência Animal-LANARA: Métodos Oficiais para Controle de Produtos de 
Origem Animal e seus Ingredientes. Brasília DF:1981. 
GAVA, A. J. Princípios de Tecnologia de Alimentos. São Paulo, Nobel, 1984.  
ICMSF. Ecologia Microbiana de los Alimentos. Zaragoza, Acribia, 1980. 
ABEA (Associação Brasileira de Engenharia de Alimentos). Seminário Sistema HACCP Aplicado à 
Indústria de Alimentos. Trabalhos apresentados no Seminário. São Paulo, 1997. 
GELLI, D. S. Apostila de Aplicação do Sistema HACCP; análise de perigos. São Paulo, I.A.L;1997. 
 
 
EXTVET004 – Práticas de qualidade no campo baseado nos sistemas APPCC (Análise de Perigos e 
Pontos Críticos de Controle) na agroindústria 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Boas Práticas de Produção no Campo e APPCC na Agroindústria. Visitação técnica para 
compreensão em campo de  desenvolvimento de algumas culturas e criações, e em processos 
industriais, expondo a prática dos pontos analisados  e estudados teoricamente, afim de 
complementar os conhecimentos adquiridos. 
 
Bibliografia 
PELCZAR, R. & CAN. Microbiologia, vols I e II, São Paulo, McGraw-Hill, 1981. 
ROITMAN, TRAVASSOS & AZEVEDO. Tratado de Microbiologia, vol. I, Ed. Manole, 1988.  
FRANCO, B. D. G. M. LANDGRAF M. Microbiologia dos alimentos. São Paulo: Atheneu, 1996.  
HOBBS, B., GILBERT, R. J. Higiene e toxicologia de los alimentos. 2a. ed. Zaragoza, Espanha: 
Acribia, 1986. 
FIGUEIREDO, R. M. Produção de alimentos: controle de pontos críticos em serviços de produção de 
alimentos - APPCC (HACCP) (Portaria 1428 de 26/11/93). Microbiotécnica: UFSC, Apostila, 1996.  
Laboratório Nacional de Referência Animal-LANARA: Métodos Oficiais para Controle de Produtos de 
Origem Animal e seus Ingredientes. Brasília DF:1981. 
GAVA, A. J. Princípios de Tecnologia de Alimentos. São Paulo, Nobel, 1984.  
ICMSF. Ecologia Microbiana de los Alimentos. Zaragoza, Acribia, 1980. 
ABEA (Associação Brasileira de Engenharia de Alimentos). Seminário Sistema HACCP Aplicado à 
Indústria de Alimentos. Trabalhos apresentados no Seminário. São Paulo, 1997. 
GELLI, D. S. Apostila de Aplicação do Sistema HACCP; análise de perigos. São Paulo, I.A.L;1997. 
 
 
EXTVET005 – Fundamentos em bem-estar animal 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
A Medicina Veterinária e o Bem Estar Animal. Conceitos em Bem Estar Animal: Ciência, Ética e Lei. 
Avaliação do Bem Estar: Os fatores, a avaliação e a quantificação. As Cinco Liberdades. Fisiologia e 
Farmacologia do Estresse e Distresse. Indicadores Fisiológicos do Bem Estar Animal: Indicadores 
Neurobiológicos e Índices Zootécnicos em Sistemas de Produção. Mercado Globalizado de Alimentos 
e Bem Estar Animal. Legislação Mundial em Bem Estar Animal. Bem Estar Animal no Período Pré-
Abate: Transporte, repouso, dessenbilização e abate.Eutanásia e Bioética: introdução à Ética do Bem 
Estar Animal. Casos Práticos de Bem Estar Animal para o Médico Veterinário. 
 
Bibliografia 
APPLEBY, M.C. & HUGHES, B.O., 1997: Animal Welfare. CAB International. 
BEAUCHAMP, T.L. & CHILDRESS, J.F., 1994: Principles of Biomedical Ethics (4th ed.). Oxford 
University Press. 
BROOM, D.M. & JOHNSON, K.G., 1993: Stress and Animal Welfare. Chapman and Hall. 
DAWKINS, M.S., 1998: Through Our Eyes Only? A Journey into Animal Consciousness. Oxford 
University Press. 
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GRANDIN, T., 2006: Livestock Behaviour, Design of Facilities and Humane Slaughter. Disponível em 
http://www.grandin.com/ . 
GREGORY, N.G. Animal Welfare and Meat Science, CAB International, Wallingford, Oxon, U.K. 304p. 
 
GRANDIN, T (2000a) Management and economic factors handling and transport, In: Livestock 
Handling and Transport. 2nd edition, pp. 1-14. T. Grandin. (Ed.) CAB International, Wallingford, Oxon, 
U.K. 
GRANDIN, T (2000b) Welfare of livestock in slaughter plants. In: Livestock Handling and Transport, T. 
Grandin, 2nd Edition, pp. 409-439, CAB International, Wallingford, Oxon, U.K. 
MANNING, A.N. & DAWKINS, M.S., 1998: An Introduction into Animal Behaviour (5th ed.). Cambridge 
University Press. 
RADFORD, M., 2001: Animal Welfare Law in Britain: Regulation and Responsibility. Oxford University 
Press, Nova York 
ROLLIN, B.E., 1999: An Introduction to Veterinary Ethics: Theory and Cases. Iowa State University 
Press ISBN 0813816599 
WEBSTER, A.J.F., 1995: Animal Welfare: A Cool Eye Towards Eden. Blackwell. 
 
 
EXTVET006 – Procedimentos anestésicos em animais de grande porte  
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Avaliação clínica (parâmetros clínicos dos pacientes hígidos e doentes). Cálculos anestésicos. 
Medicação pré-anestésica (MPA). Analgésicos - antiinflamatórios esteroidais e não esteroidais – 
opióides. Miorrelaxantes de ação central. Aulas práticas relacionadas à: tipos de bloqueios, anestesia 
local, anestesia dissociativa, anestesia geral venosa barbitúrica e não barbitúrica, anestesia inalatória 
e associações de drogas. Técnicas de eutanásia e ética. 
 
Bibliografia 
FIALHO, S. A. G. Anestesiologia veterinária: guia prático de anestesia para pequenos e grandes 
animais. 2. ed. São Paulo: EdNobel, 1986. 234 p. 
HELLEBREKERS, L. J. Dor em animais: uma abordagem com orientação prática para um controle 
eficaz da dor em animais. Barueri: EdManole, 2002. 166 p.  
MARZOLA,C. Anestesiologia. 3. ed. São Paulo: EdPancast, 1999. 323 p.  
MASSONE, F. Anestesiologia veterinária: farmacologia e técnicas. 4. ed. Rio de Janeiro: 
EdGuanabara Koogan, 2003. 326 p.  
MUIR, W. W.; HUBBELL, J. A. E. Handbook of veterinary anesthesia. 3. ed. Philadelphia: EdMosby, 
2000. 574 p.  
THURMON, J. C.; TRANQUILLI, W. J.; BENSON, G. J. Lumb & Jones' veterinary anesthesia. 3. ed. 
Philadelphia: EdLippincott Williams e Wilkins, 1996. 928 p. 
 
 
EXTVET007 – Anestesia em equinos 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Avaliação pré-anestésica. Medicação pré-anestésica. Relaxantes musculares. Planos de anestesia. 
Anestésico injetáveis (Barbitúricos, Combinações anestésicas). Anestésico inalantes. 
Eletrocardiografia na monitorização da anestesia. Emergências e complicações anestésicas. 
 
Bibliografia 
FIALHO, S. A. G. Anestesiologia veterinária: guia prático de anestesia para pequenos e grandes 
animais. 2. ed. São Paulo: EdNobel, 1986. 234 p. 
HELLEBREKERS, L. J. Dor em animais: uma abordagem com orientação prática para um controle 
eficaz da dor em animais. Barueri: EdManole, 2002. 166 p.  
MARZOLA,C. Anestesiologia. 3. ed. São Paulo: EdPancast, 1999. 323 p.  
MASSONE, F. Anestesiologia veterinária: farmacologia e técnicas. 4. ed. Rio de Janeiro: 
EdGuanabara Koogan, 2003. 326 p.  
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EXTVET008 – Diagnóstico de gestação em bovinos 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Conceitos de Anatomia do sistema genital feminino. Noções de fisiologia da reprodução. 
Reconhecimento das estruturas do sistema genital feminino em bovino. Diagnostico de gestação. 
Demonstração de diagnostico de gestação em bovinos por ultra-sonografia. 
 
 
Bibliografia 
HAFEZ, E. S. E.. Reprodução animal. 7.ed. Barueri: Manole, 2003. 
NASCIMENTO, Ernane F.. Patologia da Reprodução dos Animais Domésticos. 2.ed. Rio de Janeiro: 
Guanabara Koogan, 2003. 
GONSALVES, P.B.D.; FIGUEIREDO, J.R.; FREITAS, V.J.F.. Biotécnicas Aplicadas à Reprodução 
Anim.a 1l.ed. São Paulo: Varela, 2001. 
BALL, J.H.; PETERS, A.R.. Reprodução em Bovinos . 3.ed. São Paulo: ROCA, 2006. 
LEY, W. B.. Reprodução em éguas para veterinários de equinos. 1.ed. São Paulo: Roca, 2006. 
GRUNERT, E.; BIRGEL, Eduardo H.; VALE, W.G.. Patologia e Clínica da Reprodução dos Animais 
Mamífer.o 1s.ed. São Paulo: VARELLA, 2005. 
 
 
EXTVET009 – Resenha e pelagem em equinos 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Variedade de pelagens e genética. Variações de nomenclatura. Pelagens – do genótipo ao fenótipo. 
Resenha – pelagens e particularidades. Técnicas e práticas. 
 
Bibliografia 
Jones, W. E. Genética e Criação de Cavalos. São Paulo: EdRoca, 1987. 
Nicholas, F. W. Introdução à Genética Veterinária. Porto Alegre: EdArtmed, 1999. 
Otto, P. G. Genética Básica para Veterinária. 4. Ed. São Paulo: EdRoca, 2006. 
Rezende, A. S. C. & Costa, M. D. Pelagens dos Eqüinos: nomenclatura e genética. Belo Horizonte: 
EdUFMG. 
Speirs, V. C. Exame Clínico de Equinos. Porto Alegre: EdArtmed, 1999. 
 
 
EXTVET010 – Manejo da criação de ovinos 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Raças ovinas e suas aptidões. Tendências de mercado. Formas de exploração ovina.Manejo 
geral.Manejo nutricional.Manejo sanitário.Avaliação fenotípica. Manejo sanitário: baias e campo 
 
Bibliografia 
SANTOS, Virgínio Teixeira dos. Ovinocultura: princípios básicos para sua instalação e exploração. 
São Paulo: Nobel, 1988. 
DEGOIS, Émile, Manual do criador de ovinos. Editora Publicações Europa-América, 1985. 
JARDIM, Walter Ramos, Os ovinos. Editora Nobel, 4.ed, [1973]-1987. 
 
 
EXTVET011 – Reprodução de ovinos 
 
Carga horária: 16 horas 
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Ementa: 
Tópicos de fisiologia reprodutiva ovina. Manipulações reprodutivas em fêmeas. Diagnóstico de 
gestação em ovelhas. Manejo reprodutivo em machos. Eficiência reprodutiva de rebanhos. Manejo 
reprodutivo em fêmeas e diagnóstico de gestação. 
 
Bibliografia 
 ABELLA, D.H.F. Principios de fisiologia reproductiva ovina. Montevideo: Hemisferio Sur, 1986 
EMBRAPA, Coletânea de Pesquisas: Ovinos, Bagé: EMBRAPA, 1987, v.4, 286p 
LUZ, S.L.N. Inseminação intrauterina por laparoscopia. Santa Maria - RS (Dissertação de Mestrado 
em Medicina Veterinária) - Universidade Federal de Santa Maria, 58p. 1991. 
SOUZA, M.I.L. Congelabilidade do sêmen e ritmos de secreção de testosterona, androstenediona, 
triiodotironina e tiroxina, ao longo do ano, em carneiros Ideal em Botucatu - SP. Botucatu-SP.125p. 
Tese (Doutorado em Medicina Veterinária) - Curso de Pós-Graduação em Medicina Veterinária, 
Universidade Estadual Paulista, 1999. 
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EDUCAÇÃO, HUMANAS E ARTES 
 
 
EXTEDU001 – Libras Básico 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Audição e a surdez. Processos e propostas de ensino. Leitura e produção de textos. Identificação das 
necessidades educacionais especiais. A surdez na perspectiva pedagógica e social. Sala de aula 
inclusiva x Sociedade inclusiva. Legislação. Vivências e experiências. Oficina de Libras: teoria e 
prática.  
 
Bibliografia 
ALMEIDA, Elizabeth Crepaldi de. Atividades ilustradas em sinais ou libras. Rio de Janeiro: Reventer, 
2004. 
LIRA, G.A; SOUZA, Tanya. A. Dicionário da língua brasileira de sinais. 
SKLIAR, Carlos. A surdez: um olhar sobre as diferenças. Porto Alegre: Mediação, 2005. 
SILVA, Ângela Carrancho da. Ouvindo o silêncio: educação, linguagem e surdez. Porto Alegre: 
Mediação, 2008. 
 
 
EXTEDU002 – Libras Intermediário 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Identidade da pessoa surda e o surdo na sociedade. Oralidade x Bilingüismo. Suporte técnico: 
intérprete, instrutor, professor de educação especial, professor comum – o papel de cada um. 
 
Bibliografia 
ALMEIDA, Elizabeth Crepaldi. Atividades ilustradas em sinais ou libras. Rio de Janeiro: Reventer, 
2004. 
LIRA, G.A; SOUZA, Tanya A.Dicionáriada língua brasileira de sinais. 
SKLIAR, Carlos. A surdez: um olhar sobre as diferenças. Porto Alegre: Mediação, 2005. 
SILVA, Ângela Carrancho da. Ouvindo o silêncio: educação, linguagem e surdez. Porto Alegre: 
Mediação, 2008. 
 
 
EXTEDU003 – Educação especial inclusiva 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Bases biológicas do desenvolvimento humano. Psicologia aplicada à educação, integração inclusão. 
Necessidades especiais de alunos com deficiência mental e paralisia cerebral. Necessidades 
especiais de alunos com deficiência auditiva/surdo. Necessidades especiais de alunos com 
deficiência visual. 
 
Bibliografia 
Beyer, Hugo Otto. Inclusão e avaliação na escola de alunos com necessidades educacionais 
especiais. Porto Alegre: Mediação, 2005. 
CARVALHO, Rosita Edler. Escola inclusiva: a organização do trabalho pedagógico. Porto Alegre: 
Mediação, 2008. 
LODI, A. C. B.; HARRISON, K. M.; CAMPOS, Sandra Regina L. de. Leitura e escrita no contexto da 
diversidade. Porto Alegre: Mediação, 2004. 
CONFERÊNCIA Mundial de educação especial. Declaração da Salamanca; sobre princípios, políticos 
e práticos em educação especial. Espanha: Salamanca, 1994. 
FERREIRA, Isabel Neves. Caminhos do aprender. Uma alternativa educacional para as crianças 
portadoras de deficiência mental. Brasília: CORDE, 1993. 
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MANTOAN, Maria Teresa Eller. A integração de pessoas com deficiência: construções para uma 
reflexão sobre o tema. São Paulo: Memnon, 1997. 
SILVA, Ângela Carrancho da. Ouvindo o silêncio: educação, linguagem e surdez. Porto Alegre: 
Mediação, 2008. 
 
 
EXTEDU004 – Transtorno do déficit de atenção e hiperatividade: contribuições da Psicologia 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
TDAH: abordagem organicista. TDAH: Abordagem sócio-histórica. Problemas da Aprendizagem. 
Avaliação do desenvolvimento. Alterações do desenvolvimento: deficiências sensoriais e motoras, 
síndromes e transtornos. Propostas de intervenção. 
 
Bibliografia 
GONÇALVES DIAS. Psicologia Histórica - Cultural: contribuições para o encontro entre a 
subjetividade e a educação. São Paulo: Casa do psicólogo, 2007. 
ROHDE, L.A. & MATOS, P. Introdução. In: ROHDE, L.A. & MATTOS, P.(Orgs). Princípios e práticas 
em TDAH – Transtorno de déficit de atenção/hiperatividade. Porto Alegre: Artmed, 2003. 
TOLEDO, M.M. E Simão, A. Transtorno e déficit de atenção/Hiperatividade. In: Ciasca, S.M. (Org). 
Distúrbios de aprendizagem – proposta de avaliação interdisciplinar. São Paulo: Casa do psicólogo, 
2003. 
 
 
EXTEDU005 – Queixas escolares: a indisciplina na escola como foco 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Definições de indisciplina. Teoria da atividade e escola. Desenvolvimento das FPS (Funções 
Psicológicas Superiores). A agressividade. Medição na indisciplina. Ações pedagógicas. 
 
Bibliografia 
AQUINO, J. G. A. A indisciplina e a escola atual. Revista da Faculdade de Educação. 24, no. 2 
jun/dez, 1988. 
LEONTIEV, A. O desenvolvimento da Psiquismo. Lisboa: Livros Horizonte, 1978. 
VIGOTSKI, Lev Semenovich. A Construção do pensamento e da linguagem. São Paulo: M.Fontes, 
2001. 
 
 
EXTEDU006 – Dificuldade de aprendizagem: identificação e intervenção 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Conceito de problemas de aprendizagem. As habilidades perceptivas-motoras, audição, visão, 
integração viso-motora. A linguagem e a aprendizagem: dislexias, disgrafias - outros problemas de 
linguagem - uma abordagem psicológica. Trabalho psicoterapêutico. Propostas de intervenção. 
 
Bibliografia 
CATANIA, A. Charles, SOUZA, Deisy das Graças de. Aprendizagem: comportamento, linguagem e 
cognição. 4.ed. Porto Alegre: Artes Médicas, 1999. 
BORUCHOVITCH, Evely, BZUNECK, José Aloyseo. Aprendizagem: processos psicológicos e o 
contexto social na escola. Petrópolis: Vozes, 2004. 
SISTO, Fermino Fernandes. Aprendizagem e mudanças cognitivas em crianças. Petrópolis: Vozes, 
1997. 
SCHMIDT, Richard A., WRISBERG, Craig A.. Aprendizagem e performance motora: uma abordagem 
da aprendizagem baseada no problema. 2.ed. Porto Alegre: Artmed, 2001. 
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ZORZI, Jaime Luiz. Aprendizagem e distúrbios da linguagem escrita: questões clínicas e 
educacionais. Porto Alegre: Artmed, 2003. 
 
 
EXTEDU007 – Tecnologias interativas aplicadas à educação 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Situação atual e formação de recursos humanos na Informática na Educação. Papel do professor na 
utilização do computador como mediador. Técnicas de grupos e seu uso em contexto educacional. 
Ambientes de ensino-aprendizagem computadorizados (courseware, learningware, CSCW, CSLE). 
Classificação/Uso de softwares educacionais. Ferramentas de colaboração/cooperação via Internet. 
 
Bibliografia 
PEREIRA, Alice Cybis. Ambientes virtuais de aprendizagem: em diferentes contextos. Rio de Janeiro: 
Moderna, 2007. 
MAIA, Carmem, MATTAR, João. ABC da EAD: a educação a distancia hoje. São Paulo: Pearson 
Prentice Hall, 2007 
KENSKI, Vani Moreira. O Ensino e os recursos didáticos em uma sociedade cheia de tecnologias in 
Didática: O ensino e suas relações. Ilma P. Alencastro Veiga (org.). Campinas SP. Papirus, 1997. 
 

 

EXTEDU008 – O dicionário: da sua confecção e utilização na educação 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
O dicionário: tipologia da obra lexicográfica.  Marcas temáticas. Marcas  de uso (diatópicas, 
diacrônicas e diastráticas). Estrutura de um dicionário de língua. Críticas aos dicionários de língua. 
Dicionário e discurso. 
 
Bibliografia: 
BIDERMAN, M.T.C.O dicionário como norma na sociedade. In: SILVA., M.E.B. (Org.).  
Lexicologia, Lexicografia e Terminologia: questőes conexas. Anais do 1o Encontro Nacional do GT de
Lexicologia, Lexicografia e Terminologia da Anpoll. Recife, 1998, p161-180.  
 
 
EXTEDU009 – Jogos na construção do conhecimento matemático 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
A construção do número. As operações: adição, subtração, multiplicação e divisão. A utilização de 
jogos para as operações. Confecção de jogos. 
 
Bibliografia 
KAMII, C. A criança e o número. São Paulo: Papirus, 1999. 
MACEDO, L.; PETTY, A. L. S. PASSOS, N. C. Aprender com jogos e situações-problema. Porto 
Alegre: Artmed, 2000. 
MORGADO, L. M. O ensino da matemática: perspectiva construtivista. Coimbra: Livraria Almedian. 
NUNES, T. BRYANT P. Crianças fazendo matemática. Porto Alegre: Artmed, 1996. 
 
 
EXTEDU010 – Jogos, brincadeiras e brinquedos no contexto educacional 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
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Resgate histórico e cultural dos jogos e brincadeiras infantis. Brincadeiras, interação, linguagens 
como eixos do trabalho educacional na educação infantil. Concepções de brincadeira, brinquedo e 
jogo. Estilos interativos. As diferentes linguagens infantis. Tempos e espaços educacionais: 
ambientes estimuladores das linguagens infantis. Inserção no cotidiano escolar. 
 
Bibliografia 
ABERASTURY, Arminda, PERESTRELLO, Marialzira. Criança e seus jogos, A. 2.ed. Porto Alegre: 
Artmed, 1992. 
MACGREGOR, Cynthia. 150 jogos: não - competitivos para crianças. São Paulo: Madras, 1998  
MACEDO, Lino de, PETTY, Ana Lúcia Sícoli, PASSOS, Norimar Christe. Aprender com jogos e 
situações problema. Porto Alegre: Artmed, 2000. 
SOLER, Reinaldo. Jogos cooperativos para educação infantil. 2.ed. Rio de Janeiro: Sprint, 2003. 
 
 
EXTEDU011 – O brincar na reabilitação 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
O componente lúdico nas relações terapêuticas e o respeito aos envolvidos no processo de 
reabilitação. O brincar no desenvolvimento de habilidades para AVS (atividades motoras diárias). 
Perspectivas de relacionamento e reabilitação em uma perspectiva menos tecnicista e mais 
humanista por meio do brincar. 
 
Bibliografia: 
BOMTEMPO, E. Brincar, fantasiar e aprender. Temas em Psicologia. 1999, Vol. 07, n.º 01, pp. 51-56 
VASH, Carolyn L. Enfrentando a deficiência: a manifestação, a psicologia, a reabilitação. São Paulo: 
Pioneira, 1988 
WINNICOT, D.W. O brincar e a realidade. Rio de Janeiro, Imago, 1975 
LORENZINI MV., Brincando a brincadeira com a criança deficiente: novos rumos terapêuticos. SP, 
Manole, 2002. 
 
 
EXTEDU012 – Educadores-Brinquedistas em ação: jogos, brinquedos e brincadeiras 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Desenvolvimento infantil e brinquedos. Desenvolvimento do pensamento. A cultura do brincar. Tipos 
de brinquedoteca. Organização de espaços e ambientes. O contar histórias e teatro. Jogos com 
regras. Vivências lúdicas com materiais alternativos (sucatas). Bricolagem.  
 
Bibliografia: 
ANTUNES, Celso. Jogos para estimulação das inteligências múltiplas. Petrópolis: Vozes, 1999. 
ATZINGEN, Maria Cristina Von. História do brinquedo: para crianças conhecerem e os adultos se 
lembrarem. São Paulo: Alegro, 2001 
BARROS, Manoel de. Exercícios de ser criança. Rio de Janeiro, Salamandra, 1999. 
BUSATTO, Cléo. Contar e encantar pequenos segredos da narrativa. São Paulo: Vozes, 2003. 
FRIEDMANN, A. (org) O direito de brincar: a brinquedoteca. São Paulo: Scritta, 1992. 
KISHIMOTO, Tizuko Morchida. Jogo, brinquedo, brincadeira e educação. São Paulo: Cortez, 1994. 
SANTOS, Santa Marli Pires dos (org). Brinquedoteca: o lúdico em diferentes contextos. Petrópolis: 
Vozes, 1997. 
 

 

EXTEDU013 – A arte e música na educação 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
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Principais teóricos referentes à educação em arte. Identidade e diversidade cultural. A 
interculturalidade e a estética do cotidiano. O ensino da Música no contexto escolar. Técnicas e 
práticas pedagógicas da linguagem musical na escola.  
 
Bibliografia 
BARBOSA, Ana Mae. Arte-educação: conflitos/acertos. São Paulo: Max Limonad, 1985. 
______. Arte - educação no Brasil. São Paulo: Perspectiva, 2005. 
STRICKLAND, Carol, ANDRADE, Angela Lobo. Arte-educação: da pré - escola a Universidade. São 
Paulo: Nobel, 1989. 
 
 
EXTEDU0014 – Montagem e produção de peças teatrais 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
História das Artes Cênicas. Expressão corporal. Leitura e interpretação. Expressão vocal. Expressão 
corporal unida à expressão vocal. Cenografia, figurinos e maquiagem. Estrutura e montagem de uma 
peça. Ensaios. Improviso. 
 
Bibliografia 
BAJARD, Elie. Ler e dizer: compreensão e comunicação do texto escrito. 3.ed. São Paulo: Cortez, 
2001. 
COMPARATO, Doc. Da criação ao roteiro. 5.ed. Rio de Janeiro: Rocco, 2000 
JANÔ, Antonio Januzelli. Aprendizagem do ator, A. 2.ed. São Paulo: Ática, 1992. 
MANTOVANI, Anna. Cenografia. São Paulo: Ática, 1989. 
 
 
EXTEDU0015 – Lazer e recreação em clubes e colônias de férias 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Planejamento, organização, orientação e aplicação de atividades recreativas e/ou esportivas em 
colônias de férias, clubes, navios de cruzeiro, hotéis e outros. Recreação e lazer para as diferentes 
faixas etárias e necessidades. Técnicas e exercícios, jogos infantis, dramatizações, teatros, 
marionetes e outras manifestações culturais. 
 
Bibliografia 
CAVALLARI, Vinícius Ricardo, ZACHARIAS, Vany. Trabalhando com recreação. 10.ed. São Paulo: 
Ícone, 2008. 
FRITZEN, Silvino José. Dinâmicas de recreação e jogos. 23.ed. Petrópolis: Vozes, 2001. 
GUERRA, Marlene. Recreação e lazer. 4.ed. Porto Alegre: Sagra Luzzatto, 1993 
LARIZZATTI, Marcos Fernando. Lazer e recreação para o turismo. Rio de Janeiro: Sprint, 2005. 
 
 
EXTEDU0016 – Formação esportiva universal: o processo de iniciação 
 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Treinamento da coordenação e desenvolvimento das habilidades técnicas. Fases e níveis do 
rendimento esportivo desenvolvimento da capacidade de jogo ao treinamento tático. Jogos para 
desenvolver a inteligência tática. Desenvolvimento das capacidades inerentes ao rendimento 
esportivo. O jogo básico em cada esporte. 
 
Bibliografia 
GRECO, P. J. BRENDA, R. N. (org) Iniciação esportiva universal: da aprendizagem motora ao 
treinamento técnico. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 1998. 
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MAGILL, R. Aprendizagem motora: conceitos e aplicações. São Paulo: Edgar Bluche, 1984. 
SCHMIDT, R. A. Aprendizagem e performance motora: dos princípios à prática. São Paulo: 
Movimento, 1993. 
 
 
EXTEDU0017 – Desenho artístico para iniciantes 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Noções básicas de desenho, incorporando noções de esboço. Desenho de observação. 
Sombreamento. 
 
Bibliografia 
GORDON, Louise. Desenho da cabeça humana. 3.ed. Lisboa: Presença, 1993. 
DERDYK, Edith. Desenho da figura humana, O. São Paulo: Scipione, 1990. 
WONG, Wucius, LAMPARELLI, Alvamar Helena. Princípios de forma e desenho. São Paulo: 
M.Fontes, 2001. 
 
 
EXTEDU0018 – Pintura de Objetos de Madeira 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Noções básicas e práticas de preparo, pintura e acabamento em artefatos de madeira (M.D.F.), nas 
técnicas conhecidas como pintura country, dècoupage e pátina. 
 
Bibliografia 
LAPA, M. Isabel Garret.; SILVA, Luciana B. Dias. Pintura decorativa: arte & técnica. Palas, 1994. 
 
 
EXTEDU0019 – Semiótica: uma postura de leitura na diversidade de textos 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Preceitos da Teoria Semiótica. Noções de Língua, de Linguagem, de Representação e de 
Significação. Representações icônicas na trama textual. Análises textuais. 
 
Bibliografia 
BARROS, Diana Luz Pessoa de. Teoria semiótica do texto. 4.ed. São Paulo: Ática, 1999. 
BERTRAND, Denis. Caminhos da semiótica literária. Bauru: Educs, 2003. 
SANTAELLA, Lúcia. O que é semiótica. São Paulo: Brasiliense, Primeiros passos, 1983. 
PIGNATARI, Décio. Semiótica & literatura. 6.ed. São Paulo: AEA, 2004. 
 
 
EXTEDU020 – Entender e Fazer Poesia 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Oferecer ferramentas básicas para leitura, compreensão e redação de poemas em língua portuguesa. 
Introduzir técnicas de análise, interpretação e redação de poemas metrificados, polimétricos, em 
versos livres e visuais. 
 
Bibliografia 
 
Ali, Manoel Said. Versificação portuguesa. São Paulo: Edusp, 1999. 
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Bilac, Olavo; Passos, Guimaraens. Tratado de versificação. Rio de Janeiro: Francisco Alves, 1921. 
On-line:  
http://www.cce.ufsc.br/~nupill/literatura/BT5531001.html 
Candido, Antonio. Estudo analítico do poema. São Paulo: Humanitas, 2004. 
Franchetti, Paulo. Poesia, linguagem e vida. São Paulo: Escolas Associadas, s/d. 
Goldstein, Norma. Versos, sons, ritmos. São Paulo: Ática, 2003. 
Moriconi, Italo. Como e por que ler a poesia brasileira do século XX. Rio de Janeiro: Objetiva, 2004. 
Spina, Segismundo. Introdução à poética clássica. São Paulo: Martins Fontes, 1995. 
 

 
EXTEDU0021 – Relações Humanas: abordagem psicodramática 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Introdução ao método sociátrico: psicodrama. Fundamentos da socionomia, sociometria, sociatria e 
sociodinâmica. Construções subjetivas do grupo. Apresentação de técnicas, correlações e 
implicações nas relações humanas.  
 
Bibliografia 
BUSTOS, Dalmiro Manuel, NEVES, Lúcia. Psicodrama: aplicações da técnica psicodramática, O. 
2.ed. São Paulo: Summus, 1982. 230p. (Novas buscas em psicoterapia; v.14) 
DINIZ, Gleidemar J. R.. Psicodrama pedagógico e teatro/educação. São Paulo: Ícone, 1995. 
MONTEIRO, Regina Fourneaut. Técnicas fundamentais do psicodrama. São Paulo: Agora, 1998. 
 
 
EXTEDU0022 – Psicopatologias: abordagem psicanalítica 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Posição da psicologia como ciência e técnica. Métodos de estudo da psicopatologia. Normalidade e 
anormalidade psíquica. Distúrbios das funções psíquicas (alterações da consciência, percepção, 
memória, linguagem, delírios, afetividade, vontade e psicomotricidade). Introdução ao estudo das 
neuroses e doenças psicossomáticas. 
 
Bibliografia 
JASPERS, Karl. Psicopatologia geral. 2.ed. Rio de Janeiro: Atheneu, 1979. 
KURY, Jorge A.. Desenvolvimento em psicopatologia psicanalítica. Campinas: Papirus, 1988. 
NEMIAH, John C., MATOS, Marco Aurélio de Moura. Fundamentos da psicopatologia. Rio de Janeiro: 
Zahar, 1976. 
PAIM, Isaías. Curso de psicopatologia. 11.ed. São Paulo: E.P.U., 1993.  
 
 
EXTEDU0023 – Psicologia hospitalar 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
O contexto hospitalar e sua significação cultural. A psicologia e os diversos tipos de doenças e 
pacientes no contexto hospitalar. Atribuições do psicólogo. O trabalho do psicólogo em pediatria, 
adultos e geriatria. A questão da hiatrogênese. O problema da morte. Questões atuais em Psicologia 
Hospitalar. 
 
Bibliografia 
ANGERAMI - CAMON, Valdemar. Psicologia hospitalar: teoria e prática. São Paulo: Pioneira, 2003.  
______. Tendências em psicologia hospitalar. São Paulo: Thomson, 2004. 
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EXTEDU0024 – Psicanálise para iniciantes 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Conceitos e pressupostos básicos da Psicanálise Freudiana e Pós-Freudiana. Desenvolvimento dos 
conceitos fundamentais da psicanálise. A fundamentação prática, o método e as estruturas clínicas 
básicas. O contrato analista-paciente. A ética psicanalítica.  Aplicações clínicas e não clínicas da 
técnica psicanalítica. Psicopatologia da vida cotidiana. 
 
Bibliografia 
SILVA, Gastão Pereira da. Enciclopédia de psicologia e psicanálise. Belo Horizonte: Itatiaia, 1968. 6v. 
FIGUEIRA, Sérvilo Augusto. Freud e a difusão da psicanálise: estudos sobre a estrutura e o 
funcionamento do campo psicanalístico. Porto Alegre: Artmed, 1994. 
ALEXANDER, Franz, DUTRA, Waltensir. Fundamentos da psicanálise. 2.ed. Rio de Janeiro: Zahar, 
1976. 
 
 
EXTEDU0025 – Psicogerontologia: fundamentos teóricos e intervenções 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Conceitos básicos do processo de envelhecimento. Conseqüências do envelhecimento (aspectos 
psico-sociais, cognitivos, fisiológicos e patológicos). Transtornos da saúde mental. Depressão. 
Doença de Alzheimer. Tipos de atendimento (na comunidade, domicílio, asilo e hospital). 
 
Bibliografia 
NARRO, N.S. et al. Tratado de psicogerontologia. Valência: Promolibro, 199 
PAPALÉO NETTO, Matheus. Gerontologia: a velhice e o envelhecimento em visao globalizada. São 
Paulo: Atheneu, 1996. 
 
 
EXTEDU026 – Qualidade de vida e saúde mental no ambiente de trabalho 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Concepção sobre o trabalho: percepção, valores, atitudes, motivação e satisfação no trabalho. 
Qualidade de vida e fatores determinantes. Saúde Mental no trabalho: depressão, alcoolismo, stress 
e Burnout. Prevenção e tratamento. Diretrizes para implementação de Programas de Qualidade de 
Vida. 
 
Bibliografia 
SAMPAIO, J. R. Qualidade de vida no trabalho e Psicologia Social. São Paulo: Casa do Psicólogo, 
2004. 
FERNANDES, E. C.; GUTIERREZ, L. H. Qualidade de vida no trabalho; uma experiência brasileira. 
Revista de Administração: São Paulo, v 23, n4, out/dez, 2002. 
BOM SUCESSO, E. de P. Trabalho e Qualidade de vida. Rio de Janeiro: Qualitymark, 1997. 
 

 
EXTEDU027 - Criatividade: talento ou técnica? 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
O que e criatividade. O pensamento divergente. A personalidade criativa. Processo criativo. Bloqueios 
à criatividade Aspectos do pensamento criativo. Desenvolvendo habilidades: originalidade e 
flexibilidade. Identificação, preparação, incubação, elaboração e verificação. Brainstorming. Sinética e 
listagem de atributos. 
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Bibliografia: 
BRANDÃO, C. R. et al. Criatividade e novas metodologias. São Paulo: Editora Fundação Petrópolis, 
1998.  
EOCH, VON ROGER, Um “TOC” na cuca. São Paulo: Editora Cultura, 1999. Atlas, 1997  
REUDSEPP, Eufene. Você é criativo. São Paulo: Tecnoprint, 1982. 
 
 
EXTEDU028 – Oficina de trabalhos acadêmicos: da leitura à escrita científica 
 
Carga horária: 32horas 
 
Ementa: 
Pressupostos científicos. Métodos e Técnicas de pesquisa. Linguagem científica. Técnicas de leitura 
e interpretação de textos científicos. Elaboração de fichamentos, resumos e resenhas. Técnicas de 
redação científica, apresentação gráfica e normas da ABNT. 
 
Bibliografia 
ECO, Umberto. Como se faz uma tese. 19.ed. São Paulo: Perspectiva, 2005. 
LAKATOS, Eva Maria, MARCONI, Marina de Andrade. Fundamentos de metodologia científica. 3.ed. 
São Paulo: Atlas, 1991. 
SEVERINO, Antonio Joaquim. Metodologia do trabalho científico. 22.ed. São Paulo: Cortez, 2007. 
 
 
EXTEDU029 – Metodologia e didática do ensino superior 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Conceitos filosóficos da educação. Modelos didáticos. Ética na educação. Planejamento educacional. 
Prática de ensino: postura do docente, didática e metodologia. Avaliação do ensino-aprendizagem.  
 
Bibliografia 
GIL, Antonio Carlos. Didática do ensino superior. São Paulo: Atlas, 2008. 
NERICI, Imideo Giuseppe. Didática do ensino superior. São Paulo: IBRASA, 1993. 
PIMENTA, Selma Garrido, ANASTASIOU, Léa das Graças. Docência no ensino superior. São Paulo: 
Cortez, 2008. 
STEINER, João E. Ensino superior: conceito e dinâmica. São Paulo: Edusp, 2006. 
 
 
EXTEDU030 – Métodos de Avaliação de processos educacionais 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
 
Prática pedagógica: dimensões, desafios e competências. O planejamento, a prática do professor e a 
avaliação. Dicotomia entre a ação de educar e avaliar. Avaliação como uma ação contínua e 
sistematizada no processo ensino-aprendizagem. Mitos e equívocos. Avaliação e medida. O 
compromisso social do educador em relação à prática avaliativa. A avaliação participativa. 
 
Bibliografia 
LUCKESI, Cipriano Carlos. Avaliação da aprendizagem escolar. 18.ed. São Paulo: Cortez, 2006. 
HAYDT, Regina Célia Cazaux. Avaliação do processo ensino - aprendizagem. 6.ed. São Paulo: Ática, 
2004. 
SOUSA, Clarilza Prado de. Avaliação do rendimento escolar. 8.ed. Campinas: Papirus, 2000. 
 
 
EXTEDU031 –  Aperfeiçoamento didático de professores de línguas 
 
Carga horária: 32 horas 
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Ementa: 
Princípios didático-pedagógicos à situação de ensino. Intertextualidade. Métodos, técnicas e recursos 
específicos. Aprofundamento de questões práticas específicas. 
 
Bibliografia 
ALMEIDA/FILHO, José Carlos P. de. Dimensões comunicativas no ensino de línguas. 4.ed. 
Campinas: Pontes, 2007. 
LEFFA, Vilson J. O professor de línguas: construindo a profissão. Pelotas: EDUCAT, 2006. 
RICARDO, J.. Como ensinar e aprender inglês e outras línguas estrangeiras. Blumenau: FURB, 1988. 
RIVERS, Wilga Marie. Metodologia do ensino de línguas estrangeiras, A. São Paulo: Pioneira, 1975. 
 
 

EXTEDU033 – Língua Portuguesa: ortografia, gramática, interpretação e produção de textos 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Ortografia oficial. Acentuação gráfica. Pontuação. Fonética. Estrutura da oração. Flexão nominal e 
verbal. Pronomes. Emprego de tempos e modos verbais. Vozes do verbo. Concordância nominal e 
verbal. Regência nominal e verbal. Crase. 
 

Bibliografia 
FIORIN, José Luiz, SAVIOLI, Francisco Platão. Para entender o texto: leitura e redação: PLT. 2.ed. 
São Paulo: Ática, 2008. 
SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramática: teoria e prática. 19.ed. São Paulo: Atual, 1994 
 
 

EXTEDU034 – Produção, preparação e revisão de textos jornalísticos e publicitários 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Criação de mensagens. A mensagem publicitária nos diferentes meios de comunicação.  Ordenação 
e nomeação. Técnicas literárias em publicidade e propaganda. A criação publicitária. Estratégia de 
criação.  
 
Bibliografia 
CARRASCOZA, João A.. Evolução do texto publicitário: a associação de palavras como elemento de 
sedução na publicidade, A. 2.ed. São Paulo: Futura, 2001. 
______.  Razão e sensibilidade no texto publicitário: como são feitos os anúncios que contam 
histórias. São Paulo: Futura, 2004.  
MEDEIROS, João Bosco. Comunicação escrita: a moderna prática da redação. São Paulo: Atlas, 
1988. 
 
 
EXTEDU035 – Pedagogia empresarial 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Conceitos de Pedagogia Empresarial. Conceitos de aprendizagem e aprendizagem 
organizacional.Comportamento e motivação organizacional. Cultura organizacional.Treinamento e 
desenvolvimento e avaliação de desempenho.Trabalho em equipe e aspectos da liderança. 
 
Bibliografia 
BIANCHETTI, Roberto G. Modelo neoliberal e políticas educacionais. 2ª ed. São Paulo: Cortez, Col. 
Questões da nossa época, 1999.  
CALDEIRA, Elizabeth. Educação social para a empresa: é possível construir a consciência 
democrática? Itajaí: UNIVALI, 2002. 
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FERREIRA, Renata Tereza da Silva. O Direito Educacional na Constituição Federal e na LDB. 
Pirassununga: Lawbook, 2008. 
RIBEIRO, Flávio Antônio. Administração Holística. In: RODRIGUES, Alziro; NAKAYAMA, Marina 
Keiko (Orgs.). Modelos de mudança em Administração de Empresas. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2000. 
 
 
EXTEDU036 – Libras avançado 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
A surdez na perspectiva pedagógica e social Convenções das LIBRAS. Variedades de Línguas. 
Configuração das Mãos. Roupas, objetos de uso pessoal e objetos de casa. Ampliação do 
vocabulário: animais, aves, insetos, doces, frutas, bebidas, natureza, entre outros. Trajetória do Surdo 
na escola: matérias, esportes, profissões, comércio, brinquedos e jogos. Telelibras. Tradução e 
Interpretação –  Histórias, músicas e diálogos. Formação de professores. 
 
Bibliografia 
BRASIL, Secretaria de Educação Especial. Secretaria de Educação Especial. Deficiência Auditiva I. 
Série Atualidades Pedagógicas, n.º4. Brasília: SEESP, 1997. 
BRASIL, Secretaria de Educação Especial. Língua Brasileira de Sinais. V. III. Série Atualidades 
Pedagógicas. Brasília: MEC/SEESP, 1998.  
BRASIL, Secretaria de Educação Especial. Conjunto de materiais para a capacitação de professores. 
Necessidades na sala de aula. Secretaria de Educação Especial. Brasília: MEC/SEESP, 1998. 
BRASIL, Secretaria de Educação Especial O tradutor e interprete de LIBRAS e Língua Portuguesa; 
Programa Nacional de Apoio à Educação de Surdos. Brasília: MEC; SEESP, 2004. 
STAINBACK Susan e STAINBACK William. Inclusão. Um guia para educadores. Editora Artmed. 
Porto Alegre, 1999 
 
 
EXTEDU037 – Recursos para contar histórias 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Fundamentos da Literatura Infantil: histórico, fundamentos e importância para aprendizagem na 
escola.  A relação entre a Literatura Infantil e a prática pedagógica do professor. Conhecimentos de 
técnicas de contação de história: exemplos de atividades a serem desenvolvidas no momento prático 
pós-leitura. 
 
Bibliografia 
AMBRAMOVICH, Fanny. Literatura Infantil - gostosuras e bobices. São Paulo: Scipione, 1989. 
COELHO, Nelly Novaes. Literatura Infantil: teoria, análise, didática. São Paulo: Moderna,2000. 
Alves, Rubem. Por uma educação romântica. Campinas- São Paulo: Papirus, 2002 
Referencial curricular nacional para a educação infantil /Ministério da Educação e do Desporto, 
Secretaria de Educação Fundamental. — Brasília: MEC/SEF, 1998. Volume 1: Introdução; volume 2: 
Formação pessoal 
 
 
EXTEDU038 – Portifólio e avaliação continuada 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Planejamento, execução, controle e avaliação de desenvolvimento do aluno. Teoria da evolução da 
escrita e análise. Teoria da evolução do desenho e análises. Avaliação continuada. Como elaborar 
um portifólio. 
 
Bibliografia 
AZENHA, Maria da Graça. Construtivismo: de Piaget a Emilia Ferreiro. São Paulo: Atica, 1995. 
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BIANCHI, A. C. M.; ALVARENGA, M.; BIANCHI, R.. Orientação para Estágio em Licenciatura. São 
Paulo: Pioneira Thomson Learning, 2005. 
DONELL, Juan J. C. M. Manual – Provas de Diagnóstico Operatório. Curitiba: Centro de Informática 
Psicopedagógica SRL - CIP, 1994. 
FALCÃO, Gerson Marinho. Psicologia da Aprendizagem. São Paulo: Ática, 1986. 
FONTANA, Roseli e CRUZ, Nazaré. Psicologia e Trabalho Pedagógico. São Paulo: Atual, 1997. 
GOULART, Íris Barbosa. Piaget: Experiências básicas para a utilização pelo professor. Petrópolos, 
RJ: Vozes, 2003. 
NICOLAU, Marieta L. M. A Educação Pré - Escolar. São Paulo: Ática, 1989. 
SHORES, Elizabeth e GRACE, Cathy. Manual de Portifólio. Um guia para o professor. Porto Alegre: 
Artmed, 2001. 
 
 
EXTEDU039 – Jogos de linguagem e matemática 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Fundamentação teórica sobre o jogo como um momento de aprendizagem. Critérios para seleção de 
jogos de acordo com os conteúdos de matemática. Selecionação de jogos de acordo com os 
conteúdos de linguagem. Confecção de jogos para serem compartilhados com o grupo. 
 
Bibliografia 
MACEDO. Lino de, PETTY, Ana Lúcia Sícoli, PASSOS, Norimar Chiste. Os jogos e o lúdico na 
aprendizagem escolar. Porto Alegre: Artmed, 2005. 
SMOLE, Kátia Stocco, DINIZ, Maria Ignez, PESSOA, Neide, ISHIHARA, Cristiane. Jogos de 
matemática de 1º a 5º ano (cadernos do mathema – Ensino Fundamental) Porto Alegre: Artmed, 
2007. 
SMOLE, Kátia Stocco, DINIZ, Maria Ignez, PESSOA, Neide, ISHIHARA, Cristiane. Jogos de 
matemática de 6º a 9º ano (cadernos do mathema – Ensino Fundamental) Porto Alegre: Artmed, 
2007. 
SMOLE, Kátia Stocco, DINIZ, Maria Ignez, PESSOA, Neide, ISHIHARA, Cristiane. Jogos de 
matemática de 1º a 3º ano (cadernos do mathema – Ensino Médio) Porto Alegre: 
 
 
EXTEDU040 – CD´s Educativos como recursos pedagógicos 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Conteúdos teóricos da aprendizagem da criança e experiências práticas no computador, através de 
jogo. Conhecer a importância do jogo em uma perspectiva construtivista. O papel do jogo e da 
aprendizagem no início da aprendizagem. Aprimoramento da capacidade de reflexão crítica perante a 
tecnologia e como elas fazem a diferença na vida das crianças de hoje. Exemplos com uso de Cd´s 
educativo para análise e saber como, porque e para que se deve usá-los. 
 
Bibliografia 
PAPERT, Seymour. A Máquina das Crianças. Repensando a escola na era da informática. Ed. Ver. 
Porto Alegre: Artmed,2008. 
SINGER, Dorothy, SINGER, J. L. Imaginação e jogos na era eletrônica. Porto Alegre: Artmed, 2007. 
VEEN, Win, VRAKKING, Ben. Homo zappiens educando na era digital. Porto Alegre: Artmed, 2009. 
 
 
EXTEDU041 – Educação Emocional e utilização de dinâmicas 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Conceitos relacionandos ao processos de educação emocional. Princípios pedagógicos que dão 
sustentabilidade a teoria. Relacionamentos internos e externos que interferem na convivência da 
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criança e em sua aprendizagem. Técnicas para aplicação de vivências, dinâmicas e círculos de 
debate como estímulo à reflexão crítica. 
 
Bibliografia 
ANTUNES Celso. Alfabetização emocional. 2.ed.   São Paulo: Editora Terra, 1996.  
ANTUNES Celso. A inteligência emocional na construção do novo eu. 6.ed. Petrópolis: Vozes,1999. 
ANTUNES Celso. Jogos para a estimulação das múltiplas inteligências. 2.ed Petrópolis: Vozes,1999. 
BEHRENS, Marilda Aparecida. Os saberes docentes na educação emocional. Revista Diálogo 
Educacional, Curitiba, v.5, n.16, p.269-280, set./dez. 2005. 
Goleman, Daniel. Inteligência Emocional. Rio de Janeiro. Editora Objetiva, 1996, p. 204  
GOTTMAN John e DECLAIRE Joan. Inteligência emocional e a arte de educar nossos filhos. 25.ed. 
Rio de Janeiro: Editora Objetiva, 1997. 
HOWARD Gardner. A estrutura da mente. A teoria das Inteligências Múltiplas Porto Alegre: Artes 
Médicas, 1994. 
 
 
EXTEDU042 – Aprendizagem e utilização de jogos para TADH (Transtorno do Déficit de 
Atenção e Hiperatividade) 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Definições, características, exames, tratamentos e intervenções em TDAH (Transtorno do Déficit de 
Atenção e Hiperatividade). Utilização de jogos pedagógicos para estimular o aprendizado. 
Experiências práticas e recomendações referentes aos aspectos aspecto cognitivo, social, 
pedagógico, orgânico e disfunções do sistema nervoso central, dando enfoque neste último, 
especificamente no TDAH. 
 
Bibliografia 
ALMEIDA, Paulo Nunes. Gênese da educação lúdica. In: Educação Lúdica:. técnicas e jogos 
pedagógicos. 9ª ed. São Paulo, Edições Loyola 
BALLONE, Geraldo J. - Transtorno por hiperatividade (criança hipercinética, disfunção cerebral 
mínima, transtornos disruptivos) - http://planeta.terra.com.br/saude/swbrasil/ hiperatividade.htm  
GOLFETO, J. H.. A criança com déficit de atenção aspectos clínicos, terapêuticos e evolutivos. 
Campinas, 1993. Documentação não publicada elaborado na Unicamp (Universidade de Campinas).  
GONÇALVES, Priscilla Siomara – O trabalho em ambiente escolar com alunos portadores do 
distúrbio de déficit de atenção com hiperatividade- http://geocities.com/hotsprings/oasis/2826/ddah1.html  
SMITH,C.; STRICK,L. Dificuldades de Aprendizagem de A a Z. 1ª ed. Ed. Artes Médicas, 2001 in 
http://www.efdeportes.com/efd62/ atencao.htm  
 
 
EXTEDU043 – Redação Técnica e o Novo Acordo Ortográfico da Língua Portuguesa 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Contextualização da  Revisão Gramatical: Nova Acordo da Língua Portuguesa. Identificação dos 
principais erros de acentuação, crase, pontuação, ortografia, regência e concordância. Emprego de 
pronomes, advérbios, conjunções e preposições para o estabelecimento  da coesão.Redação técnica. 
Tipologia textual técnica. Produção e revisão do texto escrito: correção, clareza, adequação, 
organização, coerência e coesão, concisão e objetividade. 
 
Bibliografia 
Acordo Ortográfico/Decreto. Disponível em http://portal.mec.gov.br 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. Normalização da documentação no Brasil.2. 
ed. Rio de Janeiro: IBBD, 2002. 
FARACO, E. C.; MOURA, F. M. Gramática. 12. ed. São Paulo: Ática, 2000. 
GARCEZ, L. H. do C. Técnica de redação: o que é preciso saber para escrever.São Paulo: Martins 
Fontes, 2002. 
INFANTE, U. Do texto ao texto: curso prático de leitura e redação. São Paulo: Scipione,1998. 
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KOCH, I. G. V. Desvendando os segredos do texto. São Paulo: Cortez, 2002. 
KOCH, I. G. V. e TRAVAGLIA, L. C. Texto e coerência. São Paulo: Cortez, 1995. 
MARTINS, D. S.; ZILBERKNOP, L. S. Português instrumental. 20. ed. Porto Alegre:Sagra Luzzatto, 
1999. 
SAVIOLLI, F. P. e FIORIN, J.L. Lições de texto: leitura e redação. São Paulo: Ática,1998. 
 
 
EXTEDU044 – Literatura Comparada: A África literária em Língua Portuguesa 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Reflexão sobre as condições históricas de Angola e Moçambique; estudo de poetas e prosadores 
representativos desses países; caracterização do estilo literário produzido por alguns escritores em 
seus devidos contextos,  estabelecimento de relações entre a Literatura Africana produzida em 
Angola e Moçambique e a Literatura brasileira, do início do século XX. 
 
 
Bibliografia 
CHAVES, Rita. Angola e Moçambique: experiência colonial e territórios literários. Cotia, SP: Ateliê 
Editorial, 2005. 
CANIATO, Benilde Justo. Percursos pela África e por Macau. Cotia, SP: Ateliê Editorial, 2005. 
SILVA, Alberto da Costa. A África explicada aos meus filhos. Rio de Janeiro: Agir, 2008. 
COUTO, Mia. O último voo do flamingo. São Paulo: Companhia das Letras, 2005. 
 
 
EXTEDU045 – Ensino-aprendizagem de Línguas Estrangeiras (Inglês) para Crianças: Conceitos 
e Práticas 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Políticas Públicas da Educação Linguística. O Ensino de Línguas na Escola Regular e a Formação do 
Professor. O Ensino-aprendizagem de Línguas na infância: contextos, características e adversidades. 
Teorias de Linguagem e Aprendizagem: como a criança pensa e aprende línguas. Multimodalidade, 
Letramentos e Teoria de Gêneros no ensino de LE(C).  Currículo/planejamento: recontextualização 
de princípios e materialização de práticas. Material Didático: conceitos e práticas. Avaliação em LEC: 
objetivos, diferentes tipologia, construtos centrais e instrumentos.   
 
Bibliografia 
ALMEIDA/FILHO, José Carlos P. de. Dimensões comunicativas no ensino de línguas. 4.ed. 
Campinas: Pontes, 2007. 
LEFFA, Vilson J. O professor de línguas: construindo a profissão. Pelotas: EDUCAT, 2006. 
RICARDO, J.. Como ensinar e aprender inglês e outras línguas estrangeiras. Blumenau: FURB, 1988. 
RIVERS, Wilga Marie. Metodologia do ensino de línguas estrangeiras, A. São Paulo: Pioneira, 1975. 
 
 
EXTEDU046 – Musicalização: descobrindo a nossa música interna 
 
Carga horária:32 horas 
 
Ementa: 
Biografia e didática dos Musicalizadores do século XX (Dalcroze/Willems).Elementos musicais: Ritmo 
e melódica (via percepção - canto, instrumentos de percussão e expressão corporal). Propriedades 
Musicais: Timbre, Duração, Intensidade e Qualidade do som. Confecção de instrumentos musicais 
alternativos (reciclado). Manuseio e experimentação dos instrumentos construídos associados ao 
canto. 
 
Bibliografia 
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FIGUEIREDO, Sérgio. Aprovação da lei 11.769, que estabelece a obrigatoriedade no ensino de 
música na escola. Acesso em:<http://www.abemeducacaomusical.org.br/perguntas.html > Disponível 
em: 05 Dez 2008.  
JEANDOT, Nicole. Explorando o universo da Música. Editora Scipione. 
SANTANA, Celina. É Hora de Cantar. Editora Paulinas. 
HAYES, Ann. Conheça a Orquestra. Editora Ática. 
GRIMSHAW, Caroline. Jornadas Invisíveis do Som. EditoraCallis. 
GIBSON,Gary. Brincando com os Sons. Editora Callis. 
LACERDA, Oswaldo. Compêndio Elementar de Teoria Musical. Ricordi. 
MED, Bohumil. Teoria da Música. Editora Musimed. 
 
 
EXTEDU047 – Técnicas de Avaliação Psicológica: A confecção de laudos e a prática dos 
instrumentos 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
A utilização dos procedimentos de aplicação, correção e interpretação dos scores dos instrumentos 
específicos. Redação de laudos de avaliação psicológica – técnicas de observação e interpretação de 
queixas. Implantação de procedimento de tratamento adequado à sua demanda. Técnicas de 
avaliação psicológica disponíveis em diversos contextos de atuação do psicólogo, seja clínico, 
escolar organizacional e saúde, no esporte, dentre outros. 
 
Bibliografia 
Anastasi, A & Urbina, S. (2000). Testagem Psicológica. Artes Médicas. Porto Alegre. 
Cronbach, J. E. (1996). Fundamentos da Testagem Psicológica. Artes Médicas. Porto Alegre. 
Sisto, F.F.; Sbardelini, E.; & Primi, R. (2000). Contextos e Questões da Avaliação Psicológica. São 
Paulo: Casa do Psicólogo. 
Sisto, F. F. (2005). DFH-Escala Sisto.Vetor Editora. São Paulo. 
Sisto, F. F., Noronha, A. P. P., & Santos, A. A. A. (2005). Bender - Sistema de Pontuação Gradual B-
SPG. Vetor Editora. São Paulo. 
Angelini, A. L., Alves, I. C. B., Custódio, E. M., Duarte, W. F. & Duarte, J. L. M. (1999). Manual. 
Matrizes progressivas coloridas de Raven: escala especial. Centro Editor de Testes e Pesquisas em 
Psicologia. São Paulo. 
Pasquali, L.(2001). Técnicas de Exame Psicológico – TEP. Vol. I: Fundamentos das Técnicas de 
Exame Psicológico. São Paulo: Casa do Psicólogo/CFP. 
 
 
EXTEDU048 – Técnicas Psicoterapêuticas Humanistas: Prática de Focalização 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Níveis de Experienciação e sua ativação. A teoria de Rogers e Gendlin. Filosofia do Implícito. 
Experienciação. Experienciação e Focalização. Prática de Focalização em grupo. Prática de 
Focalização Individual: casos e o parceiro de focalização. Técnicas de avaliação e encerramento 
 
Bibliografia 
Rogers, C.R. (2001). Tornar-se Pessoa. São Paulo, Martins Fontes, 2001. 
Gendlin, E.T. (1961). Experienciação: Uma variável no processo de mudança terapêutica. 
(Experiencing: A variable in the process of therapeutic change). American Journal of Psychotherapy. 
Vol. 15, 233-245. Traduzido e adaptado por: João Carlos Caselli Messias e Daniel Bartholomeu. 
Disponível em www. focusing.org 
Gendlin, E.T. (2007). Focalização: Uma via de acesso à sabedoria Corporal. Traduzido por: João 
Carlos Caselli Messias. São Paulo. Gaia. 
Cornell, A.W. (1996). The Power of Focusing. A practical guide to emotional self-healing. New 
Harbinger. New York. 
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EXTEDU049 – Instrumentos para diagnóstico psicopedagógico 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Código de ética do psicopedagogo e técnicas de intervenção. O papel da escola no tratamento dos 
problemas de aprendizagem. Tipos de avaliação e encaminhamento psicopedagógico. Entrevista 
inicial (anamnese) e Entrevista Operativa Centrada na aprendizagem. A importância dos jogos no 
tratamento educativo. Técnica Close de leitura e consciência fonológica. Teste de reprodução de 
traçado. Elaboração de roteiros (análise do material escolar, entrevista com o professor, observação 
da linguagen oral e escrita, desempenho lógico-matemático e condutas psicomotoras). Teste para 
análise da fase da construção da escrita na alfabetização. Elaboração de laudos e informes 
psicopedagógicos. 
 
Bibliografia 
PIAGET, Jean e INHELDER, Barbel. A gênese das estruturas lógicos elementares. Rio de Janeiro: 
Zahar editores. 
CUNHA, Jurema Alcides; FREITAS,Nelik; RAIMUNDO, M. das Graças. Psicodiagnóstico: Porto 
Alegre, 1986. 
Stein, Lilian Milnitsky. Teste de desempenho escolar. Manual para aplicação e interpretação: São 
Paulo: Casa do Psicólogo, 1994. 
MORAES, Antônio Manuel Pamplona de. Distúrbios da Aprendizagem-Uma abordagem 
psicopedagógica: São Paulo: Edicon,1997. 
BASSEDAS, Eulália; HUGUET, Teresa; MARRODÁN, Maite; OLIVÁN, Marta; PLANAS, Mireia; 
ROSSELL, Mont Serrat; SEGUER, Manuel; VILELLA, Maria. A Intervenção educativa e diagnóstico 
psicopedagógico: Porto Alegre, 1996. 
PAÍN, S. Diagnósticos e tratamentos dos problemas de aprendizagem. Porto alegre: Artes Médicas, 
1985. 
 
 
EXTEDU050 – Dislexia: conceitos e práticas de intervenção 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Tipos de dislexia. Características. Legislação de apoio ao dislexo. Intervenção com alunos dislexos. 
Exercícios práticos. 
 
Bibliografia 
FARRELL, Michael.Dislexias e outras dificuldades de aprendizagem específicas. Porto Alegre: 
Artmed, 2008. 
HOUT, Anne Van e ESTIENNE, Françoise. Dislexias. Porto Alegre: Artmed, 2001. 
CAPOVILLA, A.G.S & CAPOVILLA, F. C. Problemas de leitura e escrita. Como identificar, previir e 
remediar numa abordagem fônica. São Paulo: Memnon- Fapesp-Edipusp, 2000. 
CAPOVILLA, A.G.S. & CAPOVILLA, F.C. Alfabetização Fônica. São Paulo: Memnon, 2002. 
 
 
EXTEDU051 – Inclusão de Pessoas com Deficiência nas Empresas 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
Funções possíveis para cada tipo de deficiência. Recrutamento e seleção de pessoas com 
deficiência. Preparação das lideranças e equipes. Preparação das pessoas com deficiência para o 
trabalho. Acessibilidade dos prédios e equipamentos. Treinamento e avaliação de desempenho das 
pessoas com deficiências. Avaliação de resultados e agregação de valor para as empresas. 
 
Bibliografia 
CINTRA, João Batista. O que é Pessoa com Deficiência. Coleção Primeiros Passos, Editora 
Brasiliense. 
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BULGARELLI, Reinaldo. Diversos somos todos, Editora Cultura.  
 
 
EXTEDU052 – Biotipologia: estudo da essência humana 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
O que é biotipologia. Descrição dos biótipos. Setênios e octênios. Os três ciclos e os sete períodos do 
homem. Os 5 elementos da M.T.C. e as emoções. Os biótipos e os 5 elementos. Órgãos de choque 
primários e secundários CHAKRAS, BIOTIPOS E A M.T.C.. Biotipos na prática: determinação dos 
biótipos 
 
Bibliografia 
Brenner, Charles. Noções básicas de psicanálise. Rio de Janeiro: Imago, 1975  
Cyrino, Hélio. Biotipologia: Um estudo da essência humana. Campinas: Átomo, 2005 
Mann, Felix. Acupuntura: A antiga Arte Chinesa de Curar. São Paulo: Hemus, 1971. 
Steiner, Rudolf. O mistério dos temperamentos: As bases anímicas do comportamento humano.  São 
Paulo: Editora Antroposófica, 1996. 
Steiner, Rudolf. Os doze sentido e os sete processos vitais. São Paulo: Antroposófica, 1997. 
Johari, Harish. Chakras-Centros Energéticos de Transformação. Rio de Janeiro: Bertrand Brasil, 1990 
 
 
EXTEDU053 – Psicanálise e meditação 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Pilares da psicanálise. Meditação e atitude emocional. Aspectos energéticos segundo a concepção 
de:Freud (Libido), Jung (Energia Psíquica), Reich (Energia Vital), Medicina Tradicional Chinesa (Qi).  
Freud em sua postura Zen. Técnicas  e práticas meditativas. 
 
Bibliografia 
Campiglia Helena. Psique e Medicina Tradicional Chinesa. Editora Rocca 
Kamalashila, Nagabodhi, Vessantara, Subhuti y Shaddha Vajra - La Meditación y la Transformación 
de la Mente. Ediciones Dharma 
Epstein, Mark “Going on Being: Buddhism and the Way of Change – a Positive Pscyhology for the 
West”. 
Welwood, John. Em Busca de Uma Psicologia do Despertar. Editora Rocco. 
 
 
EXTEDU054 – Caricaturas 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa:  
Conceitos básicos de desenho e formas geométricas. Conceitos básicos de anatomia da cabeça 
(proporções). Elementos da cabeça (olhos, boca, nariz e orelha). Princípios de distorção de acordo 
com a anatomia e personalidade. Estudo de expressões. Estilização. A caricatura ao vivo 
 
Bibliografia : 
DERDYK, Edith. Desenho da figura humana, O. V.15São Paulo: Scipione, 1990.   
GORDON, Louise. Desenho da cabeça humana. 3.ed. Lisboa: Presença, 1993 
PUTNOKI, José Carlos. Geometria e desenho geométrico. São Paulo: Scipione, 1997.  
WONG, Wucius, LAMPARELLI, Alvamar Helena. Princípios de forma e desenho. São Paulo: 
Martins.Fontes, 2001.  
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EXTEDU055 – Oficina de teatro 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa:  
Jogos Teatrais. Técnicas de Aquecimento. Técnicas de Improviso  Introdução da Linha Narrativa. 
Narrativa pessoal. Encontro de Contação. 
 
Bibliografia 
COMPARATO, Doc. Da criação ao roteiro. 5.ed. Rio de Janeiro: Rocco, 2000 
JAPIASSU, Ricardo Ottoni. Metodologia do ensino de teatro. Campinas: Papirus, 2001. 
JANÔ, Antonio Januzelli. Aprendizagem do ator, A. 2.ed. São Paulo: Ática, 1992. 
MANTOVANI, Anna. Cenografia. São Paulo: Ática, 1989. 
MOISES, Massaud. Criação literária: prosa, A. 19.ed. São Paulo: Cultrix, 2005. 
 
 
EXTEDU056 – Didática de Ensino de Danças de Salão 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Técnicas de Condução (Linguagem Não Verbal).Desenvolvimento Motor x Ritmo e Aulas práticas 
 
Bibliografia 
Weil, Pierre. O Corpo Fala: A Linguagem Silenciosa da Comuniação Não Verbal: Editora Vozes, 1983 
Zamoner, M. Danças de Salão: A Caminho da Licenciatura: Editora Protexto de Zamoner, 2005 
Artaxo, Inês: Ritmo e Movimento – Teoria e Prática: Editora Phorte, 2008 
 
 
EXTEDU057 – Formação de Free Dancers e Monitores de Danças de Salão 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
O Mercado de Trabalho. Técnicas de Condução. Etiqueta e Funcionabilidade da Pista de Dança. 
Organização de Eventos. Liderança e práticas. 
 
Bibliografia 
WeiLaban, Rudolf. Domínio do Movimento:Editora Summus, 1971 
Laird, Walter. As Danças de Salão Método e Aprendizagem. Editora Circulo de Leitores, 1994 
Weil, Pierr. O Corpo Fala- A Linguagem Silenciosa da Comunicação Não Vebal, Editora Vozes, 1983 
 
 
EXTEDU058 - Danças de Salão – Salsa 
 
Carga horária: 8 horas 
 
Ementa: 
História da Salsa, Tipos de Salsas, bases e fundamentos. Elaboração de figuras. Práticas: Salsa Los 
Angeles, Salsa On Line, Salsa Cubana e Salsa Show. 
 
Bibliografia 
WeiLaban, Rudolf. Domínio do Movimento:Editora Summus, 1971 
Laird, Walter. As Danças de Salão Método e Aprendizagem. Editora Circulo de Leitores, 1994 
 
 
EXTEDU059 – Danças de Salão – Tango 
 
Carga horária: 8 horas 



 94 

 
Ementa: 
História do Tango, bases e fundamentos. Elaboração de figuras. Voleios e Sacadas. Tango Show. 
 
Bibliografia 
WeiLaban, Rudolf. Domínio do Movimento:Editora Summus, 1971 
Laird, Walter. As Danças de Salão Método e Aprendizagem. Editora Circulo de Leitores, 1994 
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LÍNGUAS 
 
 
EXTLIN007 – Inglês Instrumental: Leitura e Interpretação de Textos 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa: 
Visa à interpretação de textos na língua inglesa, por meio da leitura extensiva e das noções das 
estruturas gramaticais, com vistas ao desenvolvimento gradual da decodificação oral e escrita. 
Aspectos morfológicos e sintáticos pertinentes à compreensão de textos. Estrutura das orações e 
tempos verbais simples e complexos. O dicionário de língua inglesa. 
 
Bibliografia: 
MURPHY, Raymond - Essential Grammar in Use. Cambridge: Cambridge University Press, 1997. 
MURPHY, Raymond & ALTMANN, Roan. Grammar in Use (Intermediate). Cambridge: Cambridge  
University Press, 1997. 
OXFORD ESCOLAR - Dicionário para estudantes brasileiros de inglês: Português/Inglês- 
Inglês/Português. Oxford: Oxford University Press, 1999. 
 
 
EXTLIN008 – UNIBERO English 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa: 
Curso de capacitação em Língua Inglesa, oferecido na UNIBERO. Método de aprendizagem natural, 
sem necessidade de traduções literais e contato com diferentes pronúncias.. Utilização de materiais 
didáticos atualizados. 
Bibliografia: 
MURPHY, Raymond - Essential Grammar in Use. Cambridge: Cambridge University Press, 1997. 
 
 
EXTLIN009 – Práticas de Interpretação Simultânea 
 
Carga horária: 35 horas 
 
Ementa:  
Modalidades de tradução. Ética profissional e mercado de trabalho. Prática de interpretação 
simultânea e interpretação consecutiva. Interpretação e conferências. 
 
Bibliografia 
CARVALHO,Ulisses Wehby de. Dicionário dos erros mais comuns em inglês. São Paulo: 
Campus/Elsevier, 2005. 
CARVALHO,Ulisses Wehby de. O inglês na marca do pênalti. São Paulo: Disal Editora, 2003 
 
 
EXTLIN010 – CELIN ALEMÃO – Módulo Regular Básico I  
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Saudações formais e informais . Apresentações. Números de zero a cento e vinte. Perguntar 
endereços e telefones. Soletrar. Nacionalidades. Regiões da Alemanha. Uso dos artigos masculino, 
feminino e neutro. Eletrodomésticos. Uso de artigos definidos e indefinidos. Uso de Pronomes 
Demonstrativos e Possessivos. Introdução ao estudo do caso nominativo. Conjugação de verbos no 
presente. Verbos sein, heißen e haben. 
 
Bibliografia: 
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Max Hueber Verlag. Deutsch Als Fremdsprache. Kursbuch + Arbeitsbuch. Themen Aktuell 1 - 
Lektion 1-5. 

 
 
EXTLIN011 – CELIN ALEMÃO – Módulo Regular Básico II 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Comidas e bebidas. Introdução ao caso acusativo. Uso de artigos definidos, indefinidos (afirmativo e 
negativo) no acusativo. Vocabulário referente a situações em restaurantes.  Curiosidades sobre os 
tipos de cerveja alemã. Verbos com prefixos separáveis. Vocabulário referente a lazer. Uso do 
Imperativo afirmativo e negativo. Horas. Ações cotidianas. Cômodos e móveis da casa. Como 
agendar compromissos em alemão. Proibições e autorizações. Verbos Modais. 
 
Bibliografia: 

Max Hueber Verlag. Deutsch Als Fremdsprache. Kursbuch + Arbeitsbuch. Themen Aktuell 1 - 
Lektion 1-5. 

 
 
EXTLIN012 – CELIN ALEMÃO – Módulo Regular Básico III 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Partes do corpo. Doenças. Esportes. Roupas de inverno. Alimentos do café da manhã. Integrantes da 
família. - Introdução ao Pretérito Perfeito. Uso dos auxiliares sein e haben. Aplicações dos verbos 
modais. Formação dos Particípios Passados. Posição dos elementos na frase. 
 
Bibliografia: 

Max Hueber Verlag. Deutsch Als Fremdsprache. Kursbuch + Arbeitsbuch. Themen Aktuell 1 - 
Lektion 6-10. 

 
 
EXTLIN013 – CELIN ALEMÃO – Módulo Regular Básico IV 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Locais da cidade. Direções. Monumentos históricos alemães. Substantivos comuns. Estudo do caso 
dativo. Diferença entre os casos nominativo, dativo e acusativo. Singular e Plural de palavras com 
trema. Estudo do comparativo e do superlativo. Datas em Alemão. História e Cultura alemã. Comidas 
e Bebidas típicas. Uso de preposições. Negação do caso genitivo. 
 
Bibliografia: 

Max Hueber Verlag. Deutsch Als Fremdsprache. Kursbuch + Arbeitsbuch. Themen Aktuell 1 - 
Lektion 6-10. 

 
 
EXTLIN014 – CELIN ESPANHOL – Módulo Regular Básico I 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Saudar formal e informalmente, perguntar e informar sobre o nome, a idade, o estado civil, a 
nacionalidade, o endereço, o número de telefone e a profissão. Soletrar palavras e aprender os 
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números até 100. Apresentação de alguns verbos regulares e irregulares no presente do indicativo. 
Fazer reservas em hotel e instalar-se dando detalhes da acomodação. Expressar agradecimento. 
Falar por telefone. Usar palavras de cortesia. Localizar objetos e pessoas. Dizer o que está fazendo. 
Perguntar e dizer as horas, falar sobre horários. Descrever hábitos cotidianos. Expressar planos. 
Despedir-se. Falar dos meios de transporte. Dizer a frequência com que se realiza algo. Manifestar 
acordo e desacordo. Indicar obrigação ou necessidade pessoal. Propor atividades. Perguntar e 
explicar um caminho. Dar desculpas. 
 
Bibliografia: 
PALOMINO, Maria Angeles. Primer Plano 1. Libro del alumno. Editora Edelsa. 
PALOMINO, Maria Angeles. Primer Plano 1. Cuaderno de ejercicios. Editora Edelsa. 
 
 
EXTLIN015 – CELIN ESPANHOL – Módulo Regular Básico II 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Apresentar-se a alguém. Expressar relação de posse. Descrever pessoas: físico e caráter. Falar 
sobre ofertas de emprego. Expressar habilidades profissionais. Expressar gostos. Contar 
acontecimentos passados (I). Como se expressar em um restaurante. Perguntar e indicar distâncias. 
Planejar uma viagem. Solicitar e dar informações sobre horários, reservas e compra de passagens de 
trem, avião, ônibus. Números a partir de 100. Falar sobre o futuro. Organizar as férias. Fazer 
predições. Dar uma opinião. Solicitar táxi por telefone. Expressar urgência. 
 
Bibliografia: 
PALOMINO, Maria Angeles. Primer Plano 1. Libro del alumno. Editora Edelsa. 
PALOMINO, Maria Angeles. Primer Plano 1. Cuaderno de ejercicios. Editora Edelsa. 
 
 
EXTLIN016 – CELIN ESPANHOL – Módulo Regular Básico III 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Falar dos motivos pelos quais se estuda espanhol. Falar de aspectos conhecidos e de lugares 
turísticos do mundo hispano. Informar-se sobre os serviços de hotel. Perguntar e dizer o preço. Pedir 
e dar informação turística. Falar sobre a existência de lugares e monumentos. Situar-se em um 
ambiente. Perguntar e explicar sobre um itinerário. Dar conselhos e recomendações. Dar instruções 
sobre lugares e como chegar até eles. Solicitar atitudes de pessoas. Expressar-se em uma loja de 
roupas. Perguntar e dar opinião, expressar gostos e preferências sobre roupas. Fazer comparações. 
 
Bibliografia: 
PALOMINO, Maria Angeles. Primer Plano 2. Libro del alumno. Editora Edelsa. 
PALOMINO, Maria Angeles. Primer Plano 2. Cuaderno de ejercicios. Editora Edelsa. 
 
 
EXTLIN017 – CELIN ESPANHOL – Módulo Regular Básico IV 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Interessar-se pela saúde de alguém. Expressar dor e mal-estar. Pedir medicamento em uma 
farmácia. Exclamar. Dar conselhos e recomendações de forma pessoal e impessoal. Falar sobre 
modos de vida e valores. Expressar-se em um supermercado. Organizar um relato. Descrever as 
circunstâncias que levam ao sucesso. Contar acontecimentos passados (II).  Solicitar serviços de 
correio. Perguntar e informar sobre a rapidez de um serviço. Expressar desejo. Formular 
probabilidades e hipóteses. Indicar finalidade. Oferecer ajuda. Escrever um cartão postal. Pedir 
comida por telefone. Usar o discurso indireto. Expressar reações a partir de diferentes notícias e 
informações. Contar acontecimentos passados (III). 
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Bibliografia: 
PALOMINO, Maria Angeles. Primer Plano 2. Libro del alumno. Editora Edelsa. 
PALOMINO, Maria Angeles. Primer Plano 2. Cuaderno de ejercicios. Editora Edelsa. 
 
 
EXTLIN018 – CELIN ESPANHOL – Módulo Regular Intermediário I 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Fazer sugestões, aceitá-las ou recusá-las. Descrever características culturais e artísticas. Referir-se a 
situações e feitos do presente e do passado. Indicar início e duração de uma atividade. Falar sobre a 
formação acadêmica e linguística. Expor razões. Enumerar requisitos e dar instruções. Expressar 
desejos para o futuro. Pedir e dar conselhos, sugestões e recomendações. Expressar condições. 
Informar-se sobre possibilidades. Comparar serviços. Prevenir e tranquilizar alguém sobre algo. 
Descrever e comparar informação, objetos e meios de comunicação. Falar sobre a existência de algo 
ou alguém. Expressar acordo ou desacordo total ou parcial. Justificar e argumentar opiniões. 
Expressar causa e consequência. Indicar periodicidade ou frequência com a qual se realiza uma 
ação. 
 
Bibliografia: 
GARCIA, Germán Ruipérez; BELTRÁN, Blanca Aguirre;  CABRERO, José Carlos García. MENDOZA, 
Esperanza Román. Primer Plano 3. Libro del alumno. Editora Edelsa. 
GARCIA, Germán Ruipérez; BELTRÁN, Blanca Aguirre;  CABRERO, José Carlos García. MENDOZA, 
Esperanza Román. Primer Plano 3. Cuaderno de ejercicios. Editora Edelsa. 
 
 
EXTLIN019 – CELIN ESPANHOL – Módulo Regular Intermediário II 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Solicitar e dar informação. Descrever atividades habituais e costumes culturais. Definir pessoas, 
lugares, objetos e conceitos. Fazer reclamações e sugestões. Expressar o modo no qual se realiza 
uma ação. Parabenizar e cumprimentar alguém. Iniciar e manter uma conversa telefônica. Expressar 
dúvidas, formular hipóteses e falar sobre probabilidades. Relacionar informação mediante a 
expressão de finalidade. Pedir e dar esclarecimentos. Manifestar a compreensão de uma explicação. 
Expor desejos e necessidades. Descrever a casa e seu mobiliário. Confirmar suposições. Relacionar 
informação: expressar oposição e contraste. Transmitir o dito ou escrito por outros. Fazer propostas e 
ofertas, aceitar e recusar. Expressar tempo. 
 
Bibliografia: 
GARCIA, Germán Ruipérez; BELTRÁN, Blanca Aguirre;  CABRERO, José Carlos García. MENDOZA, 
Esperanza Román. Primer Plano 3. Libro del alumno. Editora Edelsa. 
GARCIA, Germán Ruipérez; BELTRÁN, Blanca Aguirre;  CABRERO, José Carlos García. MENDOZA, 
Esperanza Román. Primer Plano 3. Cuaderno de ejercicios. Editora Edelsa. 
 
 
EXTLIN020 – CELIN ESPANHOL INSTRUMENTAL – Módulo I 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Introdução à Língua Espanhola. Alfabeto. Divergências léxicas: heterosemânticos, heterogenéricos, 
heterotônicos. Artigos determinados e indeterminados. Pronomes pessoais. Verbo ser e estar. Modo 
indicativo: verbos regulares e irregulares. Advérbios. Uso do pretérito indefinido e perfeito. Adjetivos. 
Grau de adjetivos. Numerais. Marcadores argumentativos. Uso de: muy e mucho. Os verbos: gustar, 
parecer, doler, pasar e quedar. Textos para compreensão. 
 



 99 

Bibliografia: 
SANCHEZ, Jesús Maza; SILES, José Artes. Curso de Lectura, Conversación y Redacción. Madrid: 
SGEL, 1999 
ANDRADE, Roberto Echauri. Manual de Gramática de la Lengua Española. México: Trillas, 2002 
BERISTÁIN, Helena. Gramática Estructural de la Lengua Española. México: Limusa, 2002 
CARRIPIO, Fernando. Diccionario de Dudas e Incorrecciones del idioma. México: Larousse, 1996 
 
 
EXTLIN021 – CELIN ESPANHOL INSTRUMENTAL – Módulo II 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Texto informativo, político e periódico. Funções: informativa, persuasiva e argumentativa. Futuros: 
modo indicativo e subjuntivo. Imperativo: afirmativo e negativo. Os símbolos no discurso político. 
Gerúndio. Conjunções coordenadas e subordinadas. Modo subjuntivo: verbos regulares e irregulares. 
Textos para compreensão. 
 
Bibliografia: 
SANCHEZ, Jesús Maza; SILES, José Artes. Curso de Lectura, Conversación y Redacción. Madrid: 
SGEL, 1999 
ANDRADE, Roberto Echauri. Manual de Gramática de la Lengua Española. México: Trillas, 2002 
BERISTÁIN, Helena. Gramática Estructural de la Lengua Española. México: Limusa, 2002 
CARRIPIO, Fernando. Diccionario de Dudas e Incorrecciones del idioma. México: Larousse, 1996 
 
 
EXTLIN022 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico I (a partir de 16 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Apresentações. Nome e localização de objetos. Uso do verbo ser e estar em frases afirmativas, 
negativas e interrogativas. Uso do verbo ser e estar na forma contraída;. Plural dos substantivos. 
Conversação sobre cidades e países. Descrever pessoas, lugares, roupas e cores. Falar sobre o 
clima e as estações do ano. Utilizar pronomes possessivos. Usar expressões de tempo e hora. Uso 
do presente contínuo. Uso de respostas curtas. 
 
Bibliografia: 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Student’s Book with CD. Editora Cambridge 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Workbook. Editora Cambridge 
 
 
EXTLIN023 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico II (a partir de 16 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Perguntar e dar informação sobre como as pessoas vão para o trabalho ou escola. Falar sobre 
membros da família. Descrever a rotina diária e semanal. Uso do presente simples com verbos 
regulares e irregulares. Perguntar sobre e descrever moradias. Moradia e mobiliário. Uso de 
respostas curtas no presente simples. Verbo haver. Perguntar e dar informação sobre o trabalho. Dar 
opiniões e descrever rotinas do trabalho. Falar sobre alimentação. Dar opinião sobre comidas 
saudáveis e não saudáveis. Descrever hábitos alimentares. Uso dos advérbios de frequência. Falar 
sobre esportes. Pedir e dar informação sobre habilidades e talentos. 
 
Bibliografia: 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Student’s Book with CD. Editora Cambridge 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Workbook. Editora Cambridge 
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EXTLIN024 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico III (a partir de 16 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Falar sobre medicamentos caseiros. Dar conselhos sobre problemas de saúde. Uso do imperativo. 
Falar sobre lojas e outros lugares. Pedir e dar informação sobre localizações e direções. Pedir e dar 
informação sobre atividades passadas. Uso do passado simples com verbos regulares e irregulares. 
Uso de respostas curtas no passado simples. Pedir e dar informação sobre data e local de 
nascimento. Descrever experiências escolares e recordações. Deixar recados em secretária 
eletrônica. Fazer, aceitar ou recusar convites. Dar desculpas. Falar sobre planos para o futuro. Uso 
do futuro com Going to. Uso de expressões de tempo no futuro. Descrever problemas de saúde. 
 
Bibliografia: 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Student’s Book with CD. Editora Cambridge 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Workbook. Editora Cambridge 
 
 
EXTLIN025 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico IV (a partir de 16 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Apresentações. Conferir informações. Trocar informações pessoais. Descrever o trabalho e a escola. 
Pedir e dar opinião sobre o trabalho e a escola. Descrever a rotina diária. Uso do presente simples e 
de expressões de tempo. Falar sobre preços. Dar opiniões. Discutir preferências. Fazer comparações. 
Uso do comparativo de igualdade e superioridade. Falar sobre gostos a respeito de música, 
programas de TV, filmes, etc.  Uso do verbo modal would, Descrever a vida em família. Trocar 
informações sobre o presente. 
 
Bibliografia: 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Student’s Book with CD. Editora Cambridge 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Workbook. Editora Cambridge 
 
 
EXTLIN026 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico V (a partir de 16 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Descrever rotina de exercícios físicos e esportes. Uso de advérbios de frequência. Expressar 
habilidades. Falar sobre eventos passados. Dar opiniões sobre experiências passadas. Perguntar e 
descrever sobre localizações de lugares. Perguntar sobre e descrever a vizinhança. Perguntar sobre 
quantidades. Substantivos contáveis e incontáveis. Descrever a aparência das pessoas. Identificar 
pessoas. Descrever experiências passadas com o uso do presente perfeito. Uso de verbos regulares 
e irregulares no particípio passado. Presente perfeito X Passado simples. 
 
Bibliografia: 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Student’s Book with CD. Editora Cambridge 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Workbook. Editora Cambridge 
 
 
EXTLIN027 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico VI (a partir de 16 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Descrever cidades. Dar sugestões a respeito de pontos turísticos. Uso de conjunções. Verbo modal 
should, could e may. Falar sobre problemas de saúde. Pedir e dar conselhos e sugestões. Falar 
sobre alimentação. Gostos alimentares. Concordar e discordar. Descrever países. Fazer 
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comparações. Falar sobre distâncias e medidas. Uso do superlativo. Falar sobre planos futuros 
usando o presente contínuo e be going to. Fazer, aceitar e recusar convites dando razões. Deixar 
recados usando os verbos tell e ask. Trocar informação pessoal. Descrever mudanças com os 
tempos do presente, passado, presente perfeito e o comparativo. 
 
Bibliografia: 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Student’s Book with CD. Editora Cambridge 
RICHARDS, Jack C. Interchange Third Edition – Intro. Workbook. Editora Cambridge 
 
 
EXTLIN028 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico I (de 11 a 15 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Apresentar-se e a outros: formas de dizer oi e adeus. Cumprimentar alguém / Soletrar nomes. Falar 
sobre professores, amigos, artistas favoritos, idade, de onde alguém é. Descrever quem possui 
coisas específicas: pronomes possessivos . Objetos interessantes: coisas que os estudantes 
colecionam. Falar sobre o lugar onde as coisas estão localizadas: objetos de um quarto. Lugares no 
shopping e na cidade. Localizações: descrevendo onde algo está. Perguntas com o verbo to be. 
Fazer sugestões. 
 
Bibliografia: 
RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect 1 -  Student’s Book. Editora 
Cambridge. 
RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect 1 -  Workbook. Editora 
Cambridge. 
 
 
EXTLIN029 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico II (de11 a 15 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Números de 0 – 100. Membros da família. Verbo to have. Descrever a aparência e a personalidade 
das pessoas. Adjetivos para descrever lugares e pessoas / Áreas de uma casa. Verbo there to be: 
formas afirmativa, negativa e interrogativa. Falarsobre tempo e eventos especiais. Verb to be: 
respostas curtas. Países, nacionalidades, meses do ano, datas e numerais ordinais. Verbo modal can 
/ can’t. 
 
Bibliografia: 
RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect 1 -  Student’s Book. Editora 
Cambridge. 
RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect 1 -  Workbook. Editora 
Cambridge. 
 
 
EXTLIN030 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico III (de 11 a 15 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Perguntar sobre os outros. Descrever a vizinhança: lugares públicos, comerciais e recreacionais. 
Descrever o talento de alguém. Falar sobre gostos e desagrados. Descrever rotinas diárias e hábitos. 
Perguntar sobre as atividades nas horas livres. Falar sobre a vida das pessoas e atividades do final 
de semana. O uso do Presente Simples. Falar sobre esportes e seus equipamentos. Falar sobre 
regras: uso do Imperativo. Falar sobre preferências musicais. Perguntar preços. Uso de advérbios de 
frequência. 
 
Bibliografia: 
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RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect 2 -  Student’s Book. Editora 
Cambridge. 
RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect 2 -  Workbook. Editora 
Cambridge. 
 
 
EXTLIN031 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico IV (de 11 a 15 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Descrever as atividades das férias. Uso do Presente Contínuo nas formas afirmativa, negativa e 
interrogativa. Perguntar o destino de alguém. Falar sobre eventos especiais. Comentar sobre tipos de 
filmes. Descrever a aparência de alguém. Comparação entre o Presente Simples e o Contínuo. Falar 
sobre comida. Uso de substantivos contáveis e incotáveis. Organizar um cardápio e fazer pedidos a 
partir dele. Pronomes Indefinidos. Uso da estrutura would like. Descrever o clima. Falar sobre 
atividades ao ar livre. Pedir informação pessoal. Números a partir de 101. 
 
Bibliografia: 
RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect 2 -  Student’s Book. Editora 
Cambridge. 
RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect 2 -  Workbook. Editora 
Cambridge. 
 
 
EXTLIN032 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico V (de 11 a 15 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Descrever o que alguém está fazendo. Falar sobre hábitos. Falar sobre obrigações e regras 
relacionadas à escola. Falar sobre preferências relacionadas à atividades fora da escola. Pronomes 
Interrogativos no Presente Simples e Contínuo. Passado Simples de verbos regulares e irregulares. 
Passado Simples: formas afirmativa, negativa e interrogativa. Passado do verbo to be. Falar sobre 
sentimentos. Contar experiências de viagem. Descrever projetos escolares. O uso do auxiliar no 
Passado Simples. Fazer comparações. Uso de adjetivos. Descrever as coisas e opiniões usando o 
Superlativo. 
 
Bibliografia: 
RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect  3 -  Student’s Book. Editora 
Cambridge. 
RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect 3 -  Workbook. Editora 
Cambridge. 
 
 
EXTLIN033 – CELIN INGLÊS – Módulo Regular Básico VI (de 11 a 15 anos) 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Descrever exercícios físicos. Partes do corpo. Uso de advérbios de modo. Falar sobre doenças 
comuns e remédios. Falar a frequência com que as pessoas praticam atividades saudáveis. Dar 
conselhos sobre hábitos saudáveis. Uso do modal should. Uso do futuro com going to. Comentar 
planos. Descrever como as pessoas se vestem. Perguntar a posse de determinados objetos. Uso do 
Pronome Interrogativo Whose e de Pronomes Possessivos. Descrever esperiências com o Passado 
Contínuo. Compartilhar opiniões sobre livros. Comparação entre o Passado Contínuo e o Passado 
Simples. Dar direções e localizações. Falar sobre uma feira de rua. Uso do verbo haver no passado 
Sugerir atividades. Descrever as razões pelas quais alguém faz ou não alguma coisa. 
 
Bibliografia: 
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RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect  3 -  Student’s Book. Editora 
Cambridge. 
RICHARDS, Jack C.; BARBISAN, Carlos; SANDY, Chuck. Connect 3 -  Workbook. Editora 
Cambridge. 
 
 
EXTLIN034 – CELIN INGLÊS INSTRUMENTAL – Módulo I  
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Técnicas de leitura com desenvolvimento das atividades que se seguem. Reconhecimento de 
gêneros textuais. Objetivos da leitura e níveis de compreensão. Cognatos. Conhecimento prévio. 
Skimming / Scanning. Informação não-verbal. Inferência contextual. Palavras-chave. Grupos 
nominais. Verbo to be / there to be. Presente simples e contínuo. Futuro com WILL e GOING TO. 
Passado simples e contínuo. Pronomes interrogativos. Adjetivos: comparativos e superlativos. Obs: 
Todo o conteúdo acima citado é trabalhado dentro do texto enfatizando o desenvolvimento da 
habilidade de leitura e compreensão textual. 
 
Bibliografia: 
MUNHOZ, Rosângela. Inglês Instrumental. Estratégias de leitura. Módulo I. Editora Textonovo. São 
Paulo: 2004. 
__________________. Inglês Instrumental. Estratégias de leitura. Módulo II. Editora Textonovo. São 
Paulo: 2004. 
HENKE, Niura Regiane. Inglês nos Negócios. Editora Disal. São Paulo: 2007. 
PEREIRA, Carlos Augusto. Inglês para o Vestibular: Textos, Provas, Exercícios e Testes Simulados 
para você melhorar o seu conhecimento da Língua Inglesa. Editora Campus. Rio de Janeiro: 2006. 
SOUZA, Adriana Grade Fiori {et al}. Leitura em Língua Inglesa: Uma abordagem instrumental. Editora 
Disal. São Paulo: 2005. 
 
 
EXTLIN035 – CELIN INGLÊS INSTRUMENTAL – Módulo II  
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Inferência contextual. Palavras-chave. Presente perfeito: uso e suas formas equivalentes do 
Português. Presente perfeito contínuo. Sufixos –ING e –ED. Passado perfeito. Passado perfeito 
contínuo. Informações específicas. Compreensão detalhada. As diferentes funções dos parágrafos. A 
idéia principal do parágrafo. Formação de palavras. 
 
Bibliografia: 
MUNHOZ, Rosângela. Inglês Instrumental. Estratégias de leitura. Módulo I. Editora Textonovo. São 
Paulo: 2004. 
__________________. Inglês Instrumental. Estratégias de leitura. Módulo II. Editora Textonovo. São 
Paulo: 2004. 
HENKE, Niura Regiane. Inglês nos Negócios. Editora Disal. São Paulo: 2007. 
PEREIRA, Carlos Augusto. Inglês para o Vestibular: Textos, Provas, Exercícios e Testes Simulados 
para você melhorar o seu conhecimento da Língua Inglesa. Editora Campus. Rio de Janeiro: 2006. 
SOUZA, Adriana Grade Fiori {et al}. Leitura em Língua Inglesa: Uma abordagem instrumental. Editora 
Disal. São Paulo: 2005. 
 
 
EXTLIN036 – CELIN FRANCÊS – Módulo Regular Básico I 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Saudações. Diferença entre o tratamento formal e informal. Soletrar. Entrar em contato com alguém. 
Desculpar-se. Apresentar-se e apresentar alguém. Exprimir seus gostos. Exprimir sentimento de 
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posse. Números de zero a um milhão. Artigos definidos e indefinidos. Plural de substantivos. 
Compreender opiniões. Uso de presente do indicativo. Nacionalidades. Profissões. Adquirir 
conhecimento a respeito de festas tradicionais da França. Uso de Futuro Próximo e do Pretérito 
Perfeito. 
 
Bibliografia: 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 1 Méthod de français. Editora Didier. 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 1 Cahier déxercices. Editora Didier. 
 
 
EXTLIN037 – CELIN FRANCÊS – Módulo Regular Básico II 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Propor, aceitar ou recusar um convite. Pedir ou indicar as horas. Marcar um encontro pessoalmente 
ou por telefone. Comunicação em uma loja (perguntar preço, pagar, escolher). Indicar uma direção. 
Uso do Imperativo. Indicar um itinerário. Comidas típicas francesas. Dias da semana. Cores. 
Cômodos da casa. Compreender instruções. Montar uma agenda de compromissos. 
 
Bibliografia: 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 1 Méthod de français. Editora Didier. 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 1 Cahier déxercices. Editora Didier. 
 
 
EXTLIN038 – CELIN FRANCÊS – Módulo Regular Básico III 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Descrever um lugar. Compreender uma canção francesa. Uso do Futuro Simples. Entender e dar 
informações sobre o clima. Elementos de comparação. Caracterizar alguém. Integrantes da família. 
Estações do ano. Uso de verbos pronominais;. Partes do corpo. Conhecer a geografia da Europa. 
Exercícios preparatórios para o teste de proficiência DELF A1. 
 
Bibliografia: 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 2 Méthod de français. Editora Didier. 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 2 Cahier déxercices. Editora Didier. 
 
 
EXTLIN039 – CELIN FRANCÊS – Módulo Regular Intermediário I 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Perguntar a opinião de alguém. Exprimir sua opinão. Falar do Passado. Comparação. Descrever as 
ações de um dia. Escrever um bilhete. Uso dos pronomes possessivos. Uso de frases negativas. Uso 
do Subjuntivo. 
 
Bibliografia: 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 2 Méthod de français. Editora Didier. 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 2 Cahier déxercices. Editora Didier. 
 
 
EXTLIN040 – CELIN FRANCÊS – Módulo Regular Intermediário II 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
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Expressões de raiva e alegria. Como alugar um apartamento. Justificar-se perante uma situação. 
Exprimir sentimentos de tristeza e decepção. Meios de transporte. Vocabulário referente a mobiliário. 
Exprimir falta / saudade de alguém ou alguma coisa. Conjugação de verbos irregulares no subjuntivo. 
Boas maneiras e como se comportar na França. 
 
Bibliografia: 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 2 Méthod de français. Editora Didier. 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 2 Cahier déxercices. Editora Didier. 
 
 
EXTLIN041 – CELIN FRANCÊS – Módulo Regular Intermediário III 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Justificar uma escolha. Vocabulário utilizado para protestar. Organizar um discurso escrito ou oral. 
Dialogar no telefone. Compreender im texto argumentativo. Palavras homófonas. Formação de 
adverbios. Francês no ambiente de trabalho. Compreender anedotas. 
 
Bibliografia: 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 2 Méthod de français. Editora Didier. 
MÉRIEUX, Régine. LOISEAU, Yvis. Connexions – Niveau 2 Cahier déxercices. Editora Didier. 
 
 
EXTLIN042– CELIN ITALIANO – Módulo Regular Básico I 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Cumprimentar. Apresentar alguém. Apresentar-se. Falar de si. Informar alguém. Oferecer coisas. 
Expor um problema. Falar de alguma coisa. Chamar a atenção de alguém. Pedir gentilmente alguma 
coisa / oferecer. Informar-se. Diferenças entre situações formais e informais. No hotel: como reservar 
um quarto. No bar / restaurante: pedir e pagar. 
Números de zero a mil (ordinais e cardinais). Conjugação de verbos regulares e  irregulares no 
Presente. Formação do plural. Uso de artigos definidos e indefinidos. 
 
Bibliografia: 
CONFORTI, Corrado; CUSIMANO, Linda.  Linea Diretta Nuovo – 1A  com CD. Corso di italiano per 
principianti. Editora Guerra. 
 
 
EXTLIN043 – CELIN ITALIANO – Módulo Regular Básico II 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
Informar direções. Iniciação ao Passado (Pretérito Perfeito). Uso de dupla negação. Uso de adjetivos 
possessivos. Contar sobre uma viagem. Procurar / fornecer explicações. Propor alguma coisa. Uso de 
superlativo absoluto. Artigo Partitivo. Informar-se sobre um endereço. Preposições Articuladas. 
 
Bibliografia: 
CONFORTI, Corrado; CUSIMANO, Linda.  Linea Diretta Nuovo – 1A  com CD. Corso di italiano per 
principianti. Editora Guerra. 
 
 
EXTLIN044 – CELIN ITALIANO – Módulo Regular Básico III 
 
Carga horária: 40 horas 
 
Ementa:  
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Verbos reflexivos. Uso do comparativo. Uso de gerúndios. Pretérito Imperfeito do Indicativo. Diferença 
entre o Imperfeito e o Pretérito Perfeito. Expressões de surpresa. Convidar alguém para uma festa. 
Expressar ações cotidianas. O que fazer nas horas vagas. Expressar conclusões. Plural de 
substantivos irregulares. 
 
Bibliografia: 
CONFORTI, Corrado; CUSIMANO, Linda.  Linea Diretta Nuovo – 1A  com CD. Corso di italiano per 
principianti. Editora Guerra. 
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CERTIFICAÇÕES E CURSOS PREPARATÓRIOS 
 
 
EXTCER001 – Contabilidade para concursos 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa 
Contabilidade: conceitos e objetivos. Patrimônio. Estrutura de Capital. Contas contábeis (estrutura, 
funcionamento e plano de contas). Atos administrativos e fatos contábeis. Regime de Caixa e Regime 
de Competência. Despesa e Receita. Técnicas Contábeis. Lançamentos Contábeis e escrituração. 
Operações com mercadorias. Depreciação, Amortização e Exaustão. Provisões. Balancete de 
Verificação. Apuração do Resultado. Demonstrações Contábeis. Balanço Patrimonial. Ativos e 
passivos. Demonstração das Origens e Aplicações de recursos. Princípios Fundamentais de 
Contabilidade - Resoluções CFC nºs750/93 e 774/94. 
 
Bibliografia 
Equipe de Professores da FEA/USP. Contabilidade Introdutória. Coord. Sérgio de Iudícibus. São 
Paulo: Atlas, 2001 
MARION, J. C. Contabilidade básica. 7. ed. ampl. e atual. São Paulo: Atlas, 2004.  
FAVERO. H. E. et alli, Contabilidade: Teoria e Prática. Atlas, 2ª ed. 1997. 
RIBEIRO, O. M. Contabilidade Geral. São Paulo: Saraiva, 1997. 
 
 
EXTCER002 – Redação para vestibulares e concursos em geral 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Análise e interpretação de temas. Estrutura do texto. Coesão e coerência. Ambigüidade e paráfrase. 
Figuras de linguagem, Produção de textos (cartas, narração, descrição, dissertação). 
 
Bibliografia 
FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platão. Para entender o texto: Leitura e redação. São Paulo: 
Ática, 2006. 
SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramática: teoria e prática. 19.ed. São Paulo: Atual, 1994 
 
 
EXTCER003 – Preparatório para Concursos em Educação 
 
Carga horária: 16 horas 
 
Ementa: 
Legislações Educacionais. Fundamentação Pedagógica. 
 
Bibliografia 
BRASIL, Plano Nacional de Educação. Plano Nacional de Educação. Brasília: Câmara dos 
Deputados, Coordenação de Publicações, 2002. 
CAMOSSA, Denise et al. Educação e Inclusão. Marco Legal o que dizem as nossas leis. FATECE. 
Monografia realizada em 12/11/2007. 
FERREIRA, Renata Tereza da Silva. O Direito Educacional na Constituição Federal e na LDB. 
Pirassununga: Lawbook, 2009. 
LIBÂNEO, José Carlos; OLIVEIRA, João Ferreira; TOSCHI, Mirza Seabra . Educação Escolar: 
políticas, estrutura e organização. São Paulo: Cortez, 2003.  
MAZZOTTA, Marcos. Educação Especial no Brasil. São Paulo: Cortez, 1998.  
MOTTA, Elias de Oliveira. Direito Educacional e Educação no século XXI: com comentários à nova 
Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional. Brasília: UNESCO, 1997.  
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EXTCER004 – Curso preparatório para Certificação CPA 10 – ANBID 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Ementa: 
Curso para profissionais que desempenham atividades de comercialização e distribuição de produtos 
de investimento, junto ao público investidor em agências bancárias e centrais de atendimento, a 
prestar o Exame de Certificação ANBID - Série 10. Temas abordados: Sistema Financeiro Nacional; 
conceitos básicos de Economia e Finanças; ética e regulamentação; mercado Acionário; princípios de 
investimento; fundos de investimento e demais produtos de investimento. 
 
 
EXTCER005 – Curso preparatório para Certificação CPA 20– ANBID 
 
Carga horária: 32 horas 
 
Curso para profissionais de instituições financeiras que tenham contato com os Investidores 
Qualificados na comercialização de produtos de investimento. Princípios básicos de Economia, 
Finanças e Estatística. Negociação, liquidação e custódia. Benchmarks e índices de referência. 
Fundos de investimento e demais produtos de investimento. Tributação. Órgãos de regulação, auto-
regulação, fiscalização e participantes do mercado. Compliance legal e ética. Mensuração, gestão de 
performance e risco. 
 
Ementa: 
Disciplina necessária para melhor aproveitamento de cursos à distância. Gerenciamento do tempo e 
otimização de recursos. Diagnóstico da situação financeira pessoal. Investimentos: como começar e 
opções. Projeto de vida e planejamento do futuro. 
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CURSO A DISTÂNCIA (EAD) 
 
 
 
EXTEAD001 – Finanças Pessoais  
 
Carga horária: 20 horas 
 
Ementa: 
Disciplina necessária para melhor aproveitamento de cursos à distância. Gerenciamento do tempo e 
otimização de recursos. Diagnóstico da situação financeira pessoal. Investimentos: como começar e 
opções. Projeto de vida e planejamento do futuro. 
 
Bibliografia 
LUQUET, Mara. Guia valor econômico de finanças pessoais. São Paulo: Globo, 2000. 
HALFELD, Mauro. Investimentos: Como administrar melhor o seu dinheiro. 2.ed. São Paulo: 
Fundamentos, 2006. 
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